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INTRODUCCION

La Tesoreria Municipal es el 6rgano de recaudacién de los ingresos municipales, la
encargada de administrar la Hacienda Publica Municipal, integrar el proyecto operativo anual
de los ejercicios fiscales entre otros.

Por tal motivo el Manual de Procedimientos que se presenta es un instrumento actualizado
gue busca mejorar la gestion municipal en el cumplimiento de los objetivos planteados por la
administracion, por tal motivo se definieron 22 procedimientos sustantivos, que justifican la
razén de ser de las areas que integran la Tesoreria Municipal, estableciendo una vision
moderna, simplificada y eficiente que permita incrementar la calidad de los tramites y la

eficiencia de las labores.

Por tal motivo se ha elaborado una herramienta de apoyo y consulta que ayude a identificar
las actividades asignadas a la Tesoreria Municipal detallando de forma secuencial,
sistemética y metddica los procedimientos que se llevan a cabo, asi como los documentos y

formatos que se generan por cada uno de ellos.
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CAPITULO I. GENERALIDADES.
Objetivo del Manual

Describir de manera detallada los procedimientos que se llevan a cabo en la Tesoreria
Municipal, el cual orientara a las personas servidoras publicas a desarrollar sus actividades
con eficiencia y eficacia, asi como los documentos o formatos que se utilizan y la distribucion

de los mismos.
Marco juridico
Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917.

Ultima reforma publicada el 29 de mayo de 2023.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000.

Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Ley del Seguro Social.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995.

Ultima reforma publicada el 25 abril de 2023.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

Ultima reforma publicada el 27 de febrero de 2022.
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Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril de 2016.

Ultima reforma publicada el 10 de mayo de 2022.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
Nueva Ley publicada el 18 de julio de 2016.
Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de junio de 2016.
Ultima reforma publicada el 27 de diciembre de 2022.

Ley Federal del Trabajo.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de abril de 1970.
Ultima reforma publicada el 12 de junio de 2015.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Nueva Ley publicada el 31 de diciembre de 2008.

Ultima reforma publicada el 30 de enero de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Estatal

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Promulgada por Bando Solemne el 4 de abril de 1922.

Ultima reforma publicada el 13 de abril de 2023. 5
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Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 12 de noviembre del
2016.

Ultima reforma publicada el 20 de enero de 2018.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 15 de febrero de
2020.

Ultima reforma publicada el 14 de enero de 2023.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 04 de septiembre de
2021.

Ultima Reforma publicada el 15 de abril del 2023.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posicidon de Sujetos Obligados del Estado de
Oaxaca.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 29 de noviembre de
2017.

Ultima reforma publicada el 19 de junio del 2021.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 3 de octubre de 2017.

Ultima reforma publicada el 4 de diciembre del 2021.
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Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, el lunes 29 de
diciembre de 2008.

Ultima reforma publicada el 15 de diciembre del 2022.

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 21 de septiembre de
2017.

Ultima reforma publicada el 07 de febrero del 2023.

Ley de Planeacion, Desarrollo Administrativo y Servicios Publicos Municipales.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca del 2 de abril del 2011.
Ultima reforma publicada el 5 de octubre del 2021.

Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca.
Publicado el 03 de octubre de 2020.

Ultima reforma publicada 02 de septiembre de 2020.

Municipal

Bando de Policia y Gobierno 2022- 2024.

Publicado en la Gaceta Municipal el 31 de diciembre de 2021.

Ultima reforma publicada el 20 de abril de 2023.

Presupuesto de Egresos del Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, Distrito Centro, para

el ejercicio fiscal 2023.

Publicado en la Gaceta Municipal el 3 de enero de 2023.
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Ley de Ingresos del Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, para el Ejercicio Fiscal 2023.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 11 de marzo de 2023.

Reglamento para el Control de Actividades Comerciales y de Servicios en Via Publica.

Publicado en la Gaceta Municipal el 8 de noviembre de 1999.

Reglamento de Espectéculos y Diversiones del Municipio de Oaxaca de Juarez.
Publicado en la Gaceta Municipal el 8 de abril de 2006.
Ultima reforma publicada el 26 de octubre de 2017.

Reglamento de los Mercados Publicos de la Ciudad de Oaxaca de Juarez.
Publicado en la Gaceta Municipal el 31 de agosto de 2017.

Plan Municipal de Desarrollo del Municipio de Oaxaca de Juarez 2022-2024.
Publicado en la Gaceta Municipal el 23 de junio de 2022.

Lineamientos para Tramites Administrativos de los Mercados Publicos.

Publicado en la Gaceta Municipal el 31 de agosto de 2017.

Cadigo de Etica de los Servidores Publicos del Municipio de Oaxaca de Juérez.

Publicado en la Gaceta Municipal el 6 de junio de 2022.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Oaxaca.
Publicado el 01 de agosto de 1990.

Cadigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca.
Publicado 07 de septiembre de 2019.

Lineamientos Generales 2023 para el Ejercicio del Gasto del Municipio de Oaxaca de Juarez
8
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Publicado el 05 de julio de 2023.

Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 30 de noviembre de
2010.

Ultima reforma publicada el 22 de marzo 2023.

Ley del Servicio Civil para los Empleados del H. Ayuntamiento del Municipio de Oaxaca de
Juarez.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 11 de mayo de 1974.
Ultima reforma publicada el 13 de marzo del 2021.
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SIMBOLOGIA.

SIMBOLO

NOMBRE

C_ D

Inicio o fin del

procedimiento

DESCRIPCION

Sefala donde inicia o termina un procedimiento.

Operacion o actividad

Representa la ejecucion de una o mas tareas de
un procedimiento.

L

Archivo mdltiple

Representa cualquier tipo de documento con
copias.

Documento

Representa un documento, formato o cualquier
escrito que se recibe, elabora o envia.

Decision o alternativa

Indica una parte dentro del flujo en que son
posibles varios caminos.

Conector

Enlaza una actividad del diagrama con otra que se
encuentra dentro de la misma hoja.

Conector de pagina

Representa una conexién o enlace con otra hoja o
pagina diferente en la que continla el
procedimiento

]

<>
.
.

V4

Archivo

Representa un archivo comun y corriente de
oficina donde se guarda un documento en forma
temporal o permanente.

|

L

Flujo o linea de unién

Une los simbolos sefialando el orden en que se
deben realizar las operaciones.

Nota

Describe de manera breve alguna aclaracion o
instruccion dentro del procedimiento.

10
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@ Disco o dispositivo de | Almacenamiento y/o acceso de informacién en
almacenamiento base de datos o bien uso de sistemas.
Indica procesos predefinidos o llamadas a
Llamada subrutina funciones o subrutinas incluso en otras areas o
instancias.

j Representa una demora en tiempo por plazos
Demora establecidos ya que se requiere la ejecucion de

otra operacion o el tiempo de respuesta es lento.

11
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CAPITULO Il. PROCEDIMIENTOS

1. identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Gestion de la documentacion de la Tesoreria Municipal.

Area responsable Unidad de Enlace y Gestion.

Area de adscripcion Tesoreria Municipal.
Clave del procedimiento TM/UEG/PR-01.

Tiempo de ejecucion 1 hora y 20 minutos.

2. Objetivo del procedimiento.

Controlar adecuadamente la recepcion, registro y turno de toda la documentacion ingresada a través

de la Oficialia de Partes de la Tesoreria Municipal, para su tramite respectivo.

3. Formatos e instructivos.

No aplica.
Elabore
C. Estefany Delgado Luis C. Elizabeth Garcia Rodriguez | C. Elizabeth Garcia Rodriguez
Enlace Administrativo. Jefa de la Unidad de Enlace y | Jefa de la Unidad de Enlace y
Gestion de la Tesoreria Gestion de la Tesoreria
Municipal. Municipal.
12
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Presenta documentacion dirigida a la Tesoreria Municipal.
10

Nota: La parte interesada puede ser un ciudadano, | minutos

Parte interesada

contribuyente, dependencias estatales y federales o areas de

la administracion publica municipal.

2.- Recibe la documentacion presentada y analiza a que tipo
de tramite corresponde, determinando los requisitos
necesarios:

a) Tramite para pago: Oficio para pago a proveedor con
sello de revisado de la Direccion de Egresos y Control
Presupuestal.

b) Tramite de Descuentos por infracciones, por traslado
de dominio, continuacion de operaciones, predial, 10

L panteones. Para los cuales se solicita su Estado de | minutos
Oficialia de partes de i
) o Cuenta (del mes en el que estan presentando su
la Tesoreria Municipal _ _ _ o o _
escrito), copia de identifacion oficial vigente (de quien
firma el escrito) y en caso exclusivo de infracciones su

copia de la infraccion.

Valida la documentacion y determina:
¢La documentacion cumple con los requisitos?
No.

10
3.- Regresa la documentacion al interesado e instruye para )
_ minutos
integrarla de manera correcta.

13
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Retorna a la actividad No. 1.
Si.
L . 10
4.- Sella la documentacion original, genera una fotocopia y )
o i minutos
sella de acuse con el sello oficial de la Tesoreria.
5.- Turna al area responsable del tramite el asunto mediante 10
la entrega del documento original. minutos
Areas Responsables de | 6.- Recibe documentacion original, y genera acuse del area 10
la Tesoreria Municipal | responsable y devuelve a la Oficialia de partes. minutos
7.- Captura en el Sistema de Control Administrativo y 10
L Presupuestal (SICAP). minutos
Oficialia de partes de la __ :
. o 8.- Escanea el acuse con sello de recibido, archiva y
Tesoreria Municipal _ ) 10
resguarda por el tiempo necesario. )
_ o minutos
Fin del procedimiento.
14
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5.- Diagrama de flujo.
Ciudadania/ Dep. y entidades Oficialia de partes de la
de la Admin. Pab. Muni / Insti. Tesoreria Municipal

‘ Inicio ’

Nota: La parte interesada
puede ser un ciudadano,
contribuyente, dependencias
estatales, y federales o areas
de la administracién publica

municipal.
2.- Reclbe la documentacion
1.- Presenta documentacion presentada y analiza a que tipo
dirigida a la Tesoreria »de tramite corresponde,
Municipal. determinando los requisitos
necesarios. Validay determina:

Oficio para pago a
proveedor

Identificacién
Estado de Cuenta

Copia de Infraccién

i)

Cumple con IO
requisitos?

3.- Regresa la
documentacién al interesado
e instruye para integrarla de
manera correcta.

4.- Sella la documentacion
original, genera una
fotocopia, un acuse con el
sello oficial de la Tesoreria
Municipal y turna al &rea
responsable.

Documentacién
sellada (4)

Fotocopia

Acuse

15
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5.- Diagrama de flujo.

Oficialia de Partes de la
Tesoreria Municipal

Areas Responsables de la
Tesoreria Municipal

5.- Turna al 4rea responsable
del trdmite el asunto

6.- Recibe documentacion
|original, genera acuse del

mediante la entrega del
documento original.

Documentacion (4)

7.- Captura en el Sistema de

area responsable y dewuelve
a la Oficialia de partes.

Documentacién (4)

Control Administrativo vy
Presupuestal (SICAP),

S
Captura SICAP

A

8.- Escanea el acuse con sello
de recibido, archiva vy
resguarda por el tiempo
necesario.

Acuse escaneado

Fin

16
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Actualizacién de datos catastrales al Padrén Fiscal Inmobiliario

Municipal.
Area responsable Unidad de Catastro.
"Area de adscripcion Direccién de Ingresos.

Clave del procedimiento TM/DI/UCM/PR-01.

Tiempo de ejecucion N/D.

2. Objetivo del procedimiento.

Actualizar el Padron Fiscal Inmobiliario Municipal del Sistema de Ingresos Municipales, para dar

cumplimiento a la normatividad vigente.

3. Formatos e instructivos.

1.- Solicitud de Tramite de Registro Fiscal Inmobiliario Municipal. F.S.T.R.F.|.M.01.
2.- Formato de Observaciones Cartogréficas. F.O.C.01.

3.- Formato de Acuse de Cita de Verificacion Fisica. F.A.C.V.F.01.

4.- Formato de Bitacora de Trabajo. F.B.T.01.

5.- Formato de Verificacion Fisica. F.V.F.01.

6.- Formato de Avalio Fiscal Inmobiliario. F.A.F.1.01.

7.- Formato de Ubicacion Cartogréafica. F.U.C.01.

8.- Formato de Orden De Pago Municipal. F.O.P.M.01.

9.- Formato de Cédula Anual de Situacién Fiscal Inmobitiaria. F.C.A.S.F.1.01.

Elaboré Aprobé Vo. Bo.

C. César Augusto Gomez

ragon
Martinez Olivera
Jefe del Departamento de J Directora de Ingresos.
Tramites y Solicitudes

Catastrales.

17
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4. Descripcion del procedimiento.

Tiempo

Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.

1.- Acude a la Unidad de Catastro y solicita los requisitos para

Contribuyente/Notario N/D

realizar el tramite.

2.- Recibe al contribuyente/notario y entrega un listado de los
requisitos necesarios para realizar el tramite, el recepcionista
le informa sobre la generacion de su cita para continuar el

proceso.

-Requisitos:

a) Solicitud de Tramite de Registro Fiscal Municipal
firmada por el contribuyente. (Para operaciones de
traslado de dominio se requiere firma y sello del
Fedatario Publico).

b) Escritura Publica o Titulo de Propiedad debidamente
autorizado e inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad, actualmente denominado Instituto de la
Funcion Registral del Estado de Oaxaca; 0 en su caso
constancia de posesion y/o cesion de derechos
ejidales o comunales efectuada ante autoridad
competente.

c) ldentificacibn  oficial del contribuyente y/o
representante legal de la persona que en su caso haya
autorizado para realizar el trdmite, misma que debera
estar vigente.

d) Solicitud y Cédula Catastral expedida por el Instituto
Catastral del Estado de Oaxaca.

e) Croquis de localizacion del bien inmueble objeto del
tramite, precisando el predio a nivel manzana.

f) Recibo de pago del impuesto predial o constancia de
no adeudo fiscal del ejercicio fiscal que corresponda
atendiendo a la fecha de celebracion del acto
traslativo.

g) Comprobante de domicilio fiscal del contribuyente.

h) Para el caso de ser una persona moral, anexar

Departamento de
Tramites y Solicitudes
Catastrales

N/D

18
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Constancia de Situacion Fiscal (vigente no mayor a 3
meses de la presentacion del tramite).

i) Acta constitutiva de la persona moral (si fuese el caso).

3.- Relne los requisitos y acude al Departamento de Tramites

SOl N TETS y Solicitudes Catastrales para iniciar su tramite. N

4.- Recibe los requisitos del contribuyente/notario, y corrobora
la informacion plasmada en la solicitud con base en la
., o N/D
documentacion y determina:
¢,Cumple con todos los requisitos?
No.

Departamento de 5.- Indica al Contribuyente/Notario los requisitos faltantes para
Tramites y Solicitudes N/D
solventarlo.

Catastrales

Retorna a la actividad No. 3.
Si.

6.- Valida, genera la documentacion con los requsiitos y la

turna al Departamento de Cartografia y Estadistica e

Inmobiliaria para la ubicacién del predio.

7.- Recibe la documentacion para la ubicacion del predio, e
identifica la posicion conforme a las coordenadas en la

cartografia del Municipio de Oaxaca de Juarez y determina:

¢El cartégrafo pudo ubicar el predio con la N/D

i6 ?

Departamento de documentacion presentada®

Cartografia y Si.

Estadistica Inmobiliaria o .

Continta en la actividad No. 17.
No.

8.- Solicita al analista de tramites que le informe al

: , e g N/D
contribuyente la necesidad de llevar a cabo una verificacion

fisica, devuelve la documentaciéon al Departamento de

19
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Tramites y Solicitudes Catastrales acomparfiada del andlisis y

reporte cartogréfico.

9.- Recibe la documentacion, andlisis y reporte cartogréfico el
Departamento de _ _ i _
Tramites y Solicitudes | @nalista proporciona asesoria al contribuyente, con respecto a N/D

Catastrales la verificacion fisica.

10.- Acude al Departamento de Verificacion y Valuacion, para

Contribuyente/Notario . . . o N/D
que reciba asesoria y agende cita de verificacion fisica.

11.- Asigna fecha y proporciona cita para la verificacion fisica
con el contribuyente, acuerdan hora y lugar en el que se N/D

realizara.

12.- Solicita al Departamento de Tramites y Solicitudes la
documentacién del tramite a ingresar, asi como al
Departamento de Cartografia y Estadistica Inmobiliaria el N/D
formato de bitdcora de trabajo e instruye y entrega al

verificador para que acuda a realizar la verificacion fisica.

13.- El verificador acude al inmueble y procede a realizar la

verificacion fisica, llevando a cabo el levantamiento fotogréafico
Departamento de

Verificacion y Valuacién de frente y perspectiva del terreno, interior y exterior de la

construccion, mide el predio y construccion con el
distanciometro, asi como georreferencia con GPS las

coordenadas del bien inmueble y concluye la verificacion. N/D

Nota: En el caso de detectar diferencias entre las condiciones
fisicas del bien inmueble y los datos proporcionados, le
comunica tal circunstancia al propietario o poseedor y

continda.

14.- El verificador requisita el Formato de Verificacion Fisica y

entrega al titular del Departamento quien a su vez remite al e
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Departamento de Cartografia y Estadistica Inmobiliaria la
documentacién proporcionada por el contribuyente, asi como

el Formato de Observaciones Cartograficas.

15.- Recibe la documentacion, el Formato de Observaciones
Cartogréficas y el Formato de Verificacion Fisica, y determina: -
¢El cartégrafo pudo ubicar el predio con base en la
verificacion fisica?
No.

16.- Comunica de manera verbal al contribuyente/notario que

Departamento de _ . L .
Cartografia y es imposible ingresar el tramite y por ende, este se considera N/D

Fin del procedimiento.
Si.

17.- Entrega la documentacion y el Formato de Observaciones

N/D
Cartograficas realizado previo ingreso, al Departamento de

Tramites y Solicitudes Catastrales.

18.- El analista recibe y revisa de fondo y forma la
documentacion presentada, determinando la procedencia
legal del tramite. Sella de recibido en la solicitud presentada y

turna la documentacion al personal administrativo adscrito al

Departamento de Tramites y Solicitudes Catastrales. D

Departamento de
Tramites y Solicitudes | Nota: Si el analista determina que legalmente no es
Catastrales L : . .
procedente el tramite, explica al contribuyente/notario el

motivo y finaliza el procedimiento.

19.- Registra el trdmite en la base de datos de la Unidad de

Catastro, asigna numero consecutivo inmediato e imprime la N/D

caratula del expediente con las observaciones que el analista

21



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

dnh ™ TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

haya efectuado y turna para su firma del titular del

Departamento de Tramites y Solicitudes Catastrales.

20.- Recibe el titular del Departamento de Tramites y NI
Solicitudes Catastrales y firma la caratula del expediente.

21.- Turna toda la documentacién al Departamento de .
Cartografia y Estadistica Inmobiliaria.

22.- Recibe la documentacion, edita y actualiza la cartografia
en el sistema, realiza la ficha cartogréfica correspondiente y N/D

Departamento de turna para firma del titular.
Cartografia y
Estadistica Inmobiliaria

23.- El Titular del Departamento firma la ficha cartografica, y a
su vez envia la documentacion al Departamento de N/D
Verificacion y Valuacion.

24.- Recibe la documentacion y realiza el Avalio Catastral
Fiscal Inmobiliario con los datos proporcionados por el
cartografo y determina el valor del terreno, asi como el valor
de la construccién de acuerdo con las tablas de valores
unitarios de suelo y construccion autorizadas y aprobadas en
la Ley de Ingresos vigente, la ubicacién determina su zona de

valor.

Departamento de N/D
WEiLEIE e AT Nota: Si existe la necesidad de aplicar mérito o demérito al
terreno, determina el coeficiente que aplicara al valor unitario
de terreno, los aspectos que se toman en cuenta son:
superficie, forma, frente, régimen, servicios, ubicacion,
topografia y uso general del suelo. Por otra parte, si existe la
necesidad de aplicar mérito o demérito a la construccion,

determina el factor que aplicara al valor unitario de
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construccioén, los aspectos que se toman en cuenta son: edad,

proceso de la construccién y estado de conservacion.

25.- Obtiene el valor catastral del bien inmueble e imprime el
Avallo Catastral Fiscal Inmobiliario y recaba firma por el
Titular del Departamento.

N/D
Nota: El valor catastral se obtiene al sumar el valor total del
terreno mas el valor total de la construccion calculado en el

paso 24.

26.- El personal administrativo turna la documentacion y el
Avalu6 Fiscal Inmobiliario al Departamento de Registro Fiscal N/D
Catastral.

Departamento de 27.- Recibe la documentacion y archiva por notaria y espera a

Registro Fiscal . . i 3 i N/D
Catastral gue el contribuyente/notario regrese por interés propio.

28.- Acude personalmente al Departamento de Registro Fiscal
Catastral o entra al portal de internet del municipio .
SO TR EINES https://citas.municipiodeoaxaca.gob.mx/, y solicita una cita

para la entrega de la orden de pago municipal.

29.- Agenda la cita, genera a través del sistema la orden de .
Departamento de pago municipal, misma que imprime y rubrica.

Registro Fiscal — . )
Catastral 30.- Turna la orden de pago municipal al Titular de la Unidad -

de Catastro Municipal para su firma.

31.- Recibe y firma el titular la orden de pago municipal. N/D

Unidad de Catastro :
Municipal 32.- Turna la orden de pago al Departamento de Registro -

Fiscal Catastral.
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Departamento de

33.- Recibe la documentacion firmada y espera a que el

) . N/D
Reg:;;ostliscal contribuyente/notario asista a la cita.
_ _ 34.- Acude el dia de la cita previamente agendada, ante el
Contribuyente/Notario _ _ N/D
Departamento de Registro Fiscal Catastral.
Departamento de 35.- Recibe al Contribuyente/Notario y entrega orden de pago
Registro Fiscal o ne . N/D
Catastral municipal firmada y solicita una copia.
_ _ 36.- Acude al Departamento de Registro Fiscal
Contribuyente/Notario _ _ N/D
Catastral a dejar copia de su comprobante de pago.
37.- Recibe copia del comprobante de pago, genera, imprime
Departamento de y rubrica la Cédula Anual de Situacion Fiscal Inmobiliaria y a
Registro Fiscal . . . N/D
Catastral su vez turna el expediente al Titular de la Unidad de Catastro,
para que rubrigue la cédula referida.
38.- Recibe y rubrica la Cédula Anual de Situacién Fiscal
Unidad de Catastro Inmobiliaria y envia al Departamento de Registro Fiscal N/D
Municipal
Catastral.
39.- Recibe y turna el expediente al Titular de la Direccién de
Departamento de _ i _ o
Registro Fiscal Ingresos, para que firme la Cédula Anual de Situacion Fiscal N/D
Catastral Inmobiliaria.
40.- El titular firma la Cédula Anual de Situacion Fiscal
Direccion de Ingresos | Inmobiliaria y turna al Departamento de Registro Fiscal N/D
Catastral.
41.- Recibe Cédula Anual de Situacion Fiscal Inmobiliaria,
Departamento de impacta en el Sistema de Ingresos Municipales la cédula y
Registro Fiscal . . . N/D
Catastral genera en su caso las diferencias o cargas prediales y espera
a que el contribuyente/notario regrese por intererés propio.
_ _ 42.- Acude personalmente al Departamento de Registro Fiscal
Contribuyente/Notario , o o N/D
Catastral a agendar cita para finalizar su tramite.
24
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Departamento de _ _ ) _
Registro Fiscal 43.- Recibe al contribuyente/notario y agenda la cita. N/D
Catastral
44.- Acude al Departamento de Registro Fiscal Catastral el dia
Contribuyente/Notario , o - N/D
de la cita para finalizar su tramite.
45.- Recibe y recaba la firma del contribuyente/notario en la
ficha cartogréfica; notifica el Avalué Fiscal Inmobiliario, Cédula -
Departamento de Anual de Situacion Fiscal Inmobiliaria y cargas o diferencias
Registro Fiscal prediales mediante acuse.
Catastral
46.- Ordenay turna al Departamento de Archivo el expediente .
del tramite finalizado.
47.- Revisa, depura y clasifica el expediente finalizado. N/D
48.- Asigna folio y nimero de caja en el que sera resguardado
Departamento de el expediente, actualiza la base de datos e imprime la caratula N/D
Archivo Catastral correspondiente.
49.- Resguarda y archiva el expediente orginal. -
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Contribuyente/Notario Departamento de Tramites y

Solicitudes Catastrales

1. Acude a
Catastro \%
requisitos para
tramite.

la Unidad de
solicita los
realizar el

2. Recibe al contribuyente/
notario y entrega un listado
de requisitos y le
sobre
cita.

informa
la generacién de su

Listado de
requisitos

|

3. Reune los requisitos vy
acude al Departamento de
Tramites y Solicitudes
Catastrales para iniciar su
tramite.

Solicitud de Tramite de
Registro Fiscal Mun.

4. Recibe los

requisitos,
corrobora la

informacion
plasmada en la solicitud con

base en la documentacién y
determina:

Escritura publica/Titulo
de propie:

Identificacion Oficial

Solicitud y cédula
catastra

Requisitos (9)
Croquis del predio

Recibo de pago predial/ umple co
Const. deno ad eudo

todos los
equisitos 2

Comprobante de
domicilio fi

Constancia de
Situacién Fi

Acta Constitutiva

5. Indica al Contribuyente/

Notario los requisitos —b@
faltantes para solventarlo.

6. Valida,
documentacion

Si

genera la
con los
L gl requisitos y turna al Depto.
de Cartografia y Estadistica
Inmobiliaria para la
ubicacidn del predio.

Documentacion (9)
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Cartografiay
Estadistica Inmobiliaria

Departamento de Tramites y
Solicitudes Catastrales

Contribuyente/Notario

7. Recibe la documentacién
para la ubicacién del predio,
e identifica la posicion
conforme a las coordenadas

y determina:
Documentacion (9)

éSe ubico el
predio?

No

8. Solicita que se le informe
al contribuyente la
necesidad de una

9. Recibe la documentacion
analisis y reporte
cartografico y proporciona

verificacion fisica, dewuelve
la documentacion, anélisis y
reporte cartografico.

Analisis y reporte
cartografico

Documentacion (9)

10. Acude al Departamento
de Verificacion y Valuacion,

asesoria al contribuyente,
con respecto a la verificacion
fisica.

Analisis y reporte
cartografico

Documentacién (9)

para que reciba asesoria y
agende cita de verificacion
fisica.
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Verificacion
y Valuacién

11. Asigna fecha Yy
proporciona cita para la
verificacion fisica con el

contribuyente, acuerdan
hora y lugar en el que se
realizara.

Cita
12. Solicita la

documentacién, asi como el
formato de bitacora de
trabajo e instruye al
verificador para que acuda a
realizar |la verificacion fisica.

Documentacién (9)

Bitacora de trabajo

[Nota: En el caso de
detectar diferencias
entre las condiciones
fisicas del bien
inmueble y los datos
proporcionados, le
comunica tal
circunstancia al
propietario o poseedor
y continua.
13. Acude al inmueble vy
realiza la verificacién fisica,

llevando a cabo
levantamiento fotografico,
medicion del predio,

eorreferenciay coordenadas.

Verificacion fisica

14. Requisita el Formato de
Verificacion Fisica, remite al
Departamento de Cartografia
y Estadistica Inmobiliaria la
documentaciéon y el Formato
de Observ. Cartograficas..
Formato de
Verificacion Fisica

Documentacién (9)

Formato de Observ.
Cartogrifica
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Cartografia
y Estadistica Inmobiliaria

Departamento de Tramites y
Solicitudes Catastrales

15. Recibe la
documentacion, el Formato
de Observaciones
Cartograficas y Formato de
Verificacion Fisica y
determina:

Formato de
Verificacién Fisica

Documentacién (9)

Formato de Observ.
Cartografi

predio con la
erificaciol

16. Comunica de manera
verbal al contribuyente/
notario que es imposible
ingresar el tramite y por
ende, este se considera
improcedente.

17. Entrega la
documentacion y el Formato

de Andlisis de Observaciones

Nota: Si el analista
determina que
legalmente no es
procedente el tramite,
explica al contribuyente/
notario el motivo vy
finaliza el procedimiento.

18. Recibe vy revisa la
documentacién, presentada,

Cartograficas, al Dpto. de
Tramites y Solicitudes
Catastrales.

Andlisis de Observaciones
Cartograficas

e Documentacion (9)

determinando la
procedencia legal del
tramite.

Documentacién (10)
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Tramites y
Solicitudes Catastrales

Departamento de Cartografia
y Estadistica Inmobiliaria

Departamento de Verificacion
y Valuacién

19. Registra el tramite en la
base de datos de la Unidad
de Catastro, asigna nimero
consecutivo imprime
caratula del expediente y
turna para firma del titular.

Caratula del
Expediente

A 4
20. Recibe el titular del
Departamento de Tramites y
Solicitudes  Catastrales y
firma  la cardtula  del

22. Recibe la
documentacion, edita y
actualiza la  cartografia

expediente.
Tarawia del
Expediente firmada
A 4
21. Tuma toda la
documentacion al
Departamento de
Cartografia y Estadistica
Inmobiliaria.

Caratula del
Expediente Firmada

Documentacion (10)

» . "
municipal y realiza la ficha

cartografica y turna para

firma del titular.

Documentacién (11)

Ficha cartogréfica

23. El Titular del
Departamento firma la ficha
cartografica, y a su vez envia

Nota: Si existe la necesidad de
aplicar mérito o demérito al
terreno, determina el coeficiente
que aplicara al valor unitario de
terreno, los aspectos que se toman
en cuenta son: superficie, forma,
frente, régimen, servicios,
ubicacién, topografia y uso general
del suelo. Por otra parte, si existe la
necesidad de aplicar mérito o
demérito a la construccion,
determina el factor que aplicard al
valor unitario de construccion, los
aspectos que se toman en cuenta
son: edad, proceso de la
construccion y  estado de

conservacion.

la documentacion al
Departamento de
Verificacion y Valuacion.

Documentacién (11)

Ficha cartogréfica
firm

inmobiliario,

24. Recibe la documentacion
y realiza el Avalto Catastral

valor del terreno y valor de
la construccion.

determina el

Documentacion (12)
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de
Verificaciéon y Valuacién

Departamento de Registro
Fiscal Catastral

Contribuyente/Notario

25. Obtiene el valor catastral
del bien inmueble e imprime
el Avaludé Fiscal Inmobiliario
y lo firma el titular del
Departamento.

Avalud

A

Fiscal

Inmobiliario firmado

26. Tuma la documentacion
y el Avalud Fiscal
Inmobiliario  firmado  al
Departamento de Registro
Fiscal Catastral.

27. Recibe la documentacién
y archiva por notaria, espera

Avalud
Inmobiliari

Documentacién (12)

Fiscal

»a que el contribuyente/

28. Acude al Depto. de Rgtro.
Fiscal Catastral o entra al
portal https://

notario regrese por interés
propio.

Documentacion (13)

29. Agenda la cita, genera
orden de pago municipal a

citas.municipiodeoaxaca.gob.
mx/, y solicita una cita para la
entrega delaorden de pago.

Cita por el portal
municipal

través del sistema, misma
que imprime y rubrica.

Orden de Pago

30. Turna la orden de pago al
Titular de la Unidad de
Catastro Municipal para su

firma.
Orden de Pago

y
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5.- Diagrama de flujo.

Unidad de Catastro Municipal

Departamento de Registro
Fiscal Catastral

Contribuyente/Notario

31. Recibey firmaeltitular la
orden de pago municipal.

Orden d

firmada

32.Turna la orden de pago al

33. Recibe la orden de pago
firmada y espera a que el
contribuyente/notario asista

a la cita para continuar su

tramite.
Orden de pago

34. Acude el dia de la cita
previamente agendada, ante

| el Departamento de Registro

Fiscal Catastral.

Departamento de Registro
Fiscal Catastral.

Orden de pago

35. Recibe al Contribuyente/
Notario y entrega orden de

36. Acude al Departamento
de Registro Fiscal Catastral a

pago municipal firmada vy le

solicita una copia.
Orden de Pago

37. Recibe copia del
comprobante  de  pago,
genera, imprime vy rubrica la

38. Recibe vy rubrica la
Cédula Anual de Situacion
Fiscal Inmobiliaria y envia al
Departamento de Registro
Fiscal Catastral.

dejar copia de su
comprobante de pago.

pago

Cédula Anual de Situacion
Fiscal Inmobiliaria y tuma
para rubrica.

Copiade comprobante de
pago

Cédula Anual de Situacion
Fiscal

Cédula Anual de Situacion
Fiscal Inmobiliaria
Rubricada

39. Recibe y tuma el

expediente al Titular de la

Direccion de Ingresos, para
que firme la Cédula Anual de
Situacion Fiscal Inmobiliaria.

Cédula Anual de Situacién
Fiscal Inmobiliaria
Rubricada

Copiade comprobante de
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Registro

Direccion de Ingresos )
9 Fiscal Catastral

Contribuyente/Notario

. . 41. Recibe la Cédula del paso
40. El titular firma la Cédula . P
. L. ) 40, la impacta en el SIM y 42. Acude personalmente al
Anual de Situacién Fiscal R : X
- genera las diferencias o Departamento de Registro
Inmobiliaria Yy al . .
. cargas prediales y espera a Fiscal Catastral a agendar
Departamento de Registro que el contribuyente/notario cita para finalizar su tramite.
Fiscal Catastral.
regrese.
edu nual de Situacion

Fiscal Inmobiliaria
Rubricaday firmada

Impacto de cédula en el
SIMy carga prediales.

43. Recibe al contribuyente/
notario y agenda la cita.

44. Acude al Departamento
o | de Registro Fiscal Catastral el
dia de la cita para finalizar su
tramite.

45. Recibe y recaba la firma
del contribuyente/notario en
la ficha cartogréfica; notifica
Avalué Fiscal Inmobiliario, [«
Cédula Anual de Situacién
Fiscal Inmobiliaria y cargas o
diferencias prediales.

Ficha cartogréfica

Avaltio
Fiscal Inmobiliario
—_—
Cédula Anual de
Situacién Fiscal
Inm objliae=—=

Cargao diferencia
prediales
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Registro Departamento de Archivo
Fiscal Catastral Catastral

46. Ordena y tuma al

Departamento de Archivo el 47. Revisa, depura y dasifica
expediente  del trdmite el expediente finalizado.
finalizado.

48. Asigna folio y nimero de
caja en el que sera
resguardado, actualiza la
base de datos e imprime la
caratula correspondiente del

expediente.

Caratula del Expediente

49. Resguarda y archiva el
expediente orginal.

L_E%e\

Fin
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Anexo 1. Solicitud de Tramite de Registro Fiscal Inmobiliario Municipal. F.S.T.R.F.1.M.01.
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DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de ki humanidad
- 2022-2024

Anexo 1. Solicitud de Tramite de Registro Fiscal Inmobiliario Municipal. I.S.T.R.F.I.M.01.
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de ki humanidad

Anexo 2. Formato de Observaciones Cartograficas. F.O.C.01.

Oaxaca
UNIDAD DE CATASTRO MUNICIPAL de JgarEI
DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA Y ESTADISTICA INMOBILIARIA EDUCADORA
FORMATO DE OBSERVACIONES CARTOGRAFICAS.
Oaxoca de Judres
FOLIO: 2579
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE CUENTA CATASTRAL FECHA:
DATOS CARTOGRAFICOS DEL PREDIO
CALLE
COLONIA
AGENCIA
OBSERVACIONES DOC. DE ANALISIS
APEQ Y DESL.
ALIN. Y NOFIC
PLANO
LIC. OE SUB.
LIC. DE FUSION
CROQUIS
FOTO FACHADA
OTROS:
VERIFICACION FISICA POR: CARTOGRAFO:
CON TRAMITE ANTERIOR NUM.: COORDENADA
X o
DE ACUERDO AL DEP. DE CARTOGRAFIA EL PREDIO ESTA EN CALIDAD DE: UBICADO st [ | no []
CARTOGRAFICAMENTE EL EXPEDIENTE: PROCEDE[ | NO PROCEDE[ |
NO REMOVER ESTA HOJA DEL EXPEDIENTE
NOTA: EL DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFLA ND SE HACE RESPONSABLE DE LA INFORMACIONCONTENIDW EN ESTE FORMATOSI PRESENTA TACHADURASO TEXTOS
ADIOONALES. LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTE REPORTE UNICAMENTE ABARCA LO ENCONTRADO BN CARTOGRARA.
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Oaxaca cle Juarez

Patrimonio cultural de kh humanidad

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

udad &

Formato de Acuse de Cita de Verificacion Fisica. F.A.C.V.F.01.

UNIDAD DE CATASTRO MUNICIPAL dog’j‘ﬂ"a:fez
DEPARTAMENTO DE VERIFICACION Y VALUACION W CIUDAD
- A EDUCADORA
ACUSE DE CITA CE VERIACACION FISICA

FECHA: MOTIVO DE LA VERIFICACION:

HORA:-
NOMBRE:

TRAMITE

Vosreva clone 5
* Se sugiers presenianse 10 min. ontes de ka hora agendada. anuncionse en recepcion.
* Tendra una olevancia de 15 min, de No preseniane se &8 reagendard o cila

® Sa soficita el comsendimierio dd propielond del inmueble para recizar el procedimienta de identiiCOCIon. mensura v
mcoplocin de datos del bien inmuebie [coptwa de fotografios de fochados pasilos, Comredoias, Eoteas y Hipos 98 maeniakes
de construccién),

* En 0050 de no prasentorse @l hitulor del rGmite, sa solicitard wn NEMan WBeloNICo par confitmar 1 cita

oo pivemenn

i 1 pstamenac e Damaca do wudnet, Oamaca, 6 o) recponable do s datns parsonairique sl i pratagdes anei At 6° aparadn &, Warzsi 1 o In Cons Dauckn o
00 € AL L. Wi, 3 I i B i v Ot A% 11688 8 T ¥ hothsn 18 Patshia; A TS oz KN B8
| Catmges Fiucashiuracsnad dod Estadiode Oamaca dei. L%, b aceidn JOUS, 0L, XK ¥ Rande "

= = = e
UNIDAD DE CATASTRO MUNICIPAL ~ Qaxaca
\ de Juarez
DEPARTAMENTC DE VERIFICACION Y VALUACION CuBAD
ACUSE DE CITA DE VERIFICACION FSICA EDUCADORA
FECHA: MOIIVO DE LA VERIFICACION:
HORA:
NOMBRE:
TRAMIE

Obsevac ione 5
* 56 wgiere presentane 10 min. ames de ki hor ogendoda, ANUNCIaNe en fecapcion,
* Tendrd wna tolerancio de 15 min, de No preseniane e ke ragendard lo cita
* 58 solicita el cormsentimienio del propislano del inmueble parg recizar & procedimiente de identificocion. mansua
recopiacicn de dafos del bien nmuebie [capluna de folografics de laochados, paiios. comedores. ardlecs ¥ fipos de maenales|

de consiruccidn).

* Bn caso de no presentarse @ Hulor dal ¥amile se soliciard wn NoMmedo 1ekefdnice pora confimor Ig cita.
PR ——y
1 H 1 prtave ws i Diimnes s huias, Odmaca, ik 81 [regren & el Aot G apananin A, briesten B i ) oGt it s
e los Estadien, Lsagies Mameanos, 3° Fr acodn o ¢ B e Y Cumaden, Ay 106 che In Ly Gornarad dhn T yacenod L A 25 aoadn XXM e

| Cilchgn Frict Mol ded Extasiods Osmacas At 13K ool KU, KXRL TRGY




MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

iudad ©

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de kh humanidad

Anexo 4. Formato de Bitacora de Trabajo. F.B.T.01.

; UNIDAD DE CATASTRO MUNICIPAL DE OAXACA DE JUAREZ
& ] DEPARTAMENTO DE VERIFICACION ¥ VALUACION
et BITACORA DE TRABAJO
”"‘;m MOTIVO DE LA VERIFICACION: ----ccomecmeenees FECHA: 00/00/20XX HORA 0000 AM
i
i | owmscwmsnn | o« | v | UBICACION | DAXS DEL COMTEBUYENTE
| | | |
CROGUS ] !
HORA DESALICA HOH ) OBSERVAC IOHES
] VENFOOOR
VIRACACON RSCA
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de ka humanidad
= 2002-2008%

Anexo 5. Formato de Verificacion Fisica. F.V.F.01.

. " . Oaxaca
1 Oaxaca de JuGrez i de Juarez
Parrimonio eultural de b humanidad I
- 2037 « PEaA ' CIUGAD
2 EDUCADORA

DEPARTAMENTS CFE VERIFICACION ¥ VALUACION
VERIFICACION FiSICA

FECHA: les, 2 de creoro de B EERCICID FhCAL XOS
EXPEDIEMTE: LK .

At o, ENTUEACLA Pk ' AEH T ALLWER AT PUBLCD)

IORER 14 1E ELECTRICIDAL: IELEFDN}

TR ]

TR AW HH CESERYACHIHES

SECCICH MPOLCSLE  ([SUPERACIE EDaD 7 OE A'vAHCE
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de ka humanidad

Anexo 5. Formato de Verificacion Fisica. F.V.F.01.

= Daxaca
Oaxaca de Judrez ‘ de Judrez
Parrimenio ¢ultural de B humanidad 1
e . TOL2- FGL AR
£ EDUCADMIRA

DEPARTAMENTS DE VERIFICACION ¥ VALUACION
VERIFICACION FiSICA

FECHA: bes, 2 de enein de 23 EJERCICIO FISCAL 2025
EXPECIEMNTE M 012023

VERIRCADOR JEE DE OEPARTARMERTD DE VERFECATIDH T 'wWhl LIATHSH
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de bk humanidad

Anexo 6. Formato de Avallo Fiscal Inmobiliario. F.A.F.1.01.

DIRECCION DE INGRESOS

UNIDAD DE CATASTRO mUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE VERIFICACIKON ¥ VALUACION

AVALIO FECAL BNMOBMUARK 1, Qaxaca de Jubrex
| —

| e
11 -0 L=
DCMA DEL AW A SO MWOBLAID el

LR o B T _E% T T
T | |Comstacarasium 1

o
BCRA OF LA VERFICACION RBCA =T ul |

| e e
= o m— 1 o
semveca | I [ Joomema rasr — 2
) el B = — | = | ==
1] Ji ' LT ) ]
— Lo — L. — L - L)
- PR . = TN T — am
| SACEI IR YRSTEL !
— j— ———— sl R e e
] 1] == | 8 = L T
0
-
[
e a—— 0.00 VALOR TOTAL BE LA COMITRUCCiSm
p———
] s =
AVALOD pwaA T,
PRACTICO EL AVALLO v
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimoruo cultural de ki humanidad

Anexo 7. Formato de Ubicacion Cartografica. F.U.C.01.

—_— UBICACION CARTOGRAFICA
[_numa. oe expeiente _ CLAVE/ SUB ZONA- | [] ]
™A E | |
ENJA 1|
MACROLOCALIZACION ] | MICROLOCALIZACION ]
DATOS DEL TERRENOD M2
[ oAk T
SUPERFICIE DE TERRENO SEGUN LA CARTOGRAFIA MUNICIPAL 1 |
a0 T 0
[ coompenaoas | _centrome | X | ¥ FECHA DE —— BEMATIENTE A oo SELLODEL ANEA PN Y FIRMUA DEL
[ = | I ] mesuzaoon /o772 ¥ EStAIST A HamOmLIAA CONMBUYENTE
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MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

g
Ciudad ©

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de ki humanidad

TESORERIA MUNICIPAL

Anexo 7. Formato de Ubicacion Cartogréfica. F.U.C.01.

UBICACION CARTOGRAFICA

[acmwan |

. [zona | T

Oaxaca .d._luﬁ rex

|

@ [ muw oeEExeevienTE || 000.00200X | clavi/suszoma | [] ]

BN/JA |

VISTA DE CALLE

SIN STREET VIEW

DOMICILIO GEOGRAFICO

OBSERVACIONES

SE TRAZO L[E ACUERDO A MEDIDAS Y, CULINDANCIAS Y ORIENTACIONES DEL ANTECECENTE Y RASGOS
FISICOS [E LA FOTOGRAFIA AERER Z012.

DATOS DE LA CONSTRUCCION
T T

€pAD  [e conservacion s
| : p

S~S—  — —
= s
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MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimomo cultural de ki humanidad
- 2022-2024

Anexo 8. Formato de Orden de Pago Municipal. F.O.P.M.01.

DIRECCION DE INGRESOS. Py
LNIDAD DE CATASTRO
Oaxaca de Jutirex ORDEN DE PAGO MUNICPAL
- - .-
rouo

CONTRBUYENTE PECHA DE EXPEDICON

DOMICILIO FISCAL:

COPROPIETARIO(S):

Por redc an la g e sl o b s—— e S W e s ] Thwczdn I 36 e |y 115 e 8 7 & v 8l e perel ae

Cormtiueish PoMics de s Cabmios Uridos Mssicaecs § 4 priewt wilrrafts, 22 feccrores 8§ 8 § 103 baxcie 1. ol 8}, e i i = Daalhees. P Evtmic Liwn y

Setwrite de Odrarck 1 2 23 23727 detw Loy da Meicieiiubburectod dol Exbinkt dv O 1 3 paswpristaia 4,88 W77 0 0L 18 16 11 20 kaciss (TR N T3VIEL o0

Coogo Facal  Mamiecpel s Estasic eCiseace  premayirain. A 3 § TT (ly 40850 1 Loy 00 Procetmets ) s St pa=s o s m (a1 OO moves 00
ol weha ibecaic s

INFORMACIOM DEL TRAMITE MISOE& MRID OE TRASLADD DE DOMSNIO

CUENTA CATASTRAL: | cBsETO CyEL:
DIRECCION:
FECHA DE CELEBRACION: | FECHA DE RECEPCION:
OBSERVACIONES:
VMR SO o W T AT R T XY S 75T O Ty T AR - D~ IR0 O T SO0 JO R =
Ejercicio Fiscal 2023 se determing b siguiente
BAREGRAVABLE: 5 [TA. A MPORTIVAAPLICABLE:
ST eSS AT TN TV N D B | B NS0T | Y A W T P O N
KR Blaccaie LWy ¥V 7 88,47 48 433 52753 e be Lay e fepramce del Musicero de S i Seivns, gas o Spurcicis Fmcel 5507 s e preseis Geden o Pago cn
— rcatm i e emimm—ren
CONCEPTOS DE PAGO
Smnmmmum } Imgart "
Desc wm
Toad | Py
Sz ey e E
TICOCO Y T FRECT IOR 01 DECX IE FOETRGRE 50 & TR MORICF IO TE DROCCA DE JORR EX 'PREX BT EJERCK| s [F- ]
O T e
DR naon ML g -
HCULD S P WER ~PERrr o ¢~ B PR D DR T e TR TE T O RO co S oe L R O A O TR X O " TR S L]
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023 Tahs [ P
gmmmmnmm e | .
PO 53 PR R P D ¢ 150 T AR COR W O TR (B 7 08 RCRE 505 CEL WLk [P0 OE BAXACADE z [ 000
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023 Tene [ R
¥ RARLADO DOMPACO DE-$ | 200001 08 A5 7 b 000 90 ) e | P
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A ALLIC PAR PRECHD B URIANCE ) gea [
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimomo cultural de ki humanidad

Anexo 9. Formato de Cédula Anual de Situacién Fiscal Inmobiliaria. F.C.A.S.F.1.01.

AN AT A

N Sl

s’ DULA ANUAL D
Ooxcca de Jufires INMOBVLLARLA

-
*3023. AND DE LA N TERCULTURALIDAD"

FECHA OF EXFESICION. FOLD
1) rmccen W orceo o s Conieeces Fomcs os s 2o Lsscs ereres 22 o @y B ] ipeson B aomoy e . Commyesn
Prommcs.cul Exde Lows ) e . Dpagss 1. 2 72 2 ¢ 27 th in Loy s Moo Werwcys sef Extenc or Qs | 3 promer pirrwde. 4 % doeoen @00 -
134 et 1 128 femccr— na
R N T R — ¢
L. L.” Pl oy
DATOS CATASTRALES
TUERTA PREDSAL WEDEIRENT O
LECRITURA
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TECRADE TEAZE CATASTRAL T
CHLERRACION ey

PROPIETARIO O POSEEDOR
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= ) ST T
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e
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MUNICIPIO DE OAXACA

DEJUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Judrez
Patrimonio cullumlzah humanidad

1. Identificacion del procedimiento. |

Nombre del procedimiento | Cobro de contribuciones diversas del Municipio de Oaxaca de Juarez.
Area responsable Departamento de Caja.

Area de adscripcion Unidad de Recaudacion.

Clave del procedimiento TM/DI/UR/DC/PR-01.

Tiempo de ejecucion 15 minutos.

2. Objetivo del procedimiento. ,

Realizar el cobro de contribuciones a las y los ciudadanos que acuden a pagar en los modulos de :

recaudacion para dar cumplimiento a la Ley de Ingresos vigente del Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Comprobante Fiscal Digital por Internet: F.C.F.D.P.1.01.

Elabord Aprobo Vo. Bo.
o
C. Verdnica Alicia Ramirez C. Hilaria Salinas Martinez C. Ldura Lizeth Juarez
Pombo Jefa del Departamento de Caja. Patlani
Cajera. Jefa de la Unidad de
Recaudacicn.
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

i et O TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

4. Descripcion del procedimiento.

i . Tiempo
Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)
Inicio del procedimiento.
Contribuyente 1. Asiste al Departamento de Caja para realizar el pago de | 1 minuto

contribuciones.

2. Recibe al contribuyente, realiza protocolo de atencion,

pregunta si cuenta con su Estado de Cuenta y determina:

Nota: Solo en el caso que el contribuyente realice un pago de | 2 minutos
predial o pantedn se le genera su Estado de Cuenta en el
Departamento de Caja.
¢ Presenta su Estado de Cuenta?
No.
3. Turna al Departamento de Registro de Contribuyente para

BEPEEIEDES 3 la generacion de su Estado de Cuenta, presentando su | 1 minuto

identificacion oficial o carta poder.
Retorna a la actividad No. 1.
Si.

4. Solicita el Estado de Cuenta e ingresa en el Sistema de

o ) 1 minuto
Ingresos Municipal (SIM) el folio del Estado de Cuenta para
realizar el cobro.
5. Pregunta al contribuyente su forma de pago y determina: )
] ] ) 1 minuto
¢El pago es Efectivo o Tarjeta Bancaria?
Efectivo.
6. Recibe el importe del pago del contribuyente y realiza el _
5 minutos
cargo.
Continua en la actividad No. 8.
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Tarjeta bancaria.
7. Solicita al contribuyente su tarjeta bancariay realiza el cargo | 2 minutos

Departamento de Caja | en la terminal correspondiente.

8. Confirma el pago y emite su factura en el Sistema de
Ingresos Municipal (SIM).

Nota: Si el contribuyente desea una factura para efectos 1 minuto
fiscales, se solicita su Cédula Fiscal para ingresar sus datos al
sistema y emitirla.
9. Imprime y entrega la factura al contribuyente y guarda una
copia para su resguardo y corte del dia. 1 minuto
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Contribuyente

Departamento de Caja

‘ Inicio )

Nota: Solo en el caso que el
contribuyente realice un
pago predial o de pantedn se
le genera su Estado de
Cuenta en el Departamento

1. Asiste al Departamento de

de Caja.

Caja para realizar el pago de
contribuciones.

Si

2. Recibe al contribuyente,
realiza protocolo de
atencidn, pregunta si cuenta
con su Estado de Cuenta y
determina:

éPresenta su
do de cuenta?

3. Turna al Dpto. de Registro
de Contribuyente para la
generacion de su Estado de
Cuenta.

4. Solicita el Edo. de Cuenta
e ingresa en el Sistema SIM
el folio del Edo. de Cuenta
para realizar el cobro.

Folio Edo. de
Cuenta

5. Pregunta al contribuyente
su forma de pago vy
determina:
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Caja

Tarjeta
Bancaria

tarjeta
bancaria?

Efectivo

6. Recibe el importe del pago
del contribuyente y realiza el
cargo.

el

7. Solicita al contribuyente
su tarjeta bancaria y realiza

correspondiente.

cargo en la terminal

Nota: Si el
contribuyente desea
una factura para
efectos fiscales, se
solicita su Cédula
Fiscal para ingresar sus
datos al sistema vy
emitirla.

8. Confirma el pago y emite
su factura en el Sistema de
Ingresos Municipal (SIM).

-~ S —
\W
P ———
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Caja

9. Imprime y entrega la
factura al contribuyente vy
guarda una copia para su
resguardo y corte deldia.

Copia del resguardo

Fin

T
— —_—
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Anexo 1. Formato de Comprobante Fiscal Digital por Internet: F.C.F.D.P.I1.01.

Comprobante Fiscal Digital por Internet

FOLIO DE IMPRESION.USUARIO-001447

FOLID PARAFACTURAR: CUENTA: FECHA DE EMISION:
XXX IKX 20000 20231-06-1T1207.44
Nm:ﬂ d::m‘nn
MUNICIPKO DE OAXACA DE JUAREZ NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCICNAL
TESORERIA MUNCIPAL

£ 0172101021
R _ . RFC. XAXXD10101000

REGMEN FISCAL REGIMEN FISCAL: 616-Sin obligaciones fiscales

GR-DE LAS PERSONAS MORALESCON FINES NOLUCRATNMOS
EXPORTACION 01-No aplics

LUGAR DE EXPEDICION. DOMICILIO:  NOMERE DE LA CALLE. Num. Ext ¥® Num_ It Col. NOMBRE DE
MORELOS 108, SN.CENTRO 68000 OAXACA DE JUAREZ  OANACA MEXICO LACOLONA_ C P BBDAOG, AGENCIA MUNICIPAL, OAXACA DE
JUAREZ. QAXACA, MEXICO

DATOS DE LACUENTA

CUENTACATASTRAL 000X OBETOCUENTA 101000030000 SUP TERREND 0D00MZ
soR O000MZ ABLE § 12000000 TIPOPREDNI URBANG Cabe
NOMERE DE LA CALLE MAMZAMA JUX_ MGEM. JUCKNo I @ Colarsa NOMBRE DE LA
COLOM W, AGENCASMUNIC IFAL

At UNIGAD VE CONCEPTO O8JETO MPUESTO CONCEFTO PU DESCUENTO TOTAL
¥ E48 Unidad de servcio | 93161700 0100 05610 8 IMPUSSID oy ip sy mies) IMPUESTO PREDIAL $240 00 soD0 $24000
[ E48 Unidad de sericio | 93161700 | 01-NO OBISID 08 IMPUBSID. ooy p sy Ba3) RECARGOS IMPUESTO PREDIAL $550 5480 5 950
' £48 Unidad de sercio | 93161700 | 01-NO ODEtD 08 IMpUSSID ooy iy aies) ASED PUBLICO HABITACIONAL TPO A s2m0 70 $0.00 %9 70
' E48 Unidodde servcic | BTG O S OBRD 00U oo b 80 | RECARISOS ASED FUBLIEG s1079 $5.40 $1078
B E48Unidodde sericic | maamqre D1 NOCHROOe LML oo pencsnEn $091 sem 8011
uso Z01-Gnatctos Meaes SUBTOTAL §530.20
METODO DE FAGO: PUE Pago m: i ik sxfitucion DESCUENTD 1020
MONEDA: MXN TOTAL
FEFOMA. DE PAGO 01-£FECTO b0 o0

CONDICEIN OE PAGO  CONTADD

OBSERVACIONES

Total an letra: (QUINIENTOS VEINTE PESOS 00100 MN.)

USUARID:  USUARIO
EMPLEADO: NOMBRE DEL USUARIO Sallo Diged de CF DI

NOm d are CSD ded5A T Sallo Dighut SAT
[Lregliiiibiiiedvis

M che s CEIVEMIson
Q000 DL O XX

BAT

Fachayhora dela carticacdn E———— .
2023067 TNZ0S W

Factayhors deim Emsan
202IMEITINLOT 44

Foma Pecal

IDDUCH001-] (306 -HH0K

= EBTE DOCUMENTOES UNA REPRESENTACION BIPRESA DE UNCF VERSION 40 ™
TEME UN PLAZLIDE 48 HRS PARA ALEINA ACLARALISN O CANCELACHIN DE 5U FACTURA
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1. Identificacion del procedimiento.

e ———

o

Nombre del procedimiento | Célculo del Impuesto sobre Diversiones y Espectaculos Publicos en el
Municipio de Oaxaca de Judrez.

Area responsable Departamento de Ejecucion e Interventoria.

Area de adscripcion Unidad Fiscal.

Clave del procedimiento TM/DI/UF/DEI/PR-01.

Tiempo de ejecucion | 6 horas y 15 minutos

2. Objetivo del procedimiento.

Calcular el impuesto sobre Diversiones y Espectaculos Publicos en el Municipio de Oaxaca de Juarez

para emitir el Acta de Intervencion de conformidad con la Ley de Ingresos vigente.

| 3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Orden de Intervencion: F.O.1.01.

2.- Formato de Acta de Intervencion de Diversiones y Espectaculos Publicos: F.A.LD.E.P.O.01.

Elaboro |

Vo. Bo.

C. Alvaro Ramirez Hernandez C. Héctor Miguel Garcia
Jiménez
Jefe del Departamento de

Interventor. Ejecucién e Interventoria.

C. Rigoberto Gomez Espinoza

Jefe de la Unidad Fiscal.

———
== 0~ —
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4. Descripcién del procedimiento.

Tiempo

Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.
Responsable del Evento 1.- Solicita a la Unidad de Tramites Empresariales el | 5 minutos

permiso para la realizacién del evento en cuestion.

2. Recibe al solicitante, instruye y otorga el listado de
requisitos a cubrir para el tramite.

a) Oficio dirigido al Presidente Municipal, con
atencion a la Regidora o Regidor de Gobierno y
Espectaculos y de Turismo.

b) Copia de identificacién oficial del solicitante y de
las personas autorizadas para hacer gestiones.

c) Croquis de distribucion del evento (metros
cuadrados a utilizar).

d) Ficha técnica sobre el mobiliario (especificar
dimensiones, peso, altura, color y piezas a
utilizar).

e) Copia de la Anuencia para llevar a cabo

Unidad de Tramites espectaculos y diversiones en atrios de iglesias,

Empresariales explanadas o terrenos ubicados en agencias
municipales, mercados publicos, barrios o comité
de vida vecinal (en su caso)

f) Copia del proyecto del programa de la actividad.

g) Copia del cartel o publicidad de la actividad.

h) Copia de la Autorizacion por parte de la Direccion
del Centro y Patrimonio Histérico de la Secretaria
de Obras Publicas y Desarrollo Urbano para
eventos masivos dentro del Poligono del Centro
Historico (més de 500 personas), para eventos
menores a 500 personas especificarlo en el oficio.

5 minutos

Nota: Si la persona es moral agrega Acta Constitutiva,
Poder Notarial, y RFC. De ser extranjero Tarjeta de
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Residente Permanente. En caso de ser evento deportivo
se necesita Copia de Autorizacion de la Comisién
Responsable.

3.- Entrega solicitud para realizacién del evento y los

Responsable del Evento - , - - 5 minutos
requisitos necesarios para el inicio del tramite.

4.- Recibe la documentacion del responsable del evento

Unidad de Tramites y turna mediante oficio a la Comisién de Gobierno y | 5 minutos
Empresariales )
Espectaculos.

5.- Recibe la documentacién, genera acuse y dictamen
para la realizaciébn del evento publico. Instruye al

responsable del evento para que acuda al Departamento

Comision de Espectaculos N/D

de Ejecucion e Interventoria para continuar su tramite.

Nota: En el Dictamen se indica: horario, fecha, lugar y

boletaje sobre el cual se cobrara el impuesto.

6. Asiste al Departamento de Ejecucién e Interventoria
Responsable del Evento | €on su documentacién en orden para el inicio de su | 15 minutos

tramite, e incluye el pago de derechos.

7.- Recibe al responsable del evento, confirma la
ubicacion del domicilio asentado en el dictamen donde
se realizara el evento publico objeto de la Intervencion, | 15 minutos
asi como la cantidad del Boletaje declarado por el

Departamento de responsable.
Ejecucién e Interventoria

8.- Programa la visita, determina al interventor o

_ i o 20 minutos
interventores, asi como la hora y la fecha de la visita.

9.- Asiste al lugar en la hora y fecha acordada, se
identifica de manera oficial con gafete oficial y llama de | 20 minutos

forma verbal al acceso principal al responsable del
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evento para realizar la entrevista, en la cual se le solicita
el permiso para realizar el evento y determina:
¢ Cuenta con el permiso para realizar el evento?
No.
10.- Cobra el costo del permiso en el momento del evento

y explica que se va a realizar el proceso de intervencion

para determinar el cobro del impuesto.

Nota: si el responsable del evento se niega a realizar el 1 hora
pago del permiso, se suspende temporal o
definitivamente, se levanta un acta de ejecucién y
concluye el procedimiento.
Fin del procedimiento.
Si.

11.- Informa al responsable del evento, el numero de

Departamento de

Ejecucién e Interventoria interventores que estaran presentes para posteriormente

. — 15 minutos
ubicarse en los accesos principales para observar que
los boletos fisicos sean colocados en un lugar visible

hasta que puedan ser contabilizados.

12.- Realiza el proceso de conteo de boletos digitales a
la par del ingreso de los espectadores que ingresen con
ese tipo de comprobante. Separa los boletos fisicos de
acuerdo al precio o las localidades, y designa un testigo 2 horas
por parte del responsable para el conteo final y total, que

ser& objeto de cobro del impuesto.

13.- Determina el acceso general, calcula el impuesto _
_ _ i . 30 minutos
sobre Diversiones y Espectaculos Publicos basado en el
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6% del boletaje vendido esto de acuerdo a la Ley de
Ingresos del Municipio de Oaxaca de Juarez 2023.
Nota: El porcentaje se determina de acuerdo a la Ley de

Ingresos Vigente del ejercicio fiscal en curso.

14.- Genera el requerimiento del pago y el acta de
intervencion del impuesto sobre Diversiones vy
Espectaculos Publicos determinando el monto total del | 30 minutos

pago que tendra que realizar en el Departamento de

Departamento de Cajas.
Ejecucién e Interventoria

15.- Genera expediente con la documentacion en fisico,
el original lo entrega al responsable del evento y archiva _
_ _ 30 minutos
una copia del expediente para su resguardo.

Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Responsable del Evento

Unidad de Tramites
Empresariales

=

1.- Solicita a la Unidad de
Tramites Empresariales el

Nota: Si Ta persona es
moral anexa Acta
Constitutiva, Poder
Notarial y RFC. De ser
extranjero Tarjeta de
Residente Permanente. Si
es evento deportivo
Autorizaciéon de la
Comisién de box o lucha.

2.- Recibe al solicitante, lo
instruye y le otorga el listado

permiso para la realizacion
del evento en cuestion.

3.- Entrega solicitud para
realizacién del evento y los

de requisitos a cubrir para el

tramite.
Listado de
requisitos

requisitos necesarios para el
inicio del tramite.

Oficio de solicitud

Ficha técnica

Copia de Anuencia

Copia del proyecto

Copia de la publicidad

Copia de Autorizacién
Municipa

4.- Recibe la documentacion
del responsable del evento y

turna mediante oficio a la
Comision de Espectaculos.

Documentacion (8)

\—’
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5.- Diagrama de flujo.

Comision de Espectaculos

Responsable del Evento

Departamento de Ejecucidn

e Interventoria

de requerimientos se
indica: horario, fecha,
lugar y boletaje sobre
el cual se cobrara el
impuesto.

Nota: En el Dictamen

5.- Recibe la documentacion,
genera acuse y dictamen de
requerimientos. Instruye al

6.- Asiste al Departamento
de Ejecucion e Interventoria
con su documentacién en

7.- Recibe al responsable del
evento, confirma la
ubicacion donde se realizard

responsable del evento para
acudir al Dpto. de Ejecucién
e Interventoria.

Documentacion (9)

Dictamen de
requerimientos

orden para el inicio de su
tramite, e incluye el pago de

derechos.
Documentacién (10)

la Intervencién y la cantidad
del boletaje declarado.

8.- Programa la Vvisita,
determina al interventor o
interventores, asi como la
horay la fecha de la visita.

9.- Asiste, se identifica de
manera oficial, llama al
acceso principal al
responsable del evento, le
solicita el permiso para
realizar el evento.
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Ejecucién e
Interventoria

éCuentacon
permiso?

Nota: Si el responsable
se niega a realizar el
pago del permiso, se
suspende temporal o
definitivamente, se
levanta un acta de
ejecucién y termina.
10.- Cobra el costo del
permiso en el momento del
evento y explica el proceso
de intervencién a realizar
para determinar el costo del
impuesto y continua.

11.- Informa el nimero de
interventores, se ubican en
los accesos principales
observan que los boletos
fisicos sean colocados en un
lugar visible.

12.- Realiza el conteo de
boletos digitales. Separa los
boletos fisicos, designa un
testigo por parte del
responsable para el conteo
final y total.

Nota: El porcentaje se
determina de acuerdo
a la Ley de Ingresos
Vigente del ejercicio
fiscal en curso.

13.- Determina el acceso
general, calcula el impuesto
sobre Diversiones y
Espectaculos Publicos
basado en el 6% del boletaje
vendido.
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5.- Diagrama de flujo.

Interventoria

Departamento de Ejecucién e

14.- Generael requerimiento
del pago y el acta de
intervenciéon del impuesto
sobre Diversiones y
Espectaculos Publicos.

Requerimiento de
pago

Acta de
Intervencién

15.- Genera copia del
expediente y archiva para su
resguardo.

Documentacion (10)

Fin

Requerimiento de
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Anexo 1. Formato de Orden de Intervenciéon: F.O.1.01.

3 Qaxaca
q | de Judrez
CIUDAD
ED!

DEPENDENCIA:
DIRECCION:
ORICI) N TNMERO:
ASLUATO:

QAXACA

Onxaclu de Judrex

2023, ANC DE LA INTERCULTURALIDAD".

TESORERIA MUNICIPAL
DIRECCION DE INGRESOS
XXOXXN XX XX 2023
ORDEN DE [NTERVENCION

o

Ciudadas Maricanas
PRI I) MUINOWA]

Oaxaca de Judarez. & 26 de mayo del 2023

SE ORDENA LA INT "R\‘EZ\(TI(‘)N SOBRE DIVERSIONES

Y ESPECTACULOS PEBLICOS A LOS: ORGANIZ ADORE S,
PROMOTORES O REPRESENTANTES DEL ESPECTACULO
PUBLICO DENOMINADO: "NXACUOUU NN NN XN
LUGAR DEE EVENTO: XXOOUNAN NN ARX,

UBICADO: SEHLERILERADE LR ELLE Y

LEN ESTA CILDAD DEOANACA DEJUARE L.

Ests Direccion de Ingresos del Municipio de()ayaca deJuirer. dependiente de la Tesoreria Municipal, Autoridad Fsenl con
Fundamento en los aticulos 1, 14, 16, 113 y [ 15de la Constitucron Politca de los Estados Unides Mexicanes y en relsadn con el
articulo W & b Constitucidn Politica del Estado Libre v Soberano de Oaxica, 1°, 2°, 28 fraccién |y I, 88 fraccdn 1L 935 fracaon
I L Vinciso a), XL XVL XV XXIV. articulo 98 v 99 de b Ley Ovrganica Municipal del Estsdo de Ouaxpea, vigente; articulos 1,
2, 8.5 on L 6 fra V. 7 fra XIV. 17, 18, 19, 20. 21, 22 fraccidn IV, 23.24.2% v 27 dcla Leyde Ingresosdel Municipio
dc Oaxaca de Juircz, Cenro. Oaxaca, pare d Ejeraaoe Fiscal 2023, an relacion con bos aniculos, 124 fraccun U, 133 Fracaon B
. VI Xl incisoa), XVIL XXL XXI, LXXXV, 134 Fraccion L 135 Fraccidn L VIL VIEL XN, X0G XX, XXE XXIL XXX
XXVIL XXIX ¥ XLV dd Bando de Policia y Gobicrno ded Municipio de Oaxaca de Juirez. vigente:. emire la proseaie ORDEN DE
INTERVENCION.

Lo amerior y de confaemdad con el ariculo 38 N de b Loy de Hacienda Municlpal del Estado de Onxaca. vigenre: denvado del
dectamen wimero XXOUKXXXNX/ X IO02023 enitido por b Comimon de Especticulos, sc ondena b micrvenadn sobre b
Diversion y Espectaculo Publico de Ia on del cvento *XXXXAXAN N NXNNANKNNNNANNT, que sc realizard o dia
XX dec mayo del @ioen curso e su funaon de Las 2) AW horas, con | objete de dar ph o las disy fincales relativas
al lmp Sobre D i y Especticuos Pablios. calculado a |a tasa dd 6% sobrc o total de los boktos vendbdos, de
coofomnidad con o articulo 22 fracdén IV dela Leyde Ingresosdel Municlpio de Oaxaca de Judrez, Cenro, Oanaca parad Ejeréico
Fiscal 2023 y en Jos articulos 38 L 38 ) 3% K. 38 L 38 M. 38 M. 38 N y 38 (), de 1a Ley de Hacionda Municipal dd Estado de
Oaxaca, vigente, La presente onden de intervencidn s¢ lkvard a cabo en d domicilio ded g do evento y iswri en b p
dec los micrventores quicnes sc apersonaran cn cada mma de las puerias de acocso abicrias pam ngreso, quicnes realizrin |
bilizacion de s ingr que por bolcios Aisices o digitales vondidos oblenga d syeto de contnbucion. para le deterrunacion
¥ cobro del Impucsio sobre Dav y Especticulos Pablicos: asi tarmbsn. cl contnbuyentc debord prosentar kos balctos que no
tacron vendidos, Jos cusles tcndnin que toner lodes sus scociones y ester adheridos a los talonaros respectivos, de no ser asi, s
comsiderarin como yendidaos.

Con tundamento en of articule97 y9% del Codige Frscal Municipal ddd EstadodeQOuaxaca vigente. on relacion con o anicule 24, de

h Lcy dc Ingreses dd Municipio de Oaxam de Juincz, Cemtro, Oaxaca para el Ejercicon
a o
CAXNXNNNNNXNCN, adsoreos a b DIRECCLON DE INGRESOS DEL
conpmnia o md b cjecucion de la g arden, 3

B

AAAIANANANANNND SARANNEN, _ SAANIAXANNADILINAN,

Frcal 2023, b guc sc antorza

MUNICIHO DE OANACA DE
fin de que determine los ingresos que

gado v cos Jn Iiquidacion del 1 ) Sobee Diversi B

$c le mforma que de do a lo lado en las fra

¥ Espects
anticulo 14 fracadn fll. de la Ley de Ingresos del Muncipro de Oexaca de hidrez, Centro, Oaxace para ¢l E jorcicio Fiscal 2023,

IV y V dd aniculo % dd Codigo Fiscal Municipal ded Estado dc
Uaxaca vigente, on rdacion com d articulo 23, 24 fracaon 1l y 24 faocon Ul de fa L cyde Ingresos del Mum elpiode Oaxaca de

dos Publicas, de conformidad con o

Judrer, Centro, Onxaca para ¢l Ejercicio Fiseal 2023, esta obligad

Tesoreria Municipal

Mogpl sol Cenpn O P St Cuaaca e ludcez Oy

ap <
interventores requicran para of desempelic de sus funciones, y que tcng; releckon oo -c'l cumplimicnio de las obligaciones fiscales

o daios que ¢l inonventor o

—— —
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Anexo 1. Formato de Orden de Intervencion: F.O.1.01.

Oaxaca

OAXACA
Q"i de Juarez Q
CHRIOAD
EDUCADORA Cludades

Oaxaca d-. Jufirex
- pii

“2023, A RO DE LAINTERCULTURA, LIDAD".
abjeto de la micrvencidn: asl mismase les deberd peoms v, o desempodo ad ccuado de s funciones, e acooso al establecrmsento.

ofwinas., locabes ¢ i que v bocal end hagin domie s leva a cabo b diversidn y especticide pliblco. lay gibimcia de
1a entrada, b & aacin y faidn 2 b imyp provedundy a emitir bn Equudacion del iy ponsdicnte.

importe deberd ser cublerio al Fioulizar of corte de e diectuado por o inlerventor gquien bird ol 5t de pago itk
que, de negarse a perminsy que vigikn b entrada or denn bos 1mp pundientes, se proocderd a suspowder &

reahizaciin de b diversion yio d especticuln piblico. tal y como lo dispone el pérrah pnmero y sepundo ded aniculo 98 dd Codigo
Fiical Municipal del Estado de Ouxacs vigeste. noobstante a s swoddas de apromio y sancoies e prewn bo Leyes y Codigon

pecti on caso de a pagir bosimpucstos o inados. e micrveniorestant fiwukado para roquerie el pago ¥ procedera
al vmb de beones sufici izl sujeto oblymdo yio b adano para &l pago del xnpuesto debermanado. 25
tambaén par solicitar o aunilio d¢ 1a ferza piblva, o @ 3 casa, bacer clecing b garanin & plends el otonpada, debiende o
macrvenior aseriar dichas circundancas oo o acta gue se levame cn o desarobio de la diligencis, pars lo cual s faculta 8 ku
mixrveniones autonizados en b presenic orden a efedo de que desigoe depositario de los biemes guc we legaran 2 embargar oo ba
dibgencis, de acuendo & Ju scholado vn el articulo 38 N faccion IV de 1a Ley de Haciends Munscipsl ded Egado de Gaxaca,
apered bitndole paa que, o caso de o fixchmar d pago denteo del plazo antes conferido, esta Amorided Fisal! dard inicio al
Prxedmmeme Adminnwainy de Epvocitn. provido on bos articubos 109, 1030 1170 11R. 19, 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126,
127. 128129, 130 131, 132 y 133 del Codigo Fiscal Misicipal ded Estado de Oaxaca ot vigor,

Pur Gltrno. con fsdsrnentn on losarticulos 77 « 78 del &t Codigo Fiscal Muenicipal dof Estado de Ouxsco vigente, s babilitandéas
v horas inkdbikey, para que ¢ personal sutorizado en la prewenic onden realice 1s diligencia de inlcrenadn . en caso de gue s sbran
s acceso se habilita al efe de Ejecucsdn ¢ interventonia para desgnos s mds inderyensoses en o acto ¥ cobrar ks puaes de
7 T $ent

¥ ¥

ATENTAMENTE

~EL REMSPETO AL DERE.CHO AJEND ES LA PAZ”Y
DIRECTORA DE INCGRESOS

DEL MENICIFIO DE OANACA DE JAREZ .

L RS AR ARG RGLRLLELLLIALH G R LLY |

C.C P-Expodicnte) Minsario.

Cep NXDIOXXXXNXXXXXXN, Presich e Municrpsl Comaituenmal dd Mumivigpeo de Oaxacn de Jisrez.
Proyau il XOOOOCOOOCU OO

Vo B OO0 XXX X XXX, i de departamenio de Ejecucion ¢ Interventona

Revisa: NOOOOOOOODOOOOX XX, efe de Uaudad Fiscal

Tesoreria Municipal
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TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez
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- 2022-2024

Anexo 2. Formato de Acta de Intervencién

F.A.l.D.E.P.O.01.

de Diversiones y Espectaculos Publicos

i Qaxaca OAXACA
.i' de Judrez 9
CIVOAD =
EDUCADORA

PATRIMONIO MUNDIAL

Oaxaca de Jutirez

“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD",
Oficio Namero: YU O000 2023
Clase: Acta de intervencion de
diverssones y espectacules pabico.
concepto: Presentaciones de artistas, (onoertos.

En la cludad de Daxaca de Judrez, siendo las horas con minutos del dia

del mes de del afio dos mil veintitrés, reunidos en las instalaciones del
“I0ONOMN00N000D0NNN0CE" ubicado en cametera internacional, en esta Cludad de Oaxaca de ludrez; con fundamento en los
articulos 1, 3, 4 5 6 fracciones N y v, 928 ded Codipo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca, vigente; idenbficados y facuftadas
ampllamente n &l caracrer de INTERVENTORES MUNICIPALES a kos CC, 300000000 00O0COOOGOCONE  JO0CX00CO00O0GE0
XI0000COO0000KK . a efecto de practicar conjunta o indistintamente, para bevar a abo 1a intervencidn de fa presentacién
del evento “XX .

Ao seguido e {los) suscritods) solicito (amos) entrevistarme (nos) con @l C.

Raps

Legd y/0 Responsable de R presentacion del evento “XX00000000000NOMXXN"™ MiSTIO que

€ encuentra

presenie, O €N Laso CONETANG por fa persona dasignada por @ responsable del evenio para atender la presentg Intervendon
© {la) o bos (las) C._ S e __. con fundamento en d articulc 98
fraccidn & del Codigo Fiscad Municipal del Estado de Oanac, vigente. - - ---------ooovmoiannn
En atencdn a ko manifestado, el (los) susatio (s} debidamente constituido (s) @n | formalidades de ley, procedo {demos)
a dar Wioo a 1a diligencia de Intervencion mn 1a persona que me (nos) atlende, me (nos) el gafete
defolionumero:
que conbiene |a forografla del {los) suscnto {a) y cuya vigenoa es para el Ejercian Fiscal 2022-2024, y firmada por la X0
XXXXNXAXKICOXAXNOCON TESORERA MUMICIPAL DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, en ejercicio de Las facultades
otorgadas par los articulos & Fraccén v, 7 fracckén Il de b Leyde ingresos del Muniipiode Oaxaca de judrez, Centro, Oaaca
para el Eprcioio Fiscal 2023, wvigente. Hecho lo anterior, hago de conocimsento de la parsona cn gusen se entiende la
presente, sl motwo de la presenaa del (los) suscrito (5] en el evento de la pr d X , o
antenct para dar cumglimiento a las facuttades que me [nos) fueron conferidas mediante ORDEN DE INTERVENCION
NUMERD XX/ XN00MXXN/ 2023, ¥ de © iad con lo dl porlos articulos 381 383 38K 3B L.38M 38M. 3B N
y 38 O de b Ley de Hackenda Municipal del Estado de Oaxaca, wvigente; de conformidad con bo dispuesto por & artioulos 1, 2,
3 S fracén | 6 fracddn v, 7 fraccén Xiv, 17, 18, 19, 20, 21, 22 fraccion IV, 23, 24, 24, 25 y 27 de ia Ley e ingresos del
Municipio de Oaxaca de Judrez, Centro, Oaxaca para & Ejerchcio Fiscal 2023, misma dikgenda que consistird en fa
bilizackdn e 105 ing! que por boletos wendidos cbienga el sueto de contribuodn, asl como La determinacion y

Al

£L0or
cobvo del impuesto sobve Diversiones y Espectaculos Pablicos a ka tasa del 6% de los ingresos obtenwlos, asi mismo el
contribuyente deberd presentar los boletos flskcos y comprobante de bos digitales que no fueron vendikdos, ios cuales tendran
que tener todas s secciones y estar adheridos a bos talonanos respectivos, de No ser 35, se conskleraran como vendudos.
En caso de negafse a pagar of Impuesin determinado se trabard embargo precautono de benss o de la negocacon del
deudor con auxkio de p fuerza poablica, asi como el inicio- al Proc wo Ad wo de Ejecutidn, previsio en ks
articulos 109, 113, 117, 118, 119, 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130 131, 132, y 133 da Cidigo Fiscal
Municipal del Estado de Oaxaca vigente.

Hecho io anterior y oda vez que han sido cerrados bos accesos al espectaculo publico, en el domidlio en el que se actba y
en presencia del compareciente y testigos, en womimnos ded articulo 24 fracdon | d@ B Ley de Ingresos del Municpio de
Qaxaca de judrez, Centro. Oaxaca par el Ejerchdo Fiscal 2023, se procedid al conteo de los taiones desprendibles de cada
uno de los

bolens vendiios y que fueron entregados por kas personas que asistieron al evento y en virtud de que se advierte la
necesidad de efectuar el conteo de boletos digitales. se realiza dcho conteo mediante contador andlogo y dispositvas

Tesoreria Municipal
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Anexo 2. Formato de Acta de Intervenciébn de Diversiones y Espectaculos Publicos
F.A.l.D.E.P.O.01.

& &axa a OAXACA
Juarez
CIUDAD
» EDUCADORA Clndnderitanes
Oaxaca de Juarez
“2023, ANO DE LA W TESCUL TURALIDAD",

electronicos, que corresponden a i venta de boletos del espectacule pliblico do 00 -
realizado el dia de hoy de del 2023, como & indica.

Moo total de bos boletos

Como resultadn de b contabilizacidn de los boletns vendwdos, para b realizacién del everte denominado
“I00000000000C00000000000C", S8 constatd que & monto total de s ingresos obtenddos es de §
[ ___/100 MN}, determinados de la siguiente manera:

Determinacion del Monto Total de los ingresos.

I '
i
i
i
. |
'

Boletos -5 s =
Boletos $ - e,
Boletos $ - =5

Boletos -$ - --$ -
Boletos 5 -5
Boletos S - -5

Boletos -$ . ST ——
Boletos 5 + -5

Boletos - - --$ =5
Boletos -5 = -4 =
Boletos 9 - T
Boletos. - -5

Boletos -5 — = =8
Boletos +9 2 g

Boletes -5 - --5 —e=
Boletos -5 - -8 ==
Boletos -5 - -s
Boletes -S - = B
Boletos -$ -5

Boletos -8 ] - =
Boletos -85 . --5 il
Boletos -5 - =45 c——
Boletes - e o -G

Tesoreria Municipal
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Anexo 2. Formato de Acta de Intervenciébn de Diversiones y Espectaculos Publicos
F.A.l.D.E.P.O.01.

Qaxaca

) CAXACA

.i‘i de Judrez &
CIUDAD
EDUCADONA

Cludades

-
S E W I S T IRAL

Oaxaca de Juarex
—
~2023, ARG DE LA INTERCULTURALIDAD".
Boletos = -5 == —eaa - --5

Liquidacidn del impuestn Sobre Diversiones !Em:ulns Publicos.

Respecto del monio total de ingresos obtemdos, estd obligado a pagar a los mberventores en este acto & seds por
cierto resuttantes de efectuar Wb operacon armmética de multiplicar ef 100% del ingreso determinado por 06 con
fundamento en les articulos 22 fracddn IV y 25 fracddn W de 1a Ley de Ingresos del Municipso de Oaxaca de judrez,
Centro, Oaxaca pard o Ejerccio Fiscal 2023, por bo que 3¢ procede a calcudar b tasa antes indicada:

mmmmm --------------------------- e s
POC: POMCENLAJR- - - =- s--c-ccccccccamcccmm oo e maan —_— mesemmeee oo
IrPUeSto DEtermbade -« -~ =« === commmememeee oo ana = i

De Los Gastos de Intervencién por Ditigencla:

Con fundamente en el 24 fraccion (It de La Ley de ingresos del Municipso de Daxaca de Judrez. Centro. Caxaca para
© Egeroicio Fiscal 2022, son swetos obligados L5 personas fisicas o morales gue reakcen o exploten dersiones o
espectacuios pablicos, a cubrir 8l pago por gastos de interwenaon, cuando las Autoridades Fiscales del MunkCipio,
cealicen actuaciones administrativas, puridicas yfo fiscales en los espectacuios publicos, por ¢ada diigencia 1a tanfa
de 42 10 UMA; es por ko que esta Autondad Fiscal procede a determinar los gastos de intervencidn de & sigwente

il &
NGm. De Interventores Valor de UMA ‘tarila importe total de gastos de
o $103.74 10 SXNO0L00
de Pt
CONCEPTO ToTaL FUNDAMENTO LEGAL

Articuio 22 fraccitn ﬁ, Ley de INGIesos el

IMPUESTOE6% 5 Municipso de Oaxaca de Judrez, Centro, Daxaca,
ey SlEpaichio Flen Jo
Articubo 25 fraccidn VI, de 13 Ley de Ingresos del

GASTOS DE INTERVENCION S 0K, 200 XX Munlcipio de Oaxaca de Judrez, Centro,
Daxaca para e Ejercicia Fiscal 2023,

TOFAL GENERAL 5

Tesoreria Municipal
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Anexo 2. Formato de Acta de Intervencion de Diversiones y Espectaculos Publicos

F.A.l.D.E.P.O.01.

" Oaxaca OQAXACA
] de Judrez

CIDAD

EDUCADORA Cladades Maxicanas

PATEINONIO MUNDWL
Ouaxaca de Judrex
33 - A
~2023, ANO L& LA W ISR UL TURALIDAD™.
Reguerimiento de Pago.

Acto seguido se requiere el page d o la C
entlende 3 presente  diligencia, 13 cantdad  de 14 |

F100 M.N.), gue cosresponde e 4 por
cienmo del monto total de dos angresos por pto de Impt »s sobve o ¥ especriculos
publicos, con fundamentos en el articulo 24 fracadn Il de b Ley de Ingresos dol Mundipn de Oaxaca de Judrez,
Centro. ODaxaca para el Epercicho Fiscal 2023; en caso de negarse a pagar el wnpuesto determinado se trabard
embargo precautorio sobre bienes suficientes gue gasranticen el crédito fiscal y/o en su caso se hard efectiva iz

persana mn quien se

garantia dat wnterés fiscal do por el contrib con fund. nto en & articuko 24 fraccldn IV de la Ley de

ngresos del Muniopio de Oaxaca de Judrez, Centro, Oaxaca para el Ejercioo Fiscal 2023; Acto segusdo, b persoma

con I que se enbende la presente diligenoa manifiesta e
"yen este

acw__ exhibe en la cantidad determinada de 5

{ D0/100M.N).

Garantia del Interés Fiscal.

En este acto. se le hace de conocimientoal o laC
con la cual se entiende La dilgencia que, para el 350 de hacer uso de su garantia de interés fisca para cubrir &
wnipuesto determinado, deberd presentar BL OFICIO DE LA FLANZA, EXPEDIDA POR EL DEPARTAMENTO DE CAIA

GENERAL gue acredite haber garantizado ante ja autoridad fiscal c Acto seguide, el (k) C edente
mandfiesta

que ¥
en ese acto EL OFICI) DE LA HANZA COn NUMEro 08 ToM0__ __pora
cantidad  de . 1

00/ 100 M.N.) presentada con fecha a favor del {la) C. ii
por la anterior, en vista de
que € (la) Comparecsente acredita haber pagado &l importe total del crédito ysus accesanios, pero acredita
haber otorgado )a garantia del Interés fiscal . en este acto se hace efectva ia garantla otorgada por & monto de

$ I S100 M.);

Tesoreria Municipal
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Anexo 2. Formato de Acta de Intervencion de Diversiones y Espectaculos Publicos

F.A.l.D.E.P.O.01.

Oaxaca

OAXACA

.i'. de Juarez @
CIIDAD
EDUCADORA

Cludades Mexicanas
SAYERMMOIRI0 A i WAL

Oaxaca de Judirex

maa s
~2023 ANO DE LA INTERCUL TURALIDAD".

IMPUESTD DERerTMNBED - ~= - == == === == =% e e ea o meam e s —

Garantla Owrgada - - - - - - - - - - - oo e [ =

Satdo aFavor O ACArgD -------------mmcmmmmmmmmmmm—m - i

Determinaciin de Saldoa favor.

a cominusacién se be hace saber que para b devoluckdn del sakio a favor determinado en € parrafo anternor, por la
cantidad e 5 [

100 MN) podd  solicitar b
devolucion por escrito en b Direccitn de ingresos, esto de conformidad con el art 40 indiso C) det Reglamento de
Especticulos y Diversiones dal Munioplo de Caxaca de Judrez.

Determinacidn de sakdoa cargo:

£n wirtud de haberse determinado un saldo a Cargo por la cantidad de
S, | 7100 MN)
en contra del £ Yy en vista que a garantla no cubre

el total del i/mpuesto determinado y SuUS acCesOris. se contiua mn & procechmiento de Intervencion tal y coma o
marca el art. 24 fracddn v de b Ley de ingresoas del Municipio de Oaxaca de judrez, Centro, Oaxaca para el Ejercic
Fiscal 2023, a efecto de cubrir el Importe a capo determnado.

Responsable Solidario:

Asimismo, se hace constar que dentro del estableckmiento en o que se achia, s encwentra presente el
e que realiza las sigurentes actrvidades
en &l evento denc por lo que
dicha persona, se denomina responsable solidariz del pago del impuesto determinado, de conformidad wn el
articioan. 26de b Ley de ingresos del aaunicipio de Oaxaca de sodrez, Centro, Ouxada para e Efenacio Fiscal 2023,
en vinud de ko anterior, es procedente requernire @ pago por la camtdad de S ——
i %100 M.N.] a dicha persona; a ko que

m &

Det Embargo Precautorio

En atencidn a que of (la) Compareciente  adredita haber pagado, el miporte total del crddito y sus accesorios, o
no & suficiente el otorgamiento dela garantla del interes fiscal, asi como tambsén exste d resgo inminente de que
el obligado a pago del impuesto que se requiere realice maniobras rendientes a evadir su cumplimeento, los
intervenicres encargados de ia actuaoon je hacemos saber que se procede d embargo de bvenes sufickentes para
que &N Su CASO rematarios, 1 ios fuera de sub o adjuchkarios a favwor del fisco, o been 3 embargo de
NegoCIacoNes CON 1odo 10 que de hecho y por derecho les corresponda, a fin de obtener mediane la ntervenciin
de elas los ingresos necesanos que permitan satisfacer e crédito fisal y bos accesorios legales, que fueron
determinados y bquidados en el presente acto con fundamemo en los articulos 99 del Codigo Fiscal Munipal para
& Estade de Gaxaca vigente.

Tesoreria Municipal
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Anexo 2. Formato de Acta de Intervenciébn de Diversiones y Espectaculos Publicos
F.A.l.D.E.P.O.01.

Oaxaca CARACA
t de Juarez

CIUDAD
Cludades Maxicanas
PLTE IWON D) MVUNIVAL

Oaxaca do Judrez
.
-2023, ANO DE LA INTERCUL TURALIDAD",

Desivado de o anterior, se i hace saber 3 (la} C. persona

con quien se atlende ia dillgenda que de conformidad en & articulo 100 del Codigo Fiscal Municipal para e Estado

de Oanaca, o embargo pr 1o 52 suj @ 3 orden pi en el articuio antes ckado, tn virtud de lo anteror,

los interventores, proceden a2 sefialar ios bienes, sobre e (los) cual (es) habrd de trabarse el embargo en & orden
que establece =] articuio 00 cel multicitado ordenamientc fiscai, stencho o5

shguientes:

6 personal hablitado para el desarralio de b clhg en a a la orden de intervendon
numero de fecha declara embargado {s) el (jos) bien {es) antes precisado
{s}) ios que en este acto se procede{n) a extraer, para o cual el nterventor designa mo depositario
- I ——— con fundamento en el articulo L MdelCodigotributaria
en menciin, quien acepta & cargo de depositany de Ios bnes embargados y protesta su fisl y estricto
cumplimiento, comprometiéndose '] conservarios en ]
domicia _ ¥ poner a disposion de la Direccidn de Ingresos

del Municipio de Oaxaca de hidrer, Danaca, cuando esta lo sokcite, haciéndosele saber y queda enterada de las
sanciones prewvistas en el articubo 57 del Coogo Fiscal Mumoipal para el Estado de Oaxaca wigente. para los
depositanos gue dispongan para % © pafa otros del bien o benes depostados de su producto o de las garantias
que de cualguier crédito fiscal se hubere constituido, queen se dentifica

can nimero de foho y en B que aparece su

fotografia, misma que concuerda con sus rasgos fissondmicos nombre y firma seflatando como su domiciio

partsCular en la calle de N NOMEro exterion NUMero mterior
colona oidigo postal

Lectura y Clerre del Acta.

lelda la presente ada de intervencion de espectaculos publicos y explcado su contenldo y alcance al compareciente
y no tabienda mds hechas que hacer constar, se da por tenmmada b prosente acta, seendp das_
horas con __ minutos ael dia __ ER— T ) —___ Oe 23 horas habiitadas cmmo
habiles en & oraen namens JOLNOINLIOON 2023 de fecha XK de mays de 2023, emitido por i Direcdén de ingreso
del Municipio de Oaxaca de Juirez. levantindose |a presente acta en ofiginal y copia. de ias Ccuales se Entrega
una copla oon firmas autdgrafas | despugs de firmar al final de esta acta y al margen de todos y cada una que @
integran, dos Ios que en efa iNtervinieron.

Compareciente o Contribuyenie.

Por la Direccitn de Ingresos del
Municipio deQanaca deljudrez,
interventor (a):

I l

Tesoreria Municipal
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Anexo 2. Formato de
F.A.I.D.E.P.O.01.

Acta de Intervencion de Diversiones y Espectaculos Publicos

Oaxaca
de Juarez
CIUDAD

EDUCADORA

W

OAXACA

o

Cludadeos Mexicanas
ST RO S LR

Oaxaca de JuGrez

A . S

- = iy PE -
(2

INTERVENT OR INTERVENTOR
e e —— <

INTERVENT OR INTERVENTOR
C. L

e

INTERVENT OR INTERVENTOR
[ C.

NTERVENTOR INTERVENTOR
[c C

e ——

NTERVENT OR INTERVENTOR
C. Lo

NTERVENTOR INTERVENTOR.

Tesoreria Municipal
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Qaxaca de Julrez
2002 - 2024

MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

1. ldentificacion del proced

imiento.

Nombre del procedimiento

Emision de la cédula de registro, actualizacién y revalidacién en el
Padrén Fiscal Municipal de establecimientos comerciales, industriales y

de servicios de giros de control especial.

Area responsable

Departamento de Registro de Contribuyentes.

Area de adscripcion Unidad Fiscal.
Clave del procedimiento TM/DI/UF/DRC/PR-01.
Tiempo de ejecucion 15 minutos.

2. Objetivo del procedimiento.

Emitir la Cédula de actualizacion o registro en el Padron Fiscal Municipal de establecimientos

comerciales, industriales y de servicios de giros de control especial.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Cédula de
F.CR.A.RP.FM.01

Registro, Actualizacion y Revalidacion al Padron Fiscal Municipal:

Aprobo Vo. Bo.

—

o e i
C. Raquel Valle Sosa Gberto Gomez _'_CT?xscmeiénAﬁﬁnﬁ:;"Aragén
Jefa del Departamento de Espinoza Olivera
Registro de Contribuyentes. Jefe de la Unidad Fiscal. Directora de Ingresos.
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4. Descripcion del procedimiento.

Tiempo

Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.
1. Asiste al Departamento de Registro de Contribuyentes,
presenta comprobante de pago de actualizacién al Padrén
Fiscal Municipal, acredita la personalidad como titular,
apoderado o representante legal del registro comercial con
INE o pasaporte si es persona fisica, si es moral presenta

Contribuyente Acta Constitutiva. N/D

Nota: En caso de que realice el tramite un tercero y sea
persona fisica debe presentar carta poder, copia de
identificaciéon oficial vigente de apoderado, poderante y
dos testigos; para persona moral, anexa copia de poder

notarial o acta constitutiva

2. Recibe y analiza la documentacién y determina: _

- 2 minutos

¢La documentacion es correcta?
No.

3. Solicita al contribuyente la correccién de los documentos

erréneos o faltantes.
Departamento de

Registro de . . : :

Nota: para los registros cuyo giro comercial autorizado

Contribuyentes i . . - N/D

corresponda a servicios financieros o servicios de

cuidados infantiles, se remite a la Unidad de Tramites

Empresariales para el tramite de liberacién
correspondiente.

Retorna a la actividad No. 1.
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Si.
4. Ingresa en el Sistema de Ingresos Municipales (SIM),
ejecuta la herramienta “cédulas de comercio”, captura el 2 minutos
folio para facturar el comprobante de pago y genera en

archivo digital la cédula de actualizacién o registro.

5.Verifica la informacion del registro visualizada en la
cédula de actualizacion o registro y determina: 2 minutos
¢Existe error en la informaciéon?

Si.

6. Inicia sesion con usuario y contrasefia en Sistema de

Ingresos Municipales, captura la incidencia, error o falta en 5 minutos
la herramienta “turnador” y envia la informacion a la

Administracién del Sistema de Ingresos Municipales.

7. Recibe la informacién, corrige la incidencia descrita y

Administracién del notifica via mensajeria instantdnea al enlace del
Sistema de Ingresos | Departamento de Registro de Contribuyentes para que N/D
Municipales valide nuevamente la informacion.

Retorna a la actividad No. 5.

Departamento de No.
Registro de 8. Imprime a color y en tamafio oficio la cédula de 1 minuto
Contribuyentes actualizacion o registro y entrega al contribuyente.

_ 9. Recibe cédula de actualizacion o registro en original y lo
Contribuyente o _ ) N/D
coloca en un lugar visible del negocio o comercio.

Departamento de 9. Archiva acuse de cédula, y archiva la documentacion
Registro de fisica y digital. 3 minutos
Contribuyentes Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Registro de

SO Contribuyentes

Inicio

Nota: En caso de que
realice el tramite un
tercero y sea persona
fisica debe presentar carta
poder, copia de
identificacion oficial
vigente del apoderado, V|
dos testigos; para persona
moral, anexa copia de
poder notarial o acta
L constitutiva.
1.- Asiste al Dpto. de
Registro de Contribuyentes,
presenta comprobante de
pago, INE o pasaporte si es
persona fisica, si es moral
Acta Constitutiva.

2.- Recibe y analiza Ila
"l documentacién y determina:

Documentacion (6)

Comprobante de
pago

Nota: para los
registros cuyo girg
comercial autorizadg

INE/pasaporte corresponda al
servicios financieros 9
Acta constitutiva No servicios de cuidados|

infantiles, se remite a
la Unidad de Tramites|
Empresariales para el
trdmite de liberacion
correspondiente.

CopTaae TNE/pasaporte del
apoderado

Copia poder notarial

3.- Solicita al contribuyente

la correccion de los
documentos erréneos o

faltantes.

4.- Ingresa al SIM, captura el
folio para facturar el
o |comprobante de pago vy
genera en archivo digital la
cédula de actualizaciéon o
registro.

Cédula de actualizacion
o registro
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Registro de | Administracion del Sistema de

: Contribuyente
Contribuyentes Ingresos

5. Verifica la informacion del

registro visualizada en la
cédula de actualizaciéon o

registro y determina:
Cédula de actualizacion
o registro

a informacion

L. L. . 7. Recibe la informacidn,
6. Inicia sesién con usuario y . . : e
o corrige la incidencia, notifica

contrasefia en el SIM, . Lo .

- . via mensajeria instantaneaal
captura la incidencia, error o X

. N ) enlace del Dpto. de Registro
No falta y envia la informacién a de Contribuventes para que
la Administracién del SIM. ' P a

valide nuevamente.

c incidenci Mensaje
aptura incidencia instantdneo

8. Imprime a color y en
tamafio oficio la cédula de
registro, actualizacion vy
revalidacion  entrega  al
contribuyente.

9. Recibe cédula de registro,
actualizacién y revalidacidn
en original y lo coloca en un
lugar visible del negocio o
comercio.

Cédularegistro,

Cédularegistro,
actualizacién y rev.

actualizacién y rev.

10. Archiva acuse de cédula,
y archiva la documentacion
fisicay digital.

Acuse de Cédulade
registro, actualizacion o
re

Documentacién (6)

Fin
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Anexo 1. Formato de Cédula de Registro, Actualizacion y Revalidacion al
Municipal: F.C.R.A.R.P.F.M.01.

Padrén Fiscal

Qaxaca

Q de Juirez
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EDSRALIORA

Foio: [
paaren. [

Cuenta. o

sstablecrmeres e

INONACET y fecha de

Por madic de éste docomenio, ae Nuce Corstar
sruenira ubcrca
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i —
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Actualizacién al Padrdon  Fiscal Municipal de establecimientios

comerciales, industriales y de servicios.

Area responsable

Departamento de Registro de Contribuyentes.

Area de adscripcion Unidad Fiscal.
Clave del procedimiento TM/DI/UF/DRC/PR-02.
“Tiempo de ejecucion 25 minutos.

2. Objetivo del procedimiento.

Actualizar el Padrén Fiscal Municipal de establecimientos comerciales, industriales y de servicios para

emitir el estado de cuenta.

3. Formatos e instructivos.

1.- Fomato de Estado de Cuenta: F.E.C.01.

Elaboro Aprobé Vo. Bo.
i
! ==
C. Raquel Valle Sosa %ﬁiﬁober‘lo Goémez C. AsuncigmmVictoria Aragdn
Jefa del Departamento de Espinoza Olivera
Registro de Contribuyentes. Jefe de la Unidad Fiscal. Directora de Ingresos.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.
1. Acude al Departamento de Registro de Contribuyentes
y presenta el Ultimo comprobante de pago del giro
comercial, acredita la personalidad como titular,
apoderado o representante legal del registro comercial con
INE o pasaporte si es persona fisica, si es moral presenta

Contribuyente Acta Constitutiva. 5 minutos

Nota: En caso de que realice el tramite un tercero y sea
persona fisica debe presentar carta poder, copia de
identificaciéon oficial vigente de apoderado, poderante y
dos testigos; para persona moral, anexa copia de poder

notarial o acta constitutiva

2. Recibe al contribuyente, analiza la documentacion y
determina: 2 minutos

¢Ladocumentacién es correcta?

No.
Departamento de 3. Explica al contribuyente sobre los datos erréneos o _
Registro de faltantes para solventarlos. > minutos
Contribuyentes Retorna a la actividad No. 1.
Si.
4. Ingresa en el Sistema de Ingresos Municipales (SIM), _
ejecuta la herramienta de “érdenes de pago”, realiza la 2 minutos
bdsqueda de la cuenta asignada al registro comercial con
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la documentacion del paso 2, corrobora que los datos
visualizados sean correctos.
5. Crea el Estado de Cuenta en el Sistema de Ingresos
Municipales, valida y verifica los conceptos y montos _
_ 2 minutos
generados determina:
Departamento de )
_ ¢Existe error en los conceptos y/o montos generados?
Registro de &
i.
Contribuyentes o » _ .
6. Inicia sesion con usuario y contrasefia en el SIM, _
) o ) . ] » 5 minutos
describe la incidencia, error o falta, y envia la informacion
a la Administracion del Sistema de Ingresos Municipales.
7. Recibe la informacién, corrige la incidencia descrita y
Administracién del notifica via mensajeria instantdnea al enlace del
Sistema de Ingresos | Departamento de Registro de Contribuyentes para que N/D
Municipales valide nuevamente los conceptos y montos generados.
Retorna a la actividad No. 5.
No.
8. Imprime y entrega al contribuyente el Estado de Cuenta
gque contiene los conceptos para el pago de derechos por
inscripcion al Padrén Fiscal Municipal.
3 minutos
Departamento de i _
_ Nota: Si el contribuyente expresa dudas o
Registro de _ _
. inconformidades respecto a los montos o conceptos en el
Contribuyentes
estado de cuenta se exponen los fundamentos de acuerdo
a la legislacion vigente.
9. Guarda la documentacion y el archivo digital del Estado
de Cuenta. 1 minuto
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Contribuyente

Departamento de Registro de

Contribuyentes

Inicio
Nota: En caso de que
realice el tramite un
tercero y sea persona

fisica debe presentar carta
poder, copia de
identificacion oficial
vigente del apoderado, y
dos testigos; para persona

moral, anexa copia de
poder notarial o acta
constitutiva.

1.- Asiste al Dpto. de

Registro de Contribuyentes,
presenta comprobante de

2.- Recibe y analiza la

pago, INE o pasaporte si es
persona fisica, si es moral
Acta Constitutiva.

Comprobante de
pago

INE/pasaporte
Acta constitutiva
Carta poder

Coprade INE/pasaporte del
apoderado

Copia poder notarial

Si

documentacién y determina:

Documentacion (6)

documentacion

faltantes para solventarios.

4.- Ingresa al SIM, realiza la
busqueda de la cuenta
asignada al registro

comercial, corrobora que los
datos  visualizados  sean

correctos.
Cuenta identificada

3.- Solicita al contribuyente
la  correccion de los
documentos ermrdéneos o
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Registro de
Contribuyentes

Administracion del Sistema

de Ingresos

5.- Crea el Estado de Cuenta
en el Sistema de Ingresos

Ios conceptos y montos

Municipales, valida y verifica

generados y determina:

iste errore
los conceptos y
montos?

Estado de Cuenta

contrasefia

6.- Inicia sesidon con usuarioy

en el SIM,

o |Vvia mensajeria instantdnea al

captura la incidencia, error o
falta y envia la informacién a
la Administracién del SIM.

"|enlace del Dpto. de Registro de

M
Captura incidencia

Nota: Si el contribuyente
expresa dudas o
inconformidades respecto
a los montos o conceptos
en el estado de cuenta se
exponen los fundamentos
de acuerdo a la legislacion
vigente.

8.- Imprime y entrega al

contribuyente el Estado de
Cuenta que contiene los

conceptos para el pago de
derechos por inscripcion al
Padrdén Fiscal Municipal.

Estado de Cuenta

9.- Guarda la documentacién
y el archivo digital del Estado

de Cuenta.

Estado de Cuenta

Documentacion (6)

)

7.- Recibe la informacion,
corrige la incidencia, notifica

Contribuyentes para que

valide los montosy conceptos. -

Mensaje
instantdneo
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Anexo 1. Formato de Estado de Cuenta: F.E.C.01.

ESTADO DE CUENTA No. 000000

Facha 5 de Enero de 2023 11:05 AM

DATOS GENERALES DEL PADRON
raprox I

TRAMITE: | ACTUALIZACION AL PADRON FISCAL MUNICIPAL. NUM. GIROS: 1, GIRO DE NEGOCIO: |

_ NeExt Lots O RESTAURANTE CON VENTA DE CERVEZA, VINOS Y LICORES SOLO CON ALIMENTOS
I 0 N N .. I = g p.—
Caolonia: REFORMA, CENTRO

CONCEPTO DE PAGO

FERICOO TPO TOTAL
3. W13 A1180001 REDCNDED S0t
& s
0. 202 3 sP 41430807 ¥ ECCION CIVL 1z
. ;N sP iaam ALEC PUBLICOCOMERCIAL TIPOC $91794
. 414817 |CEDULA DE REGISTRO, ACTUALIZACION ¥ REVALIDAGION s4g N
7. ;o0 L] 2w ICAPACITACION DE PROTECCION CVIL 3097
3 sP 41 430820 ICONSTANCIADE VERFICACIIN SANTARIA SN2 44
41430821 MIGENCI DE USD DE SUELO s
1.
GENERO
USUARID

JOSE ANTONIO GARCIA MENDEZ

OBSERVACIONES
|
e 00N i yno Ao & fracoon XVEL, T accin V' y il sl OF

1o Loy the Igreece del WArvopse Ge Oaaca ce bz Onmca para 8 sperco fecal 2002.

83

T — e N
e—— S

—



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de ki humanidad

Anexo 1. Formato de Estado de Cuenta: F.E.C.01.

Total en letra: (DOCE ML CENTO TRENTA Y SIETE PESOS 00/100 MN.) SUBTOTAL $ 1337824

DESCUENTO 3124128

ESTAINFORMACIONES VALIDAHASTAEL 21 DE ENEROD DE 2023 TOTAL 51233700
PAGO ENVENTANILLA BANCARIA

BANCO RN LINEA DE CAPTURA | rcm e SUF g Tia Dt uCT LAICAdE e I delsCera . ¢

Conwo. Qamce de aarez CF 88000 conhorano da stencstn cle $:00 a1 700 b de g

1

| [R— 00942782 0AD1516040216 10737500291 } Lumes & wamas y wtacea ce 100 11 4100 hea H
: “Loa oonen en saran ywmagos en §

(@) Banve Arsece 0 0A01516040216107 37500291 | e iy i Py £1ia Paemonafie] Sl Exiace (e [OR0b g
1

Tm— 1556 0A01516040216107 37500291 SR S o S e o T Sl o ol 1 s o L1 :
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Cambio de titular de registro al Padrén Fiscal Municipal de

establecimientos comerciales, industriales y de servicios. .

Area responsable Departamento de Registro de Contribuyentes.
Area de adscripcion Unidad Fiscal.

Clave del procedimiento TM/DI/UF/DRC/PR-03.

Tiempo de ejecucion 1 hora.

2, Objetivo del procedimiento. ]

Atender el cambio de titular de registro en el Padrén Fiscal Municipal de establecimientos comerciales,

industriales y de servicios, para emitir el estado de cuenta por los conceptos derivados del tramite.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Estado de Cuenta F.E.C.0Q1.

Elaboré Aprobé Vo. Bo.

5 I —
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=

e
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C. Raquél Valle Sosa CARigoberto Gémez C. Asuncién Victoria Aragon
Jefa del Departamento de Espinoza QOlivera
Registro de Contribuyentes. Jefe de la Unidad Fiscal. Directora de Ingresos.
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4. Descripcion del procedimiento.

Tiempo

Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.
1. Enviay notifica a la Direccion de Ingresos mediante oficio de
Secretaria Municipal o . . . N/D
autorizacion, dictamen o expediente para el tramite de cambio

de titular.

2. Remite la documentacién al Departamento de Registro de
Direccién de Ingresos | Contribuyentes para su analisis mediante acuse de recibido N/D

gue consta en copia fiel y simple del original.

3. Recibe y analiza la documentacion y determina: 20
¢Ladocumentacién es correcta? minutos
No.
Departamento de 4. Requiere a la Autoridad emisora la correccién o aclaracion
Registro de sobre los datos erréneos o faltantes. /D
Contribuyentes Retorna a la actividad No. 1.
Si.

5. Solicita al contribuyente para presentar la notificacion de | 5 minutos

autorizacion por escrito.

6. Presenta ante el Departamento de Registro de
_ Contribuyentes, notificacién de autorizacién por escrito emitido 30
Contribuyente _ . y _ )
por la Autoridad competente e impresion de la constancia de | minutos

situacion fiscal emitida por el SAT.

7. Recepciona la notificacion de autorizacién y realiza la

Departamento de busqueda de cuenta del contribuyente que sera el nuevo titular
Registro de en el sistema digital que contiene el Padrén Fiscal municipal y | 5 minutos
Contribuyentes determina:

¢ Existe cuenta preexistente?
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No.
8. Realiza el registro y verifica de la cuenta del contribuyente
con la informacion de la constancia de situacion fiscal, que | 5 minutos
vinculard con el padrén del giro autorizado en el SIM.
Continua en la actividad No. 10.
Si.

9. Verifica la cuenta y en caso necesario, actualiza los datos | 3 minutos

fiscales.

10. Identifica el registro autorizado dentro del dictamen, oficio
0 expediente correspondiente e ingresa en el Sistema de

Departamento de Ingresos Municipales ejecuta la herramienta del catadlogo de 10
Registro de comercio, busca el registro comercial sujeto del tramite,y | minutos
Contribuyentes captura la informacion correspondiente  al numero de

expediente y dictamen.

11. Crea el estado de cuenta en el Sistema de Ingresos

o . 5 minutos
Municipales, valida los conceptos y montos generados.
12. Verifica los conceptos y montos generados y determina:
¢Existe error en los conceptos y/o montos 3 minutos
generados?
Si.
13. Inicia sesién en el SIM con usuario y contrasefia, describe _
5 minutos

la incidencia error o falta, y envia la informacién a la

administracion del Sistema de Ingresos Municipales.

. . 14. Recibe la informacion y notifica via mensajeria instantanea
Administracion del ) _
. al enlace del Departamento de Registro de Contribuyentes, la i
Sistema de Ingresos y o _ _ 1dia
o correccion de la incidencia descrita.
Municipales o
Retorna a la actividad No.12.
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No.
15. Imprime el estado de cuenta que contiene los conceptos _
] ] ) 2 minutos
para el pago de derechos por cambio de titular del registro

comercial en el Padrén Fiscal Municipal.

16. Entrega el estado de cuenta al contribuyente.
Departamento de

Registro de Nota: Si el contribuyente expresa dudas o inconformidades _
Contribuyentes respecto a los montos o conceptos en el estado de cuenta se 3 minutos
exponen las fundamentaciones de acuerdo a la legislacion

vigente.

17. Archiva la documentacion original recibida y generada,
dentro del expediente correspondiente. 3 minutos

Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Registro de

Secretaria Municipal Direccion de Ingresos Contribuyentes

‘ Inicio ’

1.- Envia y notifica a la

Direccidn de Ingresos 2.- Remite la documentacién

mediante oficio de Departamento de Registro 3.- Recibe y analiza Ila
autorizacién, dictamen o de Contribuyentes mediante documentacién y determina:
expediente para el tramite acuse de recibido.

de cambio detitular.

Oficio/Dictamen/
Expediente

Oficio/Dictamen/
Expediente

Oficio/Dictamen/
Expediente

4.- Requiere a la autoridad
emisora la correccién o

aclaracién sobre los datos
si erréneos o faltantes.

5.- Contacta e instruye
verbalmente al
! contribuyente para
presentar la notificacion de
autorizacion por escrito.

e — — =—
= =S— = —
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MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

5.- Diagrama de flujo.

Contribuyente

Departamento de Registro de
Contribuyentes

6.- Presenta ante el
Departamento de Registro
de Contribuyentes,

7.- Recepciona la notificacion
de autorizacidén, realiza la
busqueda de cuenta del

notificaciéon de autorizacion
emitido por la autoridad y
constancia de situacién fiscal

Notificaciéon de
autorizacién

onstancia de
Situacién Eisea

contribuyente que sera el
nuevo titular en el sistema
digital y determina:

Notificacion de
autorizacion

onstancia de
Situacién Eisea

¢Existe cuenta
preexistente?

solicitante no
realiza aclaracién, el
procedimiento
concluye.

Nota: Si el

8. Realiza registro de la
cuenta con informacién de la
Si constancia de situacion
fiscal, y Vincula al padrén del
giro autorizado en el SIM.

Registro de Cuenta

9. Verifica la cuenta y en
caso necesario, actualiza los
datos fiscales.

A
10. Identifica el registro
autorizado dentro del
dictamen, oficio o
expediente, ingresa en el
SIM, captura el numero de
expediente y dictamen.

Captura expediente
dictamen
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Registro de

Contribuyentes

Administracion del Sistema de
Ingresos Municipales

11.- Crea el Estado de
Cuenta en el Sistema de
Ingresos Municipales, valida
los conceptos y montos
generados.

Estado de Cuenta

12.- Verifica los conceptos y
montos generados y
determina:

13. Inicia sesion en el SIM,
describe la incidencia, error
o falta, y envia la
informacion a la
administracion del Sistema
deIngresos Municipales.

o | notifica via

14. Recibe la informacion y
mensajeria
instantanea la correccién de
la incidencia descrita.

_\

L

15. Imprime el estado de
cuenta que contiene los
conceptos para el pago de
derechos por cambio de
titular del registro comercial.

Estado de Cuenta

o]

Correccion de la
incidencia

\—’
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Registro de
Contribuyentes

C

Nota: Si el
contribuyente expresa
dudas o

inconformidades
respecto a los montos o
conceptos en el estado
de cuenta se exponen
las fundamentaciones
de acuerdo a la
legislacion vigente.

16.- Entrega el estado de
cuenta al contribuyente.

Estado de Cuenta

17.- Archiva la
documentacion original
recibida y generada, dentro
del expediente
correspondiente y finaliza el
procedimiento.

Expediente

Fin
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“ Ciudad

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de kh humanidad

Anexo 1. Formato de Estado de Cuenta F.E.C.01.

ESTADO DE CUENTA No. 000000
Fecha: 5 de Enerode 2023 11.05AM
DATOS GENERALES DEL PADRON
paoron: I
a TRAMITE: | AC TuAL QY v . PADRON FISCAL MUNICIPAL. NUM. GIROS: 1, GIRO DE NEGOCIO: |
1 P RESTAURANTE CON VENTA DE CERVEZA, VINOS Y LICORES S50L0 CON ALIMENTOS
I o € e o I c - I Dencasminc o SR Licencins N o N - IR
Colonia: REFORMA, CENTRO
CONCEPTO DE PAGD
PERDDO TPO
4V 430805 URCIC DENCIIHA TR o
2023.2023 SP A AXHOT FORMATOS TR PRUFEQCIKN CIVIL i1 ¥Fog
70z - 2021 e anEn ASEQ PLELICOCOMERCIL TPOC 5917 94
. 023 5P avezez KCHNALA DE REGISTRO, ACTUALZACION ¥ REVALIDACION s4an
0032023 P Atizmtn ICAPACITACION DE PROTECCION CNVL. 132
1
20232023 E- i W DE VER FICAC ARW. 15244
s avaxen PAGENGA DE VSO DE B0 sz
=8 51430805 |SUBE D% REVALIDACION LICENC W COMERCIAL Ry od ]
23 FETEY .Y
GENERG
OBSERVACIONES
Es ey fanem, ¥ NO oons WUye . anpie R Iom arficulon S raccén XVL, 7 fmcchin V y aemis st de-
fuLeyde Ingreeos i Mursopso de O2aca de Jubmr Cowaca pars eisesamo Secal 2002
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s
Oaxaca de Judrez
Patrimonio cultural de la humanidad

Anexo 1. Formato de Estado de Cuenta F.E.C.01.

Tl e bt [COCE VL CIEHTO TRENTA ¥ SIETE PESOS 00100 MN) SULETOTAL
DESCUENTO
ESTAIMF ORMACKIN ESVALIDAMAS TAEL 31 DE ENERD DE 2027 TOTAL 12197 'm
PAGO EN VENTANILLA BANCARLA
e ST UNEA DE CAPTURA :'-T-;Lu-;:;;-:;:n- ;‘-ﬁﬁ.”-::”“nd::-;::;:
Jeonn 00342782 0AD151604021610737500201 | ¢ e o mm p mbmmion da i O n | 442 e i
! L e e s s e o (e prieguio. s = q
(@Y Bancn Arkecs a OADISIB04021610T 3TEON204 5 e e by d ek c s Ferrsis K 102 da Omx 2 .
H
»
.
»

C1556 DADISIBO40 6107 3 TS0 201 L e

94

- — ~— SXT— —— — ~—
_— _——_——~— —~ = —
~ — ———



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

dnh ™ TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Planeacion y Programacién del Presupuesto de Egresos.

Area responsable Departamento de Planeacion y Programacion.

Area de adscripcion Direccion de Egresos y Control Presupuestal.
Clave del procedimiento TM/DECP/DPP/PR-01.

Tiempo de ejecucion 19 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

Elaborar la Planeacién y Programacion del Presupuesto de Egresos considerando la disponibilidad de

los recursos y estableciendo el marco de referencia para concretar los planes, programas y acciones

del Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Formatos e instructivos.

1.- Cédula de Programas Presupuestarios C.P.P.01.

2.- Cédula de Programas Presupuestarios CONAC. C.0.G.C.01.
3.- Clasificacion Administrativa. C.A.01.

4.- Clasificador Funcional CONAC. C.F.C.01.

5.- Clasificador por Tipo de Gasto CONAC. C.T.G.C.01.

6.- Prioridades del Gasto. P.G.01.

7.- Estructura Programatica. P.P.01.

8.- Indicadores Estratégicos y de Gestién. |.E.G.01.

9.- Analitico de Plazas. A.P.01.

10.- Erogaciones al Gasto en Servicios Personales. E.G.S.P.01.
11.- Previsiones Salariales y Econémicas. P.S.E.O1.

12.- Clasificacién Programética. C.P.01.

13.- Clasificacién por Fuentes de Financiamiento. C.F.F.01.

14.- Calendario de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal. C.P.E.E.F.01.
15.- Plantilla de Personal. PL.P.01.

16.- Objetivos, Estrategias y Metas. O.E.M.01.
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Elaboro

Aprobo Vo. Bo.

C. Roman Jesus Ortiz Sosa

C. Lorena Rabledo Lopez

Jefe del Departamento de Jefa del Departamento de Directora de Egresos y Control
Planeacion y Programacion, Participaciones y Recursos Presupuestal.
Federales.
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DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

dnh ™ TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

4. Descripcion del procedimiento.

. . Tiempo
Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)
Inicio del procedimiento.
Departamento de o _ . ) . »
1.- Solicita mediante oficio al Instituto Municipal de Planeacion 25

Planeacion y _ _ _
» (IMPLAN) el listado de Programas Presupuestarios (PP) para | minutos
Programacion S
el ejercicio fiscal que corresponda.

) o 2.- Recibe oficio de solicitud, genera acuse, integra los PP del
Instituto Municipal de S ) o )
» ejercicio fiscal que corresponda y envia por oficio los PP al 1 dia
Planeacion oL
Dpto. para su revision

3.- Recibe y revisa los PP asegurandose que se vinculen a los
objetivos y metas de las unidades ejecutoras del gasto N/D
¢Sevincula con los objetivos y metas?

No.

4.- Solicita al IMPLAN que se realicen los ajustes o adiciones

Planeacion y S _ 1 dia
de los PP complementarios justificando los motivos.

Departamento de

Programacion o
Retorna a la actividad No. 2

Si.

5.- Informa al IMPLAN de manera econdmica que los PP son N/D

procedentes para poder generar las fichas y matrices MIR.

) o 6.- Genera las fichas de programa y matrices MIR y envia al
Instituto Municipal de . y )
Depto. de Planeaciéon y Programacion para desarrollar la 7 dias

Planeacion o
estructura programatica.
7.- Recibe las fichas de programa y matrices MIR, y desarrolla )
Departamento de la estructura programatica. 1 dia
Planeacion y 8.- Vincula los Programas Presupuestarios con las Unidades
Programacion Responsables Municipales a nivel de componente, 1 dia
actividades y areas funcionales.
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9.- Revisa y ajusta las actividades presupuestarias con las

Unidades Responsables (UR’s).

Departamento de 1 dia
Planeacion y Nota: Si las actividades presupuestarias no cumplen con los
Programacion criterios se eliminan o en su caso se adicionan.

10.- Solicita por oficio a la Direccién de Capital Humano la 30
confirmacién o los cambios en la Estructura Organica. minutos
Direccion de Capital 11.- Recibe oficio, acusa de recibido y envia por correo T
Humano electronico la Estructura Organica actualizada.
12.- Recibe el correo electrénico con la Estructura Organica y
procede a la definicibn de los Clasificadores y Catalogos 1 dia
Departamento de Presupuestarios.
Planeacion y _ _
Programacion 13.- Solicita por oficio el Proyecto de Ley de Ingresos a la
Direccién de Ingresos por fuente de financiamiento y rubro de 1 hora
ingresos.
14.- Recibe oficio, acusa de recibido y envia Proyecto de Ley o
: L ia
DIEEE @ (EEeE de Ingresos al Departamento de Planeacion y Programacion.
15.- Recibe el Proyecto de Ley de Ingresos, analiza y revisa
la guia OSFE para la Elaboracion del Presupuesto de Egresos | 4 horas
Municipal.
16.- Desarrolla los formatos e instructivos solicitados en la
Departamento de
Planeacion y Guia OSFE.
Programacion
. o 3 dias
Nota: Si el proyecto de ley no cumple los criterios del OSFE
complementa la informacién de los formatos e instructivos y
continua el procedimiento.
98
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Departamento de
Planeacion y
Programacion

17.- Elabora el Plan de Trabajo y cronograma de actividades

para la Integracion de Asignacién del Presupuesto de

Egresos.

Fin del procedimiento.

1 dia

———————
NA —_—

99

—————
‘\N
=



Oaxaca de Juarez
2022-2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Planeacion y
Programacién

Instituto Municipal de Planeacion

1 Inicio )

1.- Solicita mediante oficio al
Instituto Municipal de
Planeacidon el listado de

2.- Recibe oficio de solicitud,
genera acuse, integra los PP
del ejercicio fiscal que

Programas Presupuestarios
(PP) para el ejercicio fiscal
que corresponda

da.
Oficio de solicitud

3. Recibe y revisa los PP
asegurandose que se
vinculen a los objetivos y

"lcorresponda y envia por
oficio los PP al Dpto. para su
revision.

Oficio de solicitud

Programas
Presupuestario

metas de las unidades
ejecutoras del gasto

Programas
Presupuestarios

los objetivos y
metas?

4.- Solicita al IMPLAN que se

realicen los ajustes o
adiciones de los PP
complementarios

justificando los motivos.

5. Informa al IMPLAN de
manera econdmica que los

PP son procedentes para
poder generar las fichas y
matrices MIR.
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5.- Diagrama de flujo.

Instituto Municipal de

Planeacién

Departamento de Planeacién
y Programacién

6.- Genera las fichas de
programa y matrices MIR y
envia al Depto. de

7.- Recibe las fichas de
programa y matrices MIR, y

Planeacién y Programacion
para desarrollar la estructura
programatica.

desarrolla la estructura
programatica.

Fichas de programa

Fichas de programa

Structura
progra ica

A
8.- Vincula los Programas
Presupuestarios con las
Unidades Responsables
Municipales a nivel de
componente, actividades vy
areas funcionales.

Nota: Si las
actividades
presupuestarias no
cumplen con los
criterios se eliminan
o adicionan

N

9.- Revisa y ajusta las
actividades presupuestarias
con las Unidades
Responsables (UR's).

10.- Solicita por oficio a la
Direccién de Capital Humano
la  confirmacién o los
cambios en la Estructura

Organica.
Oficio de solicitud

\—’
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TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

2022- 2024

5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Planeacion y

Direccién de Capital Humano -
Programacion

Direccién de Ingresos

12.- Recibe el correo
electroénico con la Estructura
Orgédnica y procede a la

definicion de los
Clasificadores y Catdlogos
Presupuestarios.

11.- Recibe oficio, acusa de
recibido y envia por correo
electrénico la  Estructura
Orgénica actualizada.

Correo electrénico

Oficio de solicitud

13.- Solicita por oficio el 14. Recibe oficio, acusa de
Proyecto de Ley de Ingresos recibido y envia Proyecto de
a la Direccién de Ingresos » Ley de Ingresos al
por fuente de financiamiento Departamento de Planeacién
rubri ingr Programacion.
Correo electrénico yrubro deingresos Yy Programaciol

Oficio de solicitud

Proyecto Ley de
Ingresos

Oficio de solicitud

15.- Recibe el Proyecto de
Ley de Ingresos, analiza y
revisa la guia OSFE para la
Elaboracién del Presupuesto
de Egresos Municipal.

Proyecto de Ley de
Ingresos

Nota: Si las actividades

presupuestarias no
cumplen con los
criterios se eliminan o
adicionan

16.- Desarrolla los formatos
e instructivos solicitados en
la GUIA OSFE.

Formatos e
Instructivos

17.- Elabora el Plan de
Trabajo y cronograma de
actividades para la
Integracion de Asignacién
del Presupuesto de Egresos.

Plan de trabajo

Cronograma
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Anexo 1. Cédula de Programas Presupuestarios. C.P.P.01.

8. Cédula de Programas Presupuestarios

Municipio de , Distrito de , Oaxaca (1)
Presupuesto de Egresos para el ejercicio Fiscal 2023
Cédula de Programas Presupuestarios

Clasificacién Clasificacion | Clasificacion
Wmiisivativa Clasificacion Funcional Clasificacion Programatica por Ckjete | por Tipo del
@ (3) 4 del Gasto Gasto Subfuente de
) ) Financiamiento/ | Importe
- CRI ®
tnidadl, | e inalidad | Ciave | Funcién | Ciave | Subfuncisn | Gave | Subsubfuncié Cave | su mwiu:q Rt < 8)
No. Responsable lave || Finalidas we | Funcion ve | Subfuncidn | Ctave | Subsubfuncitn | Programa ive | Subprograma Fmgr(asT tica | No. Especifica No. oncepto
Total| 0.00
103
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Anexo 2. Clasificacion por Objeto del Gasto CONAC. C.0.G.C.01.

CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO CONAC
O
=
9 R «8 « S - <3
o O= 0O 0w
EuEEEG O EG
@ zZ 2 I O  RELACION DE CAPITULOS, CONCEPTOS, g &
g g %g -4 © PARTIDAS GENERICAS Y PARTIDAS -9
" ESPECIFICAS
1 SERVICIOS PERSONALES
1 1 iREMUNERACIONES AL PERSONAL DE
e A S . :CABACTER PERMANENTE
111 1 Dietas
T 1| 1 eles [ 11111
19 2 | Haberes
3 1 2 1 | 1 iHaberes 11211
1:1 3 Sueldos base at personal permanente
1 11 3 1 1 :Sueldos base al personal sindicalizado I 5 (< b
1.1 3 2 1 Sueldos base al personal de confianza 11321
1111 3 - L Sueldos base al pe'sonal de conflanza segufidad publica | 11331
1 1 ; 4 Remuneraciones por adscnpmon laborat en el
extranjero
1 2 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE
1 CARACTER TRANSITORIO
(4121 1 | Honorarios asimilables a salarios
1 4 1 1 Honorarios asimilables a salarios
1121 X ‘Sueldos base al personal eventual |
] 1 | 1 !Sueldc sbasealpersonaldecontrato | 12211
T~ 2 | 1 iMano de obra para coftstruccién, mantenimiento y consernacign | 12221
EEWE 1 ‘Sueldo a personal suplente I d92et
EAR TS W B Retribuciones por servicios de caracter socual
) e 1 1 Retribuciones por senicios de caracter social 1231_1 ]
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

Anexo 3. Clasificacion Administrativa. C.A.01.

Clasificacion Administrativa
GRUPO | UNIDADR | UNIDAD E NOMBRE
1 01 01 |PRESIDENCIA MUNICIPAL
1 02 0L |SINDICATURA PRIMERA
1 02 02 |SINDICATURA SEGUNDA
1 03 01 |REGIDURIA HACIENDA MUNICIPAL Y DE TRANSPARENCIA Y DE GOBIERNO ABIERTO
1 03 02 |REGIDURIA DE BIENESTAR Y DE NORMATIVIDAD Y NOMENCLATURA MUNICIPAL
1 03 03 |REGIDURIA DE GOBIERNO Y ESPECTACULOS Y DE TURISMO
1 03 04 |REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO Y DE CENTRO HISTORICO
1 03 05 | REGIDUR/A DE IGUALDAD DE GENERO Y DE LA CIUDAD EDUCADORA
1 03 06 |REGIDURIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y DE MERCADOS Y COMERCIO EN ViA PUBLICA
1 03 07 |REGIDURIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y MOVILIDAD Y DE AGENCIAS Y COLONIAS
1 03 08 | REGIDUR{A DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEIORA REGULATORIA
1 03 09 |REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO
| 03 10 | REGIDURIA DE DERECHOS HUMANOS Y ASUNTOS INDIGENAS
1 03 | 11 |REGIDURIA DE SALUD, SANIDAD Y ASISTENCIA SOCIAL
1 03 12 |REGIDURIA DE JUVENTUD Y DEPORTE Y DE ATENCION A GRUPOS VULNERABLES
1 ' 03 [ 13 |REGIDURIA DE PROTECCION CIVIL Y DE ZONA METROPOLITANA

105
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

Anexo 4. Clasificador Funcional CONAC. C.F.C.01.

CLASIFICACION FUNCIONAL CONAC

-
B
4
1

GOBIERNO v
LEGISLACION

Leqgislacion

Fiscalizacidn

JUSTICIA

imparticidbn de Justicia

Procuracion de Justicia

Reclusion v Readaptacion Social

Derechos Humanos

COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO
Presidencia / Gubernatura

Politica Interior

Preservacion y Cuidado del Patrimonio Publico

Funcién Plblica

Asuntos Juridicos

Crganizacién de Procesos Electorales

Poblacién

Territorio

Qtros

RELACIONES EXTERIORES

Relaciones Exteriores

ASUNTOS FINANCIEROS Y HACENDARIOS

Asuntos Financieros

Asuntos Hacendarios

SEGURIDAD NACIONAL

Defensa

Marina

Intefigencia para la Preservacion de la Seguridad Nacional
ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR

—A

Ny N RNy NG [N NN DU\ S\ DN PSS N PEN NG PN\ PR PENN) PN DHNN PENWY JENWY JEN SN NN NN DN EENY PR N O SN Y

N

&jwino [ —

O 00 |~ [T [ [ [ Ao |—

—_

2% N =Y

WIN =

~N[D (P ( | |n|On|[E|d [O0 [0 [0 |0 |0 L [GO | |G | [N RN [N [N | = | = [=b
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DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Anexo 5. Clasificador por Tipo de Gasto CONAC. C.T.G.C.01.

CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO CONAC

CONCEPTO

1 GASTO CORRIENTE

GASTO DE CAPITAL

AMORTIZACION DE LA DEUDA Y DISMINUCION DE PASIVOS
PENSIONES Y JUBILACIONES

PARTICIP ACIONES

| | WM
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Anexo 6. Prioridades del Gasto. P.G.01.

PRIORIDADES DEL GASTO

isicion de los y
Aywntamuento de Oaxaca de Judrez, por el periodo comespondiente &l sexto

bimestre del aic 2021

| TContratacion To8 SETWCIS GF as830Na y Capachation Jel personal 1ECNICO &N
las gins de Ciudades ig (Sman Cay) y

ja Mawuraleza (Nature Based Selutions), aue contempian e inchiyen los temas de
adaptacion climatica, movikdad sostemible, ordenamiento urbamo y partiapacion
ciudadana. pam tener como resultado w listado de proyectos de aupuniura que
perata Al munige poonzae obas Gue 54 puedan reakizaren beneficio de b
ciudadenia’

o o5 ] Jel Fronaraie
mysntamiento de Caxaca de huinez

proyech ‘Resiauiacion del comedor sur-onenle del Pameon Genesl San Mguel
1" etapa ) en la civdad de Oaxaca de Judlez, Caxscs’, pae fnanciase oon
UR SO0S RSCALES 2022

PARTIDA S
PRESUF bt
del Henorable |
) 408,200 40
18411 PRESTACIONES CONTRACTUALES 30503 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Basadas en
261845 00
10104 PRESIDENCLA hAUMNCIRAL |
16411 PRESTACIONES CONTRACTUALES 30501 ISECRETARIA DE RECURSDS HUMANCS Y MATE sty 275455040
= ) 1872558 73
30301 ISECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLIG
piLii] |MATERIAL DE TRPEZA itz SECRETARIA DE SERVICIOS NUNICIPALES | 2555000 00

Bl icionde vara de ol &
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Anexo 7. Estructura Programatica. P.P.01.

PRG-D|suepp|PROY fact| . Nowmere |

01 GOBERNABILICAD BEMOCRATICA

o1 00 Gestion Administrativa

(i [4¢] 00 01 |Actividades de gestidn administrativa

0 08 Organizacion y participacion ciudadana

F

0oL 01 00 01 |Normar los mecanismos institucionales que se utilizardn para la convivencia con los habitantes del municipio.

o1 01 ﬁ)O 02 |Difundir los mecanismos institucionales hacia la ciudadania para su conocimiento de como pueden participar.

o1 01 00 o2 Ejecutar los mecanismos institucionales y de participacion ciudadana.

01 02 Cultura de respeto a los defrachos humanos de la ciudadania

01 02 Q0 01 |Capacitar a las y los funcionarios publicos en materia de derechos humanos.

o1 (67 00 02 |Fomentar en diferentes medios de comunicacidn el respeto a los derechos humanos.

i 02 00 03 |Generar un protocolo sobre la eliminacién de todas las formas de discriminacién dirigido a las autoridades municipales.
m 03 Mecanismos para la resolucidn pacifica de conflictos

01 03 00 Realizar reuniones con las organizaciones de la sociedad civil para saber sus necesidades.

o1 03 0 Generar un diagndstico de los principales conflictos que puede ser abordados mediante ka negociacién,

o1 03 00 Realizar campafias para promover el didlogo como principal herramienta para la resolucién de conflictos.

'02 MUNICIPIO PROSPERO Y CON FUTURO

7] 00 Gestién Administrativa

02 00 00 01 |Actividades de gestion administrativa

o2 01 Sector productivo competitivo

02 01 00 01 |Gestién de programas de financiamiento en beneficio del sector productivo.

oz 01 00 02 |Implementacién de programas de capacitacidn en las agencias y colonias

oz 02 Empleos dignos y remunerados

o2 02 rE)O 01 |[Gestion de programas de apoyo al empleo, en particular para jévenes y mujeres.

"oz 02 oo 02 |Promocién de las ferias de empleo.

(173 02 F)O 3 |Creacidn de una bolsa de trabajo municipal para b poblacién sobre todo en condiciones de desemplec y desventaja.
o2 (071 00 o2 [Creacion de programas de capacitacién laboral para los y las trabajadoras.

I Promocién de la inclusién laboral y generacién de autoempleo para favorecer a las mujeres, personas con discapacidad y
02 02 00 05 |otros grupos vulnerables.

(7] (072 00 06 |Realizacién de firmas de convenios entre los centros educativos y las empresas para la contratacion de egresados.
I Promocién de la agroecologia de los espacios semirrurales de las agencias, a través de diversos programas de

02 02 00 07 |cooperativismo.
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Anexo 8. Indicadores Estratégicos y de Gestion. |.LE.G.01.

Programa

Tipo de indicador
{Estratégico/ Gestion)

Nombre del Indicador

1. Por una economia prdspera

Estratégico Tasa de Ocupacion
Esami Porcentaje de personas interesadas en las acciones de fomento a la
inversién y empleo desarrolladas
Gestion Porcentaje de estrategias en materia econdmica realizados
Gestion Porcentaje de estrategias para la vinculacién laboral realizadas
-5 Porcentaje de estrategias de promocion econdmica y laboral
Gestion i
implementadas
Gestién Porcentaje de estrategias de implentaciénr realizadas
Gestidn Porcentaje de convenios de colaboracion formalizados
Gestion Porcentaje de acciones de apertura, formalizacién y cierre concluidas

Estratégico

Derrama econdmica del sector turistico en el estado de Oaxaca

Estratégico

Porcentaje de turistas nacionales y extranjeros hospedados en la ciudad

Porcentaje de estrategias para incentivar &l turismo en el municipio

2. Municipio turistico

Gestidn .
realizadas

Gestion Porcentaje de estrategias para mejorar €l posicionamiento del municipio
realizadas

Gestién Porcentaje de acciones de fortalecimiento de las zonas turisticas y de
prestadores de servicios turisticos realizadas

Gestion Porcentaje de acciones de impulso de un turismo sostenible e inclusivo

realizadas

T ———————
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Anexo 9. Analitico de Plazas A.P.01.

Municipio XXX

Analitico de Plazas

Plaza/puesto

Nidmero de plazas

Remuneraciones

De Hasta
0.00 0.00
0 0.00 0.00
Total, Plazas 0

e —————
’\//\ ——
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Anexo 10. Erogaciones al Gasto en Servicios Personales. E.G.S.P.01.

Erogaciones al Gasto en Servicios Personales

Percepciones Ordinarias Percepglongs Erogaciones

ot o Extraordinarias

o Adscripcién pe IMPORTE

uesto Contrato . : 3 . . : "

Partida Partida Partida Partida Partida Partida Partida
Especifica Especifica | Especifica Especifica Especifica Especifica Especifica
3 $ $ $ $ $ 3 0.00
$ 3 3 $ $ $ $ 000
$ 3 $ 3 $ 3 % .00
3 $ $ $ $ 5 3 .00
TOTAL 0.00
112
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Anexo 11. Previsiones Salariales y Economicas. P.S.E.O1.

— V
— §\

Previsiones Salariales y Econdmicas
Plaza/ Adscripcit In¢cremento de las Creacion de Otras medidas de cardcter Import

Puesto Sanpgon percepciones plazas econdmico y laboral MmpeuLe
000
0.00
0.00
0.00
TOTAL 0.00
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Anexo 12. Clasificacion Programatica. C.P.01.

Clasificacion Programatica

Programas Presupuestarios

Programas
Subsidios: Sector Social y Privado o Entidades Federativas y Municipios
Sujetos a Reglas de Operacion
Otros Subsidios

(=

Desempefio de las Funciones
Prestacion de Servicios Publicos
Provision de Bienes Publicos
Planeacion, seguimienio y evaluacion de politicas publicas
Promocion y fomento
Regulacion y supervision
Funciones de las Fuerzas Armadas {Unicamente Gobierno Federal)

Especificos

A A P @ MW | D M

Proyectos de Inversion
Adminisirativos y de Apoyo
Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la eficiencia institucional
Apoyo a la funcion publica y al me joramiento de la gestion @)
Operaciones ajenas w
Compromisos
Obligaciones de cumplimiento de resolucion jurisdiccional

Desastres Naturales N
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Anexo 13. Clasificacion por Fuentes de Financiamiento. C.F.F.01.

CLASIFICACION FUENTES DE FINANCIAMIENTO

ETIQUETADO /
NC FUENTE RAMO

ETIQUETADO

=

FONDO o
REFERENCIA

ANO COMPLETA

CLAVE

(7D}

CONCEPTO

No Etiquetado

Recursos Fiscales

NO APLICA

NO APLICA

1128022

RECURSOS FISCALES - 2022

RN

1128122

APORTACION MUNICIPAL PROBIPI

Financiamientos Internos

NO APLICA

NO APLICA

1200022

FINANCIAMIENTOS INTERNOS

Recursos Federales

e

RAMO 28 PARTICIPACICNES

NO APLICA

1528022

RAMO 28 PARTICIPACIONES FEGERALES - 2022

BN

1528122

RAMO 28 RECUPERACION DE ISR

Recursoes Estatates

NO APLICA

NO APLICA

DO D@| AN OAIN NN R = |-

S -

8|88 [BE BB 888 (B8R

1s00022

APOYC EXTRAORDINARIC PARA SANEAMIENTO FINANCIERO 2022

Etiguetado

Recursos Federales

RAMO 33 APORTACIONES

RAMO 33 FONDC Il

888

2533321

FONCO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FAISM] - 2021

LE MRS DEE DR TS )

Recursos Federales

CRLCEXHENT Y IR ) PN P (PN JIF G IS NP (U PN NP NP P P I ) JEFQ QN R JEF Y (Y

n

T —————
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Anexo 14. Calendario de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal. C.P.E.E.F.01.
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Anexo 15. Plantilla de Personal. P.L.P.01.
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Anexo 16. Objetivos, Estrategias y Metas O.E.M.01.

Programa/Proyecto

Objetivo Anual

Estrategias

Meta Anual 2023

1. Por una Economia Prospera

Los habitantes del municipio se
desarrollan econémicamente, a
través de acciones para el fomento a
la inversion, empleo y competitividad
municipal

1.Programas y apoyos en materia
econdmica gestionados

2.Estrategias para la vinculacion
laboral realizadas

3.Estrategias de promocion
econdmica y laboral implementadas

4.Programas de seguimiento
econdémico realizados

5.Convenios de colaboracion para el
impulso de la economia social y
solidaria entre empresas y centros
educativos, formalizados

6.Tramites de apertura, formalizacidén
y cierre de negocios agilizados

Incremento del
numero de personas
interesadas en las
acciones de fomento a
la inversién y empleo

2. Municipio Turistico

Turistas nacionaies y extranjeros
disfrutan la oferta turistica del
municipio

1.Programas que incentiven el
turismo en e municipio desaroilados

2.Posicionamiento del municipio a
nivel nacional e internacional
mejoradc

3.Zonas turisticas y prestadores de

Incremento del
numero de turistas
nacionales y
extranjeros
hospedados en la

————
=

servicios turisticos fortalecidos ciudad
4, Turismo sostenible e inclusivo
impulsadc
118
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1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Atencién de Solicitudes de Adecuacion Presupuestal Interna.

Area responsable Departamento de Planeacion y Programacion.

Area de adscripcion Direccion de Egresos y Control Presupuestal.
Clave del procedimiento TM/DECP/DPP/PR-03.

Tiempo de ejecucion 6 horas

2. Objetivo del procedimiento.

Atender las solicitudes de Adecuaciones Presupuestales de Egresos de caracter interno de acuerdo

a la normatividad vigente para la aplicacion presupuestal de los gastos.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Folio de Adecuacion Presupuestal. F.F.AP.01.

Elabord Aprobé Vo. Bo.

\
_f W(
C. Roméan Jesus Ortiz Sosa "/S.aKeiIa Digz Morales™ C. Lorena Robledo Lopez
Jefe del Departamento de Jefa del Departamento de Directora de Egresos y Control
Planeacion y Programacion. Participaciones y Recursos Presupuestal.
Federales.
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4. Descripcion del procedimiento.

i . Tiempo
Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)
Inicio del procedimiento.
1.- Captura en el Sistema Electrénico SICAP, la justificacion 30

de la adecuacién, el tipo de adecuaciéon, la fuente de | minutos

financiamiento y la fecha de realizacién.

. 2.- Realiza los movimientos de Ampliaciones / Reducciones en
Dependencias y

Entidades de la cada una de las partidas presupuestarias que se van a 2 horas
Admlnlstrag:lpn Publica modificar.
Municipal.

3.- Genera en el sistema electronico SICAP el Formato de 20

Folio de Adecuacion Presupuestal para su control y resguardo. | minutos

4.- Envia al Departamento de Planeacion y Programacion la

solicitud de adecuacion presupuestal interna por medio del 20
_ . minutos
sistema electronico SICAP.

5.- Recibe la solicitud de adecuacion presupuestal interna por

medio del sistema interno SICAP que registra de manera 10
. y minutos
automatica la fecha y hora de la recepcion.

6.- Realiza el analisis de Fuentes de Financiamiento y Partidas

Presupuestarias de acuerdo a Lineamientos y Normatividad

Departame_:pto e Aplicable y determina: 1 LI
Planeacion y
Programacion. ¢,Cumple con la normatividad?
No.

7.- Rechaza por via sistema electronico (SICAP) describiendo 20

el motivo del rechazo. minutos
Retorna a la actividad No. 1.
120
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Si.
8.- Aplica la Adecuacion Presupuestal en el Sistema 1)
Electrénico (SICAP) y en el Sistema Contable SAP.
9.- Informa por via correo electronico a las Dependencias y
Departamento de _ o o o L
. Entidades de la Administracion Pablica Municipal la aplicacion 20
Planeacion y _ )
» de la adecuacion presupuestal. minutos
Programacion ) o
Fin de procedimiento.
121
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5.- Diagrama de flujo.
Dependencias y Entidades de
la Administracion Pablica
Municipal

‘ Inicio )

1.- Captura en el SICAP, la
justificacion de la

adecuacién, el tipo de A
adecuacién, la fuente de

financiamiento y la fecha de

realizacion.
S ————
Captura de datos

2.- Realiza los movimientos
de Ampliaciones /
Reducciones en cada una de
las partidas presupuestarias
que se van a modificar.

—————
Ampliaciéon/
Reduccién

3.- Genera en el sistema
electrénico SICAP el Formato
de Folio de Adecuacién
Presupuestal para su control

y resguardo.
Folio de
Adecuacion

Departamento de Planeacion
y Programacion

A

A
4.- Envia al Departamento de 5.- Recibe la solicitud de
Planeaciéon y Programacién adecuacién presupuestal
la solicitud de adecuacion interna por medio del SICAP
presupuestal interna por que registra de manera
medio del sistema automatica la fecha y hora
electrénico SICAP. delarecepcién.

Solicitud de
Adecuacion P.

Solicitud de
Adecuacion P.
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5.- Diagrama de flujo.

Programacion.

Departamento de Planeacién y

6.- Realiza el andlisis de
Fuentes de Financiamiento y
Partidas Presupuestarias de
acuerdo a Lineamientos vy
Normatividad Aplicable.

Si

7.- Rechaza por via sistema
electrénico (SICAP)
describiendo el motivo del
rechazo.

@

_

—_————

8.- Aplica la Adecuacién
Presupuestal en el Sistema
Electrénico (SICAP) y en el
Sistema Contable SAP.

Adecuacién
Presupuestal

A
9.- Informa por via correo
electrénico a las
Dependencias y Entidades de
la  Administracién Publica
Municipal la aplicacion de la
adecuacion presupuestal.

Fin

v
Correo electrénico

T = N
e—— S
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Anexo 1. Formato de Folio de Adecuacion Presupuestal. F.F.A.P.01.

Hoja3n MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ
16706723 12:48 pm FOLIO DE ADECUACION PRESUPUESTAL (TRASPASO)
Folio.
F achade F olio
Fuente de Financiamiento: - I
Unidad Responsable:
Conceptol Justiicacién:
Cirrm. Tpe =l Er= Fel ar Lo Ky - o Ag Tap Ol Now B
30305-126-01-001- 11-£1412-2533322 (Remp) 1] ] [ ol 000 000 L1 (1] 000 000 oot 0.00 L1:0)
DUVARON DE FESWENCLT COMTRRICT 0 Il e B USAEACTC et e o0 0 B [ 600 Q80 4040808 000 (3 [ 0 (7]
e b [T [T [(T°] (T (T} LT T im [ (] o (]
30305-126-01-D01.12-¢ 1412-2533222 Amp) a0 oo 000 000 000 0.00 oo a0 aoo 0.00 0oo .00 o
DIVASON D FORTNCST CORFTRRICT O DE O3 OF USIAMZACION 1181 40372 aeo 000 000 200 oo 0  ttataarz a0 000 oo am 0.0
198140012 080 000 000 e e W L ean a0 0.00 ose ose o
ADI0%-126-01-D01-13-61412 2533322 Amp) [0 [0 000 000 1] {00 LI and Q.00 0.00 (1] f00 (]
AR D TEAANCS COTICE Ko ) s MATACKCM 40089707 fieo 000 000 [+ o [T T 000 000 G o o
e goryr 0] 000 000 L] o W samrer 000 0.00 [T [ [r
0305-126-01-001-14-61412-2533122 (Amp} 00 000 000 000 €00 €00 om a0 a0 oo oo [ [r
orvaacn 1,500,638 oo 000 000 000 000 om0 180038888 000 % 000 am w0
1500 300 50 " 000 000 o o 0 001, e i i i fiae [T
30305-126-01-001-15-61412-2533322 (Amp) a0 000 000 LT 200 a0 om oo o 000 000 (=] ox
10088 9430 (] bod 08 000 000 000 106838480 000 o0 050 200 a0
140020580 LU L] e Ll ] Ll A 1008 mel0 L] L] Ll (L] Ll ]
20305-126-01-001-16-61412-2533322 [Amp) oo 000 000 000 a 00 0w o EE-] (3] oo 0 000
v 1AM 81239 ] 000 000 400 too 000 18T 2N sm s o0 0.0 [
AT 2N [ 000 000 ose tee A LTz am [ (T (] e
30305-126-02 001-05-61412-2533322 Amp} B o8 000 0.00 400 f00 Qoo LT oo con Bl [ ] (]
PP PR boo 000 0.00 L] 000 o P 2rd doo o00 [T [ -] 000
THPEEL W (1] 0.00 (1] o L] ew  Trzzwe (L] (T [ am .
30305-126-02-001-06-61412-2533322 (Amp.) nis apo 000 LT o000 (] oo o (1] [E] oo a00 ET 3
[T 650 000 (1 00 00 om  BRI0202 (Y [ D00 [ L
L] LL] Ll Ll Ll L] o sei0282 L] (L] [T ] (L] L]
TOTAL AMPLIACIONES: TOTAL REDUCCIONES:
Ema a Aaliada por ks Dweccion e Egresce y Comrnl Preaupucets g confionmidad conal srticuo 23 ¥ el o lon L Cotrrisr 1 40 POE o Ejaecicio dal
Gaskd del Munkopeode Oaata e Juarez X120, .
: NT
Gakere Nembred ey R R E R0 AP ANGRT.
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Adecuacion Presupuestal Externa.

Area responsable Departamento de Planeacion y Programacion.

Area de adscripcion Direccién de Egresos y Control Presupuestal.
Clave del procedimiento TM/DECP/DPP/PR-04.

Tiempo de ejecucion 7 horas

2. Objetivo del procedimiento.

Atender las solicitudes de Adecuaciones Presupuestales de Egresos de caracter externo de acuerdo

a la normatividad vigente para la aplicacion presupuestal de los gastos.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formatale Folio de Adecuacion Presupuestal F.F.A.P.01.

Elaboré Aprobo Vo. Bo.

juf

C. Roman Jests Ortiz Sosa C. Keila Dfaz Morales C. Lorena Rébledo Lépez
Jefe del Departamento de Jefa del Departamento de Directora de Egresos y Control
Planeacion y Programacion Participaciones y Recursos Presupuestal.
Federales.
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

s O TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

4. Descripcion del procedimiento.

Arearesponsable Actividad (Jiiae:g?s)
Inicia el procedimiento.
1.- Solicita la adecuacion presupuestal externa al
Departamento de Planeacién y Programacion.
Direcci6n de Egresos y Nota: Solo se requiere de un oficio de autorizacién si se trata o5

Control Presupuestal | de una ampliacién o reduccion liquida donde la Direccién de | minutos
Egresos y Control Presupuestal la enviara al Departamento de
Planeacion y Programacion. No se requiere de un oficio de
autorizacién si se trata de un traspaso, por lo que en el

diagrama de flujo puede o no puede aparecer.

2.- Recibe de parte de la Direccion de Egresos y Control

10
Presupuestal la solicitud de adecuacion y sella con acuse de )
o minutos
recibido.
3.- Captura en el Sistema Electronico, la justificacion de la -
adecuacion, el tipo de adecuacion, la fuente de financiamiento )
S minutos
Departamento de y la fecha de realizacion.
Planeacion y

4.- Realiza los movimientos de Ampliaciones / Reducciones en

Programacion cada una de las partidas presupuestarias que se van a| 2 horas

modificar.

5.- Imprime y firma el formato de Folio de Adecuacién
Presupuestal una vez aplicada las ampliaciones/reducciones 30
el Jefe o Jefa del Departamento de Planeacion y | minutos

Programacion.
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

6.- Realiza la aplicacion de la adecuacién presupuestal en el

_ _ _ 1 hora
sistema contable SAP y sistema interno SICAP.
Departamento de , — — —
_ 7.- Elabora y envia de manera fisica el oficio de autorizacion
Planeacion y L, L, . .
de la aplicacién de la Adecuacion para firma del titular de la
Programacion . - . .
Tesoreria Municipal. De igual manera envia el Formato del 1 hora

Folio al titular de la Tesoreria Municipal y de la Direccion de

Egresos y Control Presupuestal para sus firmas respectivas.

8.- Recibe Formato de Folio y el Oficio de Autorizacién de la
aplicacion de la adecuacion, recaba las firmas necesarias para 1 hora
cada documento.

Direccion de EQresosy |9 |ntegra la informacion (Formato de Folio y Oficio

Control Presupuestal | autorizacién) y lo notifica de manera fisica y digital a las

30
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica .
minutos
Municipal.
Fin de procedimiento.
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Oaxaca de Juarez

2022- 2024

MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Egresos y
Control Presupuestal

Departamento de Planeacién
y Programacién

Inicio

Nota: Solo se requiere de un
oficio de autorizacidon si se
trata de una ampliacion o
reduccién liquida donde la
Direccion de Egresos vy
Control Presupuestal la
enviara al Departamento de
Planeacién y Programacion.
No se requiere de un oficio
de autorizacidn si se trata de
un traspaso, por lo que en el
diagrama de flujo puede o
no puede aparecer.

1.- Solicita la adecuacién

2.- Recibe de parte de la
Direccion de Egresos vy

presupuestal externa  al
Departamento de Planeacién
y Programacioén.

Solicitud de
adecuacion

»| Control Presupuestal la
solicitud de adecuacidon y
sella con acuse derecibido.

Solicitud de

adecuaciéon

A
3.- Captura en el Sistema
Electrénico, la justificacidn
de la adecuacién, el tipo de
adecuacién, la fuente de
financiamiento y la fecha de
realizacion.

A

4.- Realiza los movimientos
de Ampliaciones /
Reducciones en cada una de
las partidas presupuestarias
que se van a modificar.

Y
Ampliacién/
Reduccion

A

5.- Imprime y firma el
formato de Folio de
Adecuacion Presupuestal
una vez aplicada las
ampliaciones/ reducciones.

Formato de folio de
Adecuacion P.
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Planeacién Direccion de Egresos y
y Programacion Control Presupuestal

6.- Realiza la aplicacién de la
adecuacion presupuestal en
el sistema contable SAP vy
sistema interno SICAP.

Aplicacién de la
Adecuacion P.

A
7.- Elabora y envia oficio de
autorizacion de la aplicacién
de la Adecuacién vy el
Formato del Folio para firma
del titular de la Tesoreria
Municipal.

8.- Recibe Formato de Folio y
el Oficio de Autorizacion de
la aplicacion de la
adecuacion, recaba las
firmas necesarias.

Oficio de
Autorizacion

Oficio de Autorizacién
firmado

Formato de Folio

Formato de Folio
fim

9.- Integra la informacion y
lo notifica de manera fisica y
digital a las Dependencias y

Entidades de la
Administracion Pablica
Municipal.
A
Fin
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez

Patrimonio cultural de ka humanidad
- 2022-2024

Anexo 1. Formato de Folio de Adecuacion Presupuestal. F.F.A.P.01.

Hojai MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ
16106/23 12:48 pm FOUO CE ADECUACION PRESUPUESTAL (TRASPASC)
Folio.
Facha da Folio. -
" oamu&. Juarex "
Fuente de Financiamiento:
Unidad Responsable:
Concepto' Justificacion:
T Ty e = ] [ ] Gy Jun Jul g o 7] Vi [
A0305-126-01.001.11-61412.2533322 {Amp ) L] | w0l ana ana aoo o 0.00 0.00 am L] 48 aoa aoa
DRI O 0K T CORSTIMEG ORDE SMAAR 08 LAk 2kt o e £ & o (- 00 000 000 54040606 s w T 200 aoa
[ [T [ [ wea i 000 84040606 woe () (] (1] A
3020511601 -001-12-61412:2533322 (Amp ) ad e (%] 1] 000 (1] 400 000 am cm 000 00
SR P TR 1 A % Y M N e o 118148072 - & L1} Qo0 am 2% 4ear2 0oo B [+ ] a0 (]
190748272 (L] L L i im  lisuar L] L] L) L] L]
J0308-126-01-001-18-61412- 2533322 (Amp) ado aso Lo (] 400 aoco Qoo oo m LT 000 aoa aoa
oremsn 408 85707 apo 13- L1 a0 &oo 000 ane 0 FO7 2 e 000 L ] L]
A5 .07 “"e (8] (7] e e (1] Lo X (1) Ll 0.00 L) ow
0205-126-01-001-14-61412-2533222 {Amp ) apo L and ana doo Qoo apo aog aog o0 0.00 L] 40
DISON 6 TERRRSORY el S i Vo s acom 1.800. M358 L1 ano a0 00 apo ope 15004988 a0 B0 0.00 Qoo ]
1,000 M08 Ll nza e L am 1M e L o s - L)
0205-126-01001-15-61412-2533322 Aemp ) ano Ll s L 00 oo o 000 2 e a3 000 000
R I T § DO R Y L 1.080,39680 B B 0 0 o0 oo 10880450 o . - aoa aga
1,080, 20958 (L] Bea [ Bea BEa am  1pEmMEE () ] (L] ] L
30308-126-01-001-16-81412-2533322 Amp) aoo ano 0.00 [ apn e am am a0 000 000 ana aoa
187181231 apo 000 [1:] oo [ 0Dy 18MBLM a0 000 000 a0 Goa
[T T 0 0.00 [T e ase [T LT T 000 000 0.00 ase (7]
30205-126-02.001-05-61412.2533122 (Amp ) aod asd 0.00 ana Ao o0 (1. (] 000 0.00 000 aoa am
Brvalatin O TRARSNGET CORSTRACOON OF i i sk MZ AL 2210 ane 0.00 (1] Qoo opo (13 T 2210 000 0.00 000 Q0d 000
kiF--R] “ 0.00 (1] e LT ] L1 ] 2w oo 0.00 000 M o
30305-126-02-001-06-61412-2533322 (Amp.) apd £l 4 0.00 a0 000 il o aon 000 0.00 0.00 000 L]
CvEion e 505100242 [ 0.00 oo a00 ] a0 0202 000 000 0.00 aca (1]
8 10202 L1 L] (L] LR L] L 902,02 LR - L] L] .
TOTAL AMPLIACIONES: TOTAL REDUGCHONES:
Este vaka60a por la DINeccion aa yContral Presupuedal ¢ conkmidad con el oriiculd 23 yol pimeo JosL po o8
: % £k Egrosce L
v
b Nergt Ry SRR TR T AR
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MUNICIPIO DE OAXACA

DEJUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

1. Identificacién del procedimi-ento.

Nombre del procedimiento | Atencién a los requerimientos de pago de las diferentes areas del

Municipic de Oaxaca De Juarez.
Area responsabie Departamento de Control Presupuestal.
Area de adscripcion Direccion de Egresos y Control Presupuestal.
Clave del procedimiento TM/DECP/DCP/PR-01.
me-jecucién 7 dias y 4 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Atender los requerimientos de pago de Gasto Corriente de los diferentes centros gestores del
Municipio de Oaxaca de Judrez cumpliendo con la normatividad aplicable para la integracion y registro

contable.

3. Formatos e instructivos.
1.- Formatode Pago. F.P.01.

Elaboré Aprobo Vo. Bo.

bl i

=— gila Di C. Lorena Robledo Lépez

C. Arcely Galan Lopez

Jefa del Depgrtamento de Directora de Egresos y Controi

Jefa del Departamento de I &

Participaciones y Recursos Presupuestal

Control Presupuestal.
Federales.
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Oaxaca de Juarez
2022-2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

4. Descripcion del procedimiento.

Area Responsable Actividad (Jl,iaesn?ﬁfs)
Enlaces Inicio del procedimiento.
Administrativos de los | 1.- Envia al Departamento de Control Presupuestal la
Centros Gestores del | solicitud de liberacién de los pedidos por medio del Sistema | 30 minutos
Municipio de Oaxaca | Contable SAP de los tramites de gasto corriente.
de Juarez
2.- Recibe la solicitud de liberacién de pedidos por medio del
Sistema Contable SAP de los tramites de gasto corriente, y
revisa el compromiso en el sistema asegurandose que este | 5 minutos
acorde a la normatividad vigente y determina:
¢El pedido es correcto?
No.
Departamento de 3.- Rechaza por medio del Sistema Contable SAP los
Control Presupuestal | pedidos que generaron los Enlaces Administrativos de los S
Centros Gestores del Municipio de Oaxaca de Juarez para
solventar las observaciones.
Retorna a la actividad No. 2.
Si.
4.- Valida el pedido e informa a los enlaces Administrativos _
de los Centros Gestores del Municipio de Oaxaca de Juarez, LULlETeE
para que procedan al registro de sus facturas.
Enlaces
Administrativos de los
5.- Registra en el sistema SAP las facturas para su liberacion )
Centros Gestores del 10 minutos
o y lo envian por el mismo medio.
Municipio de Oaxaca
de Juérez
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Oaxaca de Juarez
2022-2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Departamento de

6.- Recibe de manera digital y valida por medio del Sistema

contable SAP las facturas registradas para su liberacion y

. 1 dia
Control Presupuestal | determina:
¢El registro de la factura es correcta?
No.
Departamento de 7.- Informa a los enlaces las observaciones para que las o
minutos
Control Presupuestal | atiendan.
Retorna a la actividad No. 5.
Si.
Departamento de _ _ N )
8.- Autoriza en sistema contable SAP y notifica a los enlaces | 5 minutos
Control Presupuestal o . o
por via sistema para la entrega fisica del tramite.
Enlaces _ ] _ o
o _ 9.- Atiende via sistema la notificacion y entrega la
Administrativos de los y _ o
documentacion comprobatoria de manera fisica al )
Centros Gestores del _ ) 1 dia
o Departamento de Control Presupuestal, registrando el dia,
Municipio de Oaxaca ] .
) fecha y hora de la entrega por medio de una bitacora.
de Juarez
10.- Recibe la documentacién comprobatoria mediante una
bitacora y revisa que coincida la informacion fisica y digital.
Departamento de Nota: Si la documentacidn no coincide se notifica por correo 1d’
ia
Control Presupuestal | electronico a los Enlaces Administrativos de los Centros
Gestores del Municipio de Oaxaca de Juarez para que
atiendan las observaciones identificadas.
Retorna a la actividad No. 9.
Departamento de 11.- Sella el trdmite validado para que los enlaces oy
minutos
Control Presupuestal | administrativos lo puedan ingresar a la Tesoreria Municipal.
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Oaxaca de Juarez
2022-2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Enlaces

Administrativos de los

12.- Envia el tramite por oficio a la Tesoreria Municipal con

Centros Gestores del | atencion a la Direccidon de Egresos y Control Presupuestal 1 dia
Municipio de Oaxaca | para la autorizacién del pago.
de Juarez
) o 13.- Verifica el tramite y turna a la Direccién de Egresos y )
Tesoreria Municipal 10 minutos
Control Presupuestal.
Direccién de Egresos y | 14.- Recibe el trdmite completo y turna al Departamento de e
ia
Control Presupuestal | Control Presupuestal para su aprobacién a pago.
15.- Recibe y valida la documentacion fisica comparando la
: - . 1di
informacion cargada en el sistema contable SAP. el
Departamento de 16.- Captura, genera e imprime en el Sistema SICAP el
Control Presupuestal | formato de pago y lo envia a la Tesoreria Municipal para su S
minutos
firma correspondiente acomparfiado de la documentacion
comprobatoria.
17.- Recibe y firma el formato de pago y lo remite al
Tesoreria Municipal | pepartamento de Control Presupuestal. 1 dia
18.- Recibe el formato de pago firmado con la
documentacién comprobatoria y lo envia al Departamento de
Departamento de -
P Pago a Proveedores o al Departamento de Pago de N6mina | 30 minutos
Control Presupuestal , , L
segun sea el caso los formatos firmados para la aplicacion
del pago.
19.- Reciben el tramite y aplican el pago, una vez aplicado
Departamento de Pago o
el pago egresa el trdmite al Departamento de Control 2 horas
a Proveedores y/o . .
Presupuestal acompafiado de la péliza del pago.
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DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Oaxaca cle Juarez

Patrimomnio cultural de bk humanidad

Departamento de Pago
de N6émina
20.- Integra la documentacién soporte del tramite y lo
Departamento de escanea para el respaldo digital y lo envia a la Direccion de )
Control Presupuestal | contabilidad en original. 1 da
Fin del procedimiento.
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

5.- Diagrama de flujo.
Enlaces Administrativos de
los Centros Gestores del Mun.

Departamento de Control

de Oaxaca de Juarez AESUUESE
1 Inicio )

1. Envia al Departamento de 2. Recibe la solicitud de
Control  Presupuestal la liberacién de pedidos por
solicitud de liberacion de los medio del SAP de los
pedidos por medio del SAP tramites de gasto corriente,
de los tramites de gasto y revisa el compromiso en el
corriente. sistema.

Solicitud de

liberacién

Solicitud de
liberacion

¢El pedido es
correcto?

3.- Rechaza por medio del
SAP los pedidos que
generaron los Enlaces
Administrativos para
solventar las observaciones.

Si

4. Valida el pedido e informa
a los enlaces Administrativos
de los Centros Gestores del
Municipio de Oaxaca de
Judrez, para que procedan al
registro de sus facturas.
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Juarez
2022-2024

5.- Diagrama de flujo.
Enlaces Administrativos de
los Centros Gestores del Mun.
de Oaxaca de Juarez

Departamento de Control
Presupuestal

6.-Recibe de maneradigital y
valida por medio del Sistema
contable SAP las facturas
registradas para su
liberacion.

5.- Registra en el sistema
SAP las facturas para su
liberacién y lo envian por el

mismo medio.
Y
Registro de
facturas

¢El registro es
correcto?

7.- Informa a los enlaces las
observaciones para que las| Si
atiendan.

9.- Atiende via sistema y

entrega la documentacion 8.- Autoriza en sistema
comprobatoria de manera contable SAP y notifica a los
fisica al Dpto. de Control enlaces por via sistema para
Presupuestal por medio de la entrega fisica del tramite.
una bitacora.

_—
Autoriza y
notifica

Nota: Si la documentacién
no coincide se notifica por
correo electrénico a los
Enlaces Administrativos de
los Centros Gestores del
Municipio de Oaxaca de

Judrez para que atiendan las
observaciones identificadas.

Bitacora Documentacion
comprobatoria

10.- Recibe la
documentacion
comprobatoria mediante

una bitdcora y revisa que
coincida la informacién fisica

y digital.
Bitdcora Documentacion
comprobatoria
y

B
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MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Patrimomnio cultural de bk humanidad

5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Control Enlaces Administrativos de

Presupuestal

los Centros Gestores del
Mun. de Oaxaca de Juarez

Tesoreria Municipal

11.- Sella la documentacion
comprobatoria, valida para
que los enlaces

12.- Envia la Documentacion
comprobatoria por oficioa la
| Tesoreria  Municipal con

13.- Recibe, verifica y turna
la documentacion
» comprobatoria a la Direccién

administrativos lo puedan
ingresar a la Tesoreria
Municipal.

atencion a la Dir. de Egresos
y Control Presupuestal para
la autorizacién del pago.

de Egresos y Control
Presupuestal.

Documentacién
comprobatoria sellada

Documentacién
comprobatoria sellada

Documentacién
comprobatoria sellada
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

W it TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Egresos y Departamento de Control " i
Tesoreria Municipal

Control Presupuestal Presupuestal

14.- Recibe la 15.- Recibe y valida la

documentacion documentacion

comprobatoria y tuma al comprobatoria fisica

Departamento de Control comparando la informacién

Presupuestal para su cargada en el sistema

aprobacion a pago. contable SAP.

Documentacién Documentacién
comprobatoria sellada comprobatoria sellada

A

I

16.- Captura, genera e
imprime en el SICAP el
formato de pago y lo envia a
la Tesoreria Municipal para
su firma.

17.- Recibe vy firma el
formato de pago y lo remite
al Departamento de Control
Presupuestal.

Formato de pago
F to de pago
ormato de pag Lw\

!

18.- Recibe el formato de
pago firmado y la
documentacion
comprobatoria y lo envia al
Dpto. correspondiente para
la aplicacién del pago.
Formato de pago
firmado

Documentacion
comprobatorig

ellada
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Oaxaca de Juarez
2022-2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Pago a
Proveedores y/o Departamento
de Pago de Némina

Departamento de Control
Presupuestal

19.- Reciben formato vy
documentacion, aplica el
pago, regresa el tramite al

20.- Integra la
documentacion soporte del
tramite, escanea para el

Dpto. de Control
Presupuestal acompariado
delapdliza del pago.

Formato de pago
firmado

Documentacion
comprobatoria sellada

Pdliza de pago

respaldo digital y lo envia a
la Direccion de contabilidad
en original.

Documentacidn D

reccion de Contabilidad
original (3)

(C) Documentacidn
(3

Fin

Nh
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Oaxaca cle Judrez

Patrimomio cultural de ki humanidad

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Anexo 1. Formato de Pago

. F.P.0O1.

Folio
THAFS 22 ey

MUNICIPIO DE Gaxach DE AMRET
HRECCICH DE EGRESOSE v 00N TROL PRESUPLESTAL
HEFARTAMENTOLE CONTROL FRESUPLEST AL

FORMA TS DE PAED

Fecha de Aulonkacdn:
Fuont= de Financismicnlo:
Prowvessdor:

kodalid=sd de- Pagn:

I T3-pi-24
NFEO2E FECURSOE FISCALES 2025

Trrelenuncs

1.00 SERVICICS DE TELECCRMUMNICAZICHES.

Iniucice Banc s BARORTE

Cibe Inletancaio:

Fode F vl Refeercia:

Fdiza 34P

Comteplo: Impars:

FOLID FISCAL : 26451 4EE-D8EF-4722.07F 1 EDEFGDTADXE 1. mport= 1450075
A e

FORSERYICIO CORRESPONDIERNTE ALCDNMUT ADCHR DEL Do nfors. 12,615 24

PALACIO MUMICIF AL, FACTURASICH DEL MES DE EMERD 2021,

FPEFIDODC DE COMNIUMD DEL MES DE NCIEMERE T2, TOTALA PAGAR 2188 57

S ML OENTO OCHENT A ' NUEVE PESS 52100 MM |

Elakers
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca de Judrez
Parrimonio culiural de b homanidad

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Atencién a los requerimientos de pago de las obras y acciones de los
recursos federales transferidos al Municipio de Oaxaca de Juarez.

Area responsable Departamento de Participaciones y Recursos Federales Transferidos.

Area de adscripcion Direccién de Egresos y Control Presupuestal.

Clave del procedimiento TM/DECP/DPRFT/PR-01.

Tiempo de ejecucion 2 dias y 2horas. |

2. Objetivo del procedimiento.

Validar los requerimientos de pago de las Obras y Acciones de los Recursos Federales Transferidos

al Municipio de Oaxaca de Juarez, cumpliendo con la normatividad federal aplicable para la

integracion y registro contable.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de pago F.P.01.

Elaboro Aprobo Vo. Bo.

C.Kéila Dfaz Morales C.\¢éila Dlaz C. Lorena Robledo Lépez
Jefa del Departamento de Jefa del D@partamento de Directora de Egresos y Control
Participaciones y Recursos Participaciones y Recursos Presupuestal.

Federales. Federales.
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Oaxaca de Juarez
2022-2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)
Secretaria de Obras y Inicio del procedimiento.
Desarrollo Urbano, 1.- Envia la solicitud de liberacién por medio del Sistema
Secretaria de Contable SAP de los pedidos de los tramites de obra publica
Seguridad Ciudadana, | al Departamento de Participaciones y Recursos Federales. 5 minutos
Movilidad y Proteccién
Civil y/o el Organo
Interno de Control
2.- Recibe la solicitud por medio del Sistema Contable SAP
para la liberacion de los pedidos de los tramites de obra
publica y revisa con base a la informacion digital (contratos, _
o ] ] 20 minutos
cotizaciones y cuadros comparativos) que se adjuntan y
determina:
¢El pedido es correcto?
No.
Departamento de o i _ _
o 3.- Solicita a las éareas que realicen las correcciones _
Participaciones y ) i ] 10 minutos
correspondientes a través del sistema contable SAP.
Recursos Federales o
Retorna a la actividad No. 2.
Si.
4.- Valida el pedido, envia e informa por medio del Sistema
Contable SAP a la Secretaria de Obras y Desarrollo Urbano, _
. ] ) B » 10 minutos
Secretaria de Seguridad Ciudadana, Movilidad Proteccion
Civil y/o el Organo Interno de Control para que procedan al
registro de sus facturas.
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Secretaria de Obras y
Desarrollo Urbano,

Secretaria de

5.- Registran las facturas en el Sistema Contable SAP y en

Seguridad Ciudadana, | el Sistema Interno SICAP y lo turna al Departamento de | 50 minutos
Movilidad y Proteccién | Participaciones y Recursos Federales para su revision.
Civil y/o el Organo
Interno de Control
6.- Recibe el tramite de la factura de manera fisica y revisa
la informacion registrada en el sistema contable SAP y en el )
sistema interno SICAP. Ldia
¢El registro de la factura es correcta?
No.
7.- Solicita a las areas que realicen las correcciones
correspondientes notificando por medio del sistema interno | 5 minutos
Departamento de SICAP.
SR RIS Y Retorna a la actividad No. 6.
Recursos Federales S
8.- Libera el tramite en el sistema contable SAP y en el ]
sistema interno SICAP, posteriormente valida y autoriza a > minutos
pago en el sistema interno SICAP.
9.- Genera el Formato de pago y envia de manera digital al
Departamento de Pago a Proveedores para su liquidacién | 5 minutos
correspondiente.
10.- Recibe el formato de pago y realiza la liquidacién en la
Departamento de Pago | banca electronica y posteriormente registra el pago en el )
a Proveedores Sistema Contable SAP y en el sistema interno SICAP para la > minutos
afectacion contable y presupuestal del pagado.
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11.- Envia la pdliza del pago de manera fisica para su

Departamento de Pago | y L ] )
integraciébn y revisibn aplicacibn a nivel contable y | 5 minutos
a Proveedores
presupuestal.

12.- Envia por medio de oficio la documentacion completa del
Departamento de o o _ _ . _

o tramite original a la Direccion de Contabilidad para su archivo i
Participaciones y 1 dia
y resguardo.
Recursos Federales ) o
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Sec. de Obras y Des. Urb. Sec.de Departamento de
Seg. Ciud. Mov. y Protec. Civ.y/o | Participaciones y Recursos
el Org. de Cntrl. Int. Federales

‘ Inicio ’

L- Envia la solicitud de 2.- Recibe la solicitud por

liberacion por medio del . .
Sistema Contable SAP de los medio del Si.stema. Fontable
SAP para la liberacién de los

pedidos de los tramites de pedidos.

obra publica.
Solicitud de
liberacion

Solicitud de
liberacién

¢ B pedido es
comecto?

3.-Solicita a las areas que
realicen las correcciones
correspondientes a través Si

del sistema contable SAP.

4.- Valida el pedido, envia e
informa por medio del
Sistema Contable SAP para
que procedan al registro de

sus facturas.
Validacion e
informe
:A

A
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de
Participaciones y Recursos
Federales.

Departamento de Pago a
Proveedores

5.- Registran las facturas en
el SAP y en SICAP y lo tuma
al Dpto. de Part. y Recursos
Federales para su revision.

Registro de
facturas

6.- Recibe el trdmite de la
factura de manera fisica y
revisa la informacion
> .
registrada en el sistema
contable SAP y en el sistema

interno SICAP.
Factura

¢H registro deta
factura es
comecto?

7.- Solicita a las areas que

realicen las correcciones Si
correspondientes
notificando por medio del

sistema intemo SICAP.

8.- Libera el trdmite en el
sistema contable SAP y en el
sistema  interno  SICAP,
posteriormente  valida vy
autoriza a pago en el sistema

interno SICAP.
Autoriza pago
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de
Participaciones y Recursos

Departamento de Pago a

Proveedores
Federales.
9.- Genera el Formato de
Pago y envia de manera 10. Recibe el formato de
digital al Departamento de pago y realiza la liquidacion
Pago a Proveedores para su en labanca electronica.
liquidacion correspondiente.

Formato de pago Formato de pago
W‘

Liquidacion

y

11.- Envia la pdliza del pago
de manera fisica para su
integracion 'y revision
aplicacién a nivel contable y

presupuestal.
Pdliza de pago

12.- Envia por medio de
oficio la documentacién
completa del tramite original

a la Direccion  de <
Contabilidad
Oficio
Dif. De Contabilidad
Lad
Documentacion (3)
Fin
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Anexo 1. Formato de Pago. F.P.01.

Folio MUNICIPICr DE OAXACA DE JUAREZ

FOFEMA TG DE PAGD

NAIT Y 13 2Spw HEECCION OE ECREZOE ¥ OONTROL FRESUPLUESTAL
DEPARTAMENTD DE FARTICIPACIONES VRECLRSHS FEDERALES

Chbe Ini=twicmio:
Fobe F ool Referteca:

Fecha de Aulorizacidn B0ZF3I-06-12

Fuente de Financiamienla: e R RakiO 28 RECUPERAZICM DE SR 2030
Proveedos.

kodaidad o= Pago Trarskerenco

Inucide B oria: SCOTABANK

Pz AP
Conceploc Imngar He:
PAGD DE ESTIMACIOMN 02 ¥ FIMIZLITD OE LA DERA BG et 104 SZ7.10
FADIATE, CON MUMERD DE CONTRATD DESYCORY ADIRG 1WA 2114054
ZRIDHZZ, DEHOMINADA: REHABILITACICM DELEDIFRCIO ¥ SLBTOTAL 228,787 4
CENTRO [E DEZARROLLD COMUNITARIO [CIE |, CENTRAL DE
ABRASTO, CABECEFA MUNICIFAL, CON UNPERIODD DE RETENCIINES:
EJECANION DEL 03 OE ENERD DEL 2023 AL 11 DE EMNERO CEL Fet=ncitin 5 &l Mik e v Vi 97514
2025, COWWEN KD DEDIFEFIMIENT O HO. DCSYCORRGH % Impuestasobre: N 1,770.24
OOKCONZ022 DE FECHA 07 [ ENERD DL 2023 ¥ CONVEN IO Amoeteacit de At H% B7,730.23
MODIFICA TORIT MO, DESYCOR ADRGIANI Chk 012022 DE TOTAL RETENCIONES TOATIE
FECHA& 05 OF ERERTCH THEL A2S

TOTAL A PAGAR 1BE, 203 83

[CENTO CIMCUENTA Y CINCO ML DOSCENTOS NOWERNTA W TIRES PESCES B3MH MM}
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimientc | Pago de ndmina, acreedores y prestaciones por transferencia.
Area responsable Departamento de Pagos a Nomina.

Area de adscripcion Direccidon de Egresos y Control Presupuestal.

Clave del procedimiento TM/DECP/DPN/PR-01.

Tiempo de ejecucion 13 dias y 7 horas

2. Objetivo del procedimiento.

Liquidar las solicitudes de nomina, acreedores y prestaciones del Municipio de Oaxaca de Juirez, a

través de transferencia electronica, para realizar el registro contable correspondiente.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Cuenta por Liguidar Certificada. F.C.L.C.01.

Elaboro Aprobd Vo. Bo.

QV

C. Esau Luna Robles C. Keita Digz Morates C. Lorena Rohledo Lopez
Velasco :
Jefa del Departamento de Directora de Egresos y Control
Jefe del Departamento de Pagos Presupuestal.

-— Participaciongs y Recursos
a Nomina.

Federales.
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4. Descripcion del procedimiento

Tiempo

Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)

o _ Inicio del procedimiento.
Direccion de Capital . - _ » _ . _
1. Envia por oficio la instruccion de pago, listado y recibos de | 10 minutos
Humano
némina al Departamento de Pagos a Némina.

2. Recibe el oficio de instruccion de pago, listado y recibos
de némina y concentra la némina por centro gestor y verifica
gue los importes del listado de némina correspondan con los
importes de la némina impresa y al importe del oficio de 7 horas
solicitud de pago y determina:
¢, Carresponden los importes?
No.

3.- Solicita las correcciones 0 en su caso las reimpresiones

de la ndémina por transferencia al Departamento de _
) o ) ) » ) 50 minutos
Procesamiento de Nomina adscrito a la Direccion de Capital

Departamento de Humano

Pagos a Nomina. Retorna a la actividad No. 2.
Si.

4.- Realiza las dispersiones electronicas a los trabajadores

en las diferentes modalidades de contratacion, asi como los 1 dia
pagos a acreedores y prestaciones contractuales e imprime

comprobantes bancarios.

5.- Entrega a personal habilitado de los diferentes Centros

Gestores la nébmina y los recibos impresos para que recaben

la firma de los trabajadores una vez aplicado los pagos. 3 horas
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6.- Recibe la nébmina y los recibos impresos, recaba la firma

Pagadores habilitados | de los trabajadores, y lo envia al Departamento de Pagos a 3 dias
Ndémina para su integracion.
7.- Recibe la nédmina y los recibos impresos firmados e
Departamento de integra la informacion, y envia a la Unidad de Sistemas de A
oras
Pagos a Némina Gestién Hacendaria el concentrado de néminas pagadas
para su contabilizacién en el sistema contable SAP.
8.- Recibe el concentrado de ndminas pagadas y contabiliza
_ _ en el sistema contable SAP, posteriormente genera las
Unidad de Sistemas de | . o )
_ ) pélizas contables, asi como las Cuentas por Liquidar 1 dia
Gestidon Hacendaria - o )
Certificadas, imprime y envia los dos documentos a la
Direccion de Capital Humano para su firma.
_ _ _ 9.- Recibe la pdliza contable y las Cuentas por Liquidar
Direccién de Capital - ] _ . . N )
Certificadas, firma, posteriormente lo envia a la Direccion de 1 dia
Humano ]
Egresos y Control Presupuestal para su firma.
10.- Recibe la pdliza contable y las Cuentas por Liquidar
Direccion de Egresos y | Certificadas, firma y envia al Departamento de Pagos a T
ias
Control Presupuestal | Némina para su integracion y la aplicacién del pago en el
sistema contable SAP.
11.- Recibe los documentos antes mencionados y registra el
pago en el sistema contable SAP de acuerdo a los
Departamento de _ )
o comprobantes bancarios y estados de cuenta, genera la 1 dia
Pagos a Nomina . i ] y
poliza cheque y lo envia a la Direccion de Egresos y Control
Presupuestal para firma.
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Direccion de Egresos y | 12.- Recibe pdliza cheque, firma, y lo remite al Departamento .
ora
Control Presupuestal | de Pagos a Némina para su integracion.
13.- Recibe pdliza cheque firmada e integra, digitaliza y envia

Departamento de toda la documentacién comprobatoria a la Direccion de i
ias

Pagos a Némina Contabilidad para resguardo.

Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Direccidon de Capital Humano

Departamento de Pagos a
Nomina

‘ Inicio )

A

1. Envia por oficio Ila
instruccion de pago, listadoy
recibos de némina al

2. Recibe el oficio , listado y
recibos de ndémina,
concentra la

Departamento de Pagos a
Némina.

Oficio de instruccion

Listados de némina

correspondan con la némina
impresay el oficio.

Documentacion (3)

<Corresponde
los importes?

3.- Solicita las correcciones

de la némina por
Si transferencia al
Departamento de

Procesamiento de Némina

4.- Realiza las dispersiones
electrénicas a los
trabajadores, a acreedores y
prestaciones contractuales e
imprime comprobantes
bancarios.

—
—_—

Dispersiones
electrénicas

Comprobante
banca

némina por
centro gestor, verifica que A
los importes del listado

S —
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Pagos a
Némina

Unidad de Sistemas de

Pagadores habilitados Gestion Hacendaria

5.- Entrega a personal
habilitado la némina y los
recibos impresos para que

6.- Recibe la némina y los
recibos impresos, recaba la
firma de los trabajadores, y

recaben la firma de los
trabajadores una vez
aplicado los pagos.

Ndémina

Recibos de némina

lo envia al Departamento de
Pagos a Nomina para su
integracion.

Némina firmada

Recibos de némina
firmado

7.- Recibe la némina y los
recibos impresos firmados e
integra la informacién, envia

8.- Recibe concentrado de
ndéminas, contabiliza en el
SAP, genera las pélizas y las

a la Unidad de Sistemas de
Gestidn Hacendaria para su
contabilizacion en el SAP.

Némina firmada

Recibos de nédmina
firmado

CLC, imprime y envia a la
Direccién de Capital Humano
para su firma.

Noémina firmada

Recibos de némina
firmados
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5.- Diagrama de flujo.

Direccidon de Capital Humano

Direccion de Egresos y
Control Presupuestal

Departamento de Pagos a
Nomina

9.- Recibe la pdliza y las
Cuentas por Liquidar
Certificadas, firma y envia a
la Direccién de Egresos y
Control Presupuestal para su
firma.

10.- Recibe la
documentacién, firma vy
envia al Departamento de

11.- Recibe los documentos
y registra el pago en el SAP,
genera la pdliza y lo envia a

Pdlizas firmadas

Pagos a Noémina para su
integracion y la aplicacion
del pago en el SAP.

Pdlizas firmadas

la Direccién de Egresos para
firma.

Pdlizas firmadas

Pdliza cheque

12.- Recibe pdliza cheque,
firma, y lo remite al

13.- Recibe pdliza cheque
firmada e integra, digitaliza y
envia toda la documentacion

Departamento de Pagos a
Némina para su integracion.

Pdliza cheque
firmada

comprobatoria a la Direccién
de Contabilidad para
resguardo.

Pdliza cheque
firmada

ocumentacion
comprobato#s

Fin

»l
Dir. De Contabilidad
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Anexo 1.- Formato de Cuenta por Liquidar Certificada. F.C.L.C.01.

MUMCIFO DE OAXACH DE WIARET CANREA
CLUEHTA POR LICHNDNE CERTIFRCADA
FERVICKHS PERSCOMALES LESTA D RATA

hﬂdllolhlncl

i
FUENTE DE FiuibeC AMIIERTO: RECLRSCHE FRECALES . oo Hismearc oa GLG
CEMT D GESTOR: J0802 DIRECCICH DE CARMTAL HUkLAKNG Fecha: O G202
Fuolackcon do la ndmina Pidpma: Adod

Concepto: Pago de lista de raya del pericdo del 02.01.2023 al 08.01 2023

DEDLKC CIONES
G ave PTes upa St/ CLOND COMGn Concacm |
TR | CRSOME 1200000 113311 112 803 351133 1 100 FEWLIME AACIOHES PUHR MORAS EXTRACRDMARIAS LLSE+H
(30 703 01| DBUBE 1 200000 111 311112802 351 11000 | SAELDOE BASE AL FERSOMEL SINDICALIERDG: 1378 B8,
B0 70 41 (SAOGE 1200000 11 4011 112RA2I51 138 11000 | RERRINE PR CITE S PYHR HORAS E XTRACRD HARIAS FIEY
(S50 1611 06 GOGAMEE 17 WA 111 211 1128080511131 100 | SAELIWYs BASE #1 PERGOMAL SIRDICALLZADC [TEFN
e ] WETLIFE MEXICO Sh 2, 303.84.
| DO GRE PROGRAMSELUCATIVG MACKINAL 54 DE CV 48,227 97.
DO COOPERA Ty & D BIEME STAR DA TRIMUHIAL CUBPA 0552 A6
OO0TOC AOCLAMTD ENPRESE Sa 0 Ty [FIE
D00 10 B GRS MACHONAL PROYHGLAL Sas X215
OO T DIFECCION GEMERAL DE FENSHOMES 154, TH4.41-
W T DIFECCHIN SEMERSL [ FERSHOHES 1:!DE&5!-
BHCNCINE IMETITLTE DEL FOHDKC: MACIDNAL PARA. EL CONSURMS DE L0V TAKEY AL
MO, WDNICIEICH DE OO TE AIAAES AR, 102 814,16
e WUNICIFIT CE CHOLLCA DE A IAAER CRNACL [
[T ] SECLRDS INBLASA, SA GRUPG FINANGIERT [TFLER
DNCOT 11 SHDICATO INDEFENDIENTE 3 DE MARZO) DE TRABAMDORES 3,078 AL
DT BF SHOICLTO LIBRE DE EMPLEADOS Y TRANAADOAES AL SER an0n.
DO 58 SHDICA TC INDEFEND ENTE 12 DE SEFT OF EME Y TRAB & 26000
D000 80 DIFE CISHON DEL FONDD PRBA LA ADBIMNS TRACHIM E LST 345,70
m!@ CALUZ ACH T 1SAPEL RIE ek Ny R RE
BOCAOO 74 GO 54 DT Cv EOFCH DR £a3 0.
M SDICR T 2 O FERME R i .
OO WM Gk DE Cw SOFCHY DR 1447 81
2230000 PERSOHAL SIMDICALIZADD 780040
2117100001 RETENCHIN DE 37 SOBRE SUELDOS ¥ SALAHOS 316.672.80.
Tobl doduccrnes 510, 30881
HOYECENTOS (EZ MIL DOSCEENTOS TREIMT A ¥ ok PESOS 677900 M|
] Totad | A28 A6
[(TRES WILL OHES CIENTO ¥EWTIOGHD ML SETECIENT O WEWTSEFS PESOS 297 00 MK,

Dactaraiora o Rrsponsabeided: Hacomos constar quo M page autorizsdo modians & precenio Cuanta por Liquitar Cartficada e ap=ia = b
dispossciones zefaladas e in Ley Owgénica Municpal del Eciade de Canaca, Ley de Rasponsablintades del Estade y Municlplos de Caaaca y .
Pracupsasin de Egresos Blunscipal

Blabsorm Maztorizd: Revist Aplicacion Presupuestal
JEFE DEL DEFTC DE DIRECTORA DE CARITAL HUKMANG CIRECTORA DE EGRESOS Y
PROCEEAMIENTO DE MOMIMAS COMTROL PRESUPLUEETAL
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1. ldentificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Pago de nomina en efectivo.

Area responsable

Departamento de Pagos a Nomina.

Area de adscripcion

Direccidon de Egresos y Control Presupuestal.

Clave del procedimiento

TM/DECP/DPN/PR-02.

Tiempo de ejecucién

16 dias, 5 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

en efectivo, para su registro contable e integracién documental.

Liquidar las solicitudes de némina en efectivo del Municipio de Oaxaca de Juarez, a traves del pago

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Cuenta por Liguidar Certificada. F.C.L.C.01.

Elaboro

Aprobo

Vo. Bo.

R Ke|4' V(ZM//\

C. Esau Luna Robles
Velasco

Proveedores.

Jefe del Departamento de Pago a

—y
rales

Jefa del Departamento de
Participgciones y Recursos
Federales.

C. Lorena Robledo Lépez

Directora de Egresos y Control
Presupuestal.
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)

_ _ _ Inicio del procedimiento.
Direccién de Capital i o ] » ) ) _
1. Envia por oficio la instruccion de pago, listado y recibos de | 20 minutos
Humano
némina al Departamento de Pagos a Némina.

2. Recibe el oficio de instrucciéon de pago, listado y recibos
de nédmina y concentra la némina por centro gestor y verifica
que los importes del listado de némina correspondan con los .
oras
importes de la nédmina impresa y al importe del oficio de
solicitud de pago y determina:
Departamento de _
¢Corresponden los importes?
No.

3.- Solicita las correcciones o en su caso las reimpresiones

Pagos a N6mina

de la némina en efectivo al Departamento de Procesamiento 1 hora
de Nomina adscrito a la Direccién de Capital Humano.
Retorna a la actividad No. 2.
Si.

4.- Realiza la transferencia electrénica a la cuenta bancaria

de la compafia de traslado de valores, imprime el
comprobante bancario, envia los recibos de némina a la
Departamento de compafiia mencionada para el ensombretado y los T
Pagos a Nomina pagadores habilitados envia los listados de némina y recibos 2 dias

para solicitar la firma de los trabajadores.

Nota: La compafiia de traslado de valores recoge los recibos

de némina y entrega el efectivo a los pagadores habilitados.
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5. Recibe de parte de la compafiia de Traslado de Valores el
efectivo, acompafiado de su recibo de némina y recibe de
parte del Departamento de Pagos el listados de némina, y

Pagadores habilitados _ ) _ 4 dias
posteriormente efectla el pago, recaba la firma de las
personas trabajadoras y pensionadas y los envia al
Departamento de Pagos a Nomina.
6.- Recibe la lista y recibos de las nédminas firmadas y envia
Departamento de a la Unidad de Sistemas de Gestibn Hacendaria el A
oras
Pagos a Némina concentrado de néminas pagadas para su contabilizacién en
el sistema contable SAP.
7.- Recibe el concentrado de néminas pagadas y contabiliza
_ _ en el sistema contable SAP, posteriormente genera las
Unidad de Sistemas de | i o )
. ) polizas contables, asi como las Cuentas por Liquidar 1 dia
Gestion Hacendaria -~ ] ) ]
Certificadas, imprime y envia los dos documentos a la
Direccion de Capital Humano para su firma.
_ y _ 8.- Recibe la pdliza contable y las Cuentas por Liquidar
Direccion de Capital - _ . ) L )
Certificadas y lo firma, posteriormente lo envia a la Direccion 1 dia
Humano i
de Egresos y Control Presupuestal para su firma.
9.- Recibe la pdliza contable y las Cuentas por Liquidar
Direccion de Egresos y | Certificadas y lo firma y lo envia al Departamento de Pagos T
ias
Control Presupuestal | a Némina para su integracion y la aplicaciéon del pago en el
sistema contable SAP.
10.- Recibe los documentos antes mencionados y registra el
Departamento de _ )
o pago en el sistema contable SAP de acuerdo a los 1 dia
Pagos a Nomina )
comprobantes bancarios y estados de cuenta, genera la
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poéliza cheque y lo envia a la Direccién de Egresos y Control
Presupuestal para firma.
Direccion de Egresosy | 11.- Recibe pdliza cheque y lo firma, y lo remite al .
ora
Control Presupuestal | Departamento de Pagos a Némina para su integracion.
12.- Recibe pdliza cheque firmada e integra, digitaliza y envia
Departamento de toda la documentacién comprobatoria a la Direccion de i
ias
Pagos a Némina Contabilidad para su resguardo.
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Direccidon de Capital Humano

Departamento de Pagos a
Nomina

Pagadores habilitados

Inicio

1. Envia por oficio Ila
instruccién de pago, listadoy

Z Recibe Tadoc. concentrala
némina por centro gestor,

recibos de némina al
Departamento de Pagos a
Nomina.

Oficio de instruccién

guos de némina

verifica que los importes del
listado correspondan con los
importes de la ndémina

impresa y del oficio de

Documentacion 3

3.- Solicita las correcciones o
en su caso las reimpresiones
Si| |de la némina en efectivo al
Departamento de
Procesamiento de Némina.

Nota: La compaifila de
traslado de valores recoge
los recibos de némina y
entrega el efectivo a los
pagadores habilitados.

4.- Realiza la transferencia
electrénica a la compafiia de
traslado de valores, imprime

5. Recibe de la compafiia de
Traslado de Valores el
efectivo, el recibo de némina
.|y el listado de ndémina,

L [el comprobante, envia los
recibos de némina y a los
pagadores habilitados envia
listados de ndmina.

=

Comprobante
bancatie

Listados de némina

efectlia el pago, recaba la
firma de los trabajadores y
pensionados y los envia al
Dpto. de Pagos a Nomina

Efectivo

Recibo de némina

Listados de ndmina

e — = —
\\
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Pagos a
Némina

Unidad de Sistemas de
Gestién Hacendaria

6.- Recibe la lista y recibos
de las néminas firmadas vy
envia a la Unidad de

7.- Recibe la documentacion
y contabiliza en el SAP,
 |genera las pdlizas contables

Sistemas de Gestion
Hacendaria para su
contabilizacién en el SAP. -
Recibos de ndmina

firmados

Listados de némina
firmad.os

8.- Recibe la pdliza contable
y las Cuentas por Liquidar
| Certificadas y lo firma, Para

y las CLC, imprime y envia a
la  Direccion de Capital
Humano parasu firma.

Recibos de ndmina
firmados

[istados de ndmina

firmados

Pdlizas contables

enviar a la Direccidn de
Egresos y Control
Presupuestal para su firma.

Pdlizas contables

T e aa————— T ———————
e—— S
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5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Egresos y
Control Presupuestal

Departamento de Pagos a
Nomina

9.- Recibe la Documentacion,
la fira y la envia al
Departamento de Pagos a
Némina para su integracién
y la aplicacién del pago en el
sistema contable SAP.

10.- Recibe los documentos,
registra el pago en el sistema
contable SAP, genera la

Pdlizas contables
firmadas

pdliza y envia a la Direccidn
de Egresos y Control
Presupuestal para firma.

Pdlizas contables
firmadas

w‘

Pago en el sistema

Péliza cheque

11.- Recibe pdliza cheque, lo
fira, y lo remite al
Departamento de Pagos a
Némina para su integracion.

12.- Recibe pdliza cheque
firmada e integra, digitaliza y
envia toda la documentacion

Pdliza cheque
firmada

comprobatoria a la Direccion
de Contabilidad para su
resguardo.

Pdliza cheque
firmada

umentacién Dir. ntabili

comproba

Fin
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Anexo 1.- Formato de Cuenta por Liquidar Certificada. F.C.L.C.01.

Folackan de |a edmina:

FUEHTE DE FINANMCLAWIENTO: RECLREOS FESCALES - Aoh
CENTRO GESTOR: M80: IREC GIGM DECAMTAL HULAKG

MUHICIP G DE OASACA DE JUSARET CAKACA
CLUENT A POR LICANTAR CERTIFRCADA
HMCIOE PERTONALET LIZTA DB RAYA

Pigina: X do 3

Concepto: Pago de lista de raya del pericdo del 82,01 3023 al 068.01 2023

Humarn de GG -
Fecha: 08012073

Prasupsaciods Egrosos Municlpal

DEDUCTCIONES
Clave Prozim: ¢ Suonta contable Concapion lmprats
W) T2 (SEE 12000113311 1 12802051 13311000 | REMUNERACICNES PO HORAS EXTRACRD HARIAS Ab5
[ 307013221 D0GE 1 200000171 311 112B02351 113 11000 | SUELIHGS BASE AL PEREOMAL SINGICALIZALG A48 58|
) T3 D 1 2D00M 1131 112B2 35 133 11900 | REMUNERA.CIONES PO HORAS EXTRACRDINARIAS AT6 1
Sl 101 EOARSE 17 OO0 11137 1 1128351 173 114000 SUELIHIS BASE dl PERSORML SIWDICALLZADT Aa .
] WETLIFE MEXICO b, 330508,
B 25 PR P A E LA TV NACKONAL S [ CV 48,32787.
N 0E COOPERA Thik, DE BENESTAR PATRIMOHIAL COOBPA AN
T e ] ADELANTD EXPRESS G4 0 O 72721
00 B GRUPD NACKINAL PROVINGLAL S48 2158
BOCBOCTNA DIRECCION GEMERAL CE PENEIOMES A5R,T59 01
OO0 KITY DIFECCION SEMERAL CE PENEOMES 130828 BB
DO 16 INSTITLITCE DE FOKDG MACIONAL Pl EL CONGUMG DE L0 12,851 48 |
[T WLMICIPIC CE CrbdAch, O FUMAER CAiACA 102,814, 16
OO 25 WAL IPIC D Chdhioh, DE MIMAER CANACA 2301 4
] SEGURDS INBLRSA, Sk GRUPG FIHANGIERD A5
L0 155 EROICATO INDEPENDIENTE 3 DE MARZE DE TRABAMDONES 6,076 34 |
OO0, 57 SHOICATO LIBRE [E EMPLEADDS ¥ TRARAJADDRES AL SEA 4000 |
OCTHCK O SHOICATO INDERENDIENTE 12 DE SEFT OE ERP ¥ TRABA 30,00
T 480 DiPECCION DEL FOMD O PR, LA ADSINT TRACION DE BT 49, 70-
WO S8 CALF AN ISAREL RETsh 74 TR A |
OO T+ GIFCH G4, OF Cv S0P BN 54150 |
N1 SHOICATO 2 DE FEBFERD 200
Y HINY b DE G SOF0M BNR 1 A7 61
TN 010071 PERSOHAL SINDHZALIZADD TEO.O0.
2117100001 RETENCKIN DE GR SOBRE SLUELDDS Y SALARIOS HE 672 30,
_ I TnEI o rouCCHHmrs o910 23K
imuw.clu'rn@ EE ML DOSCENTOE TREMTA ¥ OCHO PESOS E7rid MM,
| Totad | A1 28 728 01
[(TREE WILLOKES CIEHTEC VEMTIDGHD ML SETBCIRHTOS VETAERS FEAGS 41 00 MK,

Doclaratora o Responzabllidad: Hecomos constar quos page autorizado modiants b presonto Gesnts por Lguikar Cartificada 3e sl = b
dpoasciones safalades mn i Loy Orgénkca Munkcipal dol Estade de Davacs, Lay de Rosponsabilidades & Exlade y Municiplos da Danace y ol

Reviso Aplicacion Presupuestal

JEFE CEL CEFTC. CE
PROCESAMIENTO DE MOMINAS

DIRECTCRA DE CAPITAL HUMAKND

DIRECTORA DE EGRESOS Y

CONTROL PRESUPUESTAL

e ——
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-

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Pago a proveedores y contratistas.

Area responsable Departamento de Pago a Proveedores.

Area de adscripcion Direccion de Egresos y Control Presupuestal.
Clave del procedimiento TM/DECP/DPP/PR-01.

Tiempo de ejecucion 1 dia y 6horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Liquidar las cuentas de cobro de proveedores y contratistas del Municipio de Oaxaca de Juirez, a

través de la emision de cheques o aplicacion en la banca electronica, para realizar su registro contable.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Pago. F.P.01.

Elaboro Aprobdé Vo. Bo.

C. Miguel Abraham Juarez G Keilg Diaz Morales C. Lorena Robledo Lépez
Velasco :
Jefa del Departamento de Directora de Egresos y Control
Jete del Dgpar”tan:jento BeRag0 & Participaciones y Recursos Presupuestal.
ks i Federales.
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4. Descripcion del procedimiento.

. . Tiempo
Arearesponsable Actividad (Dias-Hrs)
Departamento de Inicio del procedimiento.
Control Presupuestal | 1. Envia al Departamento de Pago a Proveedores el formato .
10 minutos
y/o Departamento de | de pago generado.
Participaciones y
Recursos Federales
2.- Recibe el formato de pago de proveedores y contratistas,
revisa el tipo de pago que se describe y determina:
¢, Qué tipo de pago es? 15 minutos
Transferencia Electronica.
Continua a la actividad No. 8.
Departamento de Pago Cheque,
S 3.- Emite el cheque protegiendo el monto en el portal de la | 20 minutos
banca electronica.
4.- Envia los cheques para recabar firmas de autorizacion de
los titulares de la Tesoreria Municipal y la Presidencia 1 dia
Municipal.
Tesoreria _ ]
o _ _ 5. Recibe los cheques, firma y devuelve al Departamento de
Municipal/Presidencia 3 horas
o Pago a Proveedores.
Municipal
6.- Recibe los cheques autorizados y entrega al beneficiario,
Departamento de Pago . . ) ]
acompaniado de la poliza que garantice la entrega del | 10 minutos
a Proveedores
cheque.
167




MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

s O TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

7.-Recibe el cheque en original para su cobro y firma la pdliza
cheque.

Beneficiario o . ] 10 minutos
Nota: El beneficiario entrega la péliza del cheque firmado al
Departamento de Pago a Proveedores, para su integracion.

Continua en la actividad No. 9.

Transferencia Electronica
8.- Verifica que la cuenta bancaria del proveedor o
contratistas se encuentre dado de alta en el portal.

Nota: Si no se encuentra registrado en la banca solicita los | 10 minutos
datos bancarios del proveedor o contratista a los
departamentos que solicitan el pago (Departamento de
Control Presupuestal y/o al Departamento de Participaciones

y Recursos Federales).

Departamento de Pago | 9.- Realiza la aplicacion de pago a proveedores y

. 10 minutos
a Proveedores contratistas.

10.- Registra los pagos aplicados (cheque y transferencia) en
el Sistema Contable (SAP) e imprime las pélizas generadas,
recaba firmas del encargado de la captura, de los titulares del | 15 minutos
Departamento de Pago a Proveedores y la Direccion de
Egresos y Control Presupuestal.

11.- Entrega las polizas firmadas a los departamentos que
solicitan el pago para su integracion y resguardo. 20 minutos

Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Depto. de Cntrl.
Presupuestal/Depto. de

participaciones y Recur. Fed.

Departamento de Pago a
Proveedores

Tesoreria Municipal/
Presidencia Municipal

‘ Inicio ’

1. Envia al Departamento de
Pago a Proveedores el

2.- Recibe el formato de
pago de proveedores y

formato de pago generado.

Formato de pago

contratistas, revisa el tipo de
pago que se describe.

Formato de pago

¢Quétipo de
pago es?

Transferencia
Electroénica

Cheque

3.- Emite los cheques
protegiendo el monto en el
portal de la banca

electrénica.

4.- Envia los cheques para
recabar firmas de
autorizacién de los titulares

dela Tesoreria Municipal y la
Presidencia Municipal.

Cheques

5. Recibe los cheques, firma
y dewuelve al Departamento
de Pago a Proveedores.

Cheques firmados

e ——— —
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Pago a
Proveedores

Beneficiario

Nota: El beneficiario
entrega la pdliza del
cheque firmado al
Departamento de
Pago a Proveedores,
para su integracion
mismo que continua
en elpaso No. 9.

6.- Recibe los cheques
autorizados, entrega  al
beneficiario, acompafiado de
la pdliza generada que
garantice la entrega del
cheque.

7.-Recibe el cheque en
original para su cobroy firma
la pdliza cheque.

A

Cheques

. h
autorizados Cheque

Pdliza firmada

Pdliza

Nota: Si no se
encuentra
registrado en la
banca solicita los
datos bancarios del
proveedor o
contratista a los
departamentos que
solicitan el pago
(Departamento de
Control
Presupuestal y/o al
Departamento  de
Participaciones y

Recursos Federales).

8.- Verifica que la cuenta
bancaria del proveedor o
contratistas se encuentre
dado de alta en el portal.

_
_
Verifica cuenta
bancaria

9.- Realiza la aplicacion de
pago a proveedores y[«
contratistas.

Pago
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Pago a
Proveedores

10.- Registra los pagos
aplicados en el SAP e

imprime las pélizas
generadas, recaba firmas
necesarias.

_—
Registro de
pagos

Pdlizas firmadas

11.- Entrega las podlizas
firmadas a los
departamentos que solicitan
el pago para su integraciony

resguardo.
Pdlizas firmadas. [Departamentos solicitantes
y
Fin
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Anexo 1.- Formato de Pago F.P.01.

Foliz MUNIC PO DE OAXACA DE JUAREZ
DHRECCION DE EGREZOS ¥ CONTRCL PRESUPLEST AL
HEFARTAMENTD DE PARTICIFACIONES YRECLFRSOES FEDERALES

FORMA TS DE PAGD

D s -

Fecha de Aulorizacidn: 20Z3-D5-12
Fumnb= de F inancismienio 153812 2 RAKMD 38 RECUPERAC IO DE 1SR 2022
Prom=edca: IAETI0SIMOT

K odalicad de Pogo

Inucion Bancaia: SOOTIMBAMK
Clabe Inlekanceie:

Foit F sl Referenca:

FrlasaP:

R Impairier:
PAGC DE ESTIMASION 02 ¥ FIMIQUIT D DE LA CBRA RG ot 1 2710
PRGN T, SO NUMERD DE CONTRATO DCSYCORADRG | Moo 31,140,534
DRILA T, DEMOMINADA: REHABILITACION DEL EDFRCIO ¥ EUBRTOTAL 2TRTAT 4
CENTRO DE DESARRIHL O COMUNITARID [COK: ), CENTRAL [E

ABAS. T CABE CERA MUNICIPAL, DON UN PFERIODC DE RETEMCIIMES:

EJECAKIEN DEL [ DE ENERO DEL 2023 AL 11 DE ENERO DEL Retenciin 5 sl Mikar op. v Vig 97314
2025, COMVENID DE DIFERIMIENTODINGD, DCS YOORREE A% I mpussn sobae N Gmirs 1,770.24
OOAIEDNI022 DE FECHA 02 OE ENERD DEL 2025 W CONWEM 10 Amotizasién de Ankcpe W% B7.730.21
MODIFICATORIC NO. DCSYCOR ADRGZE04) Ch-012022 DE TOTAL RETEMCIONES Fo 4T1E

FECHA 00 DE ENERC DEL XX
TOTAL A P& GALR 168,283 53

[CIENTO CIRMCUENTA Y CIMCGO ML DOSCIENTOS HCWVENTA 7 TRES. PESTHS B30 MM |

e e L Emabors st
TESORE R MLINSCE L JEFS DEL OEFARTAMENTC DE CIRECTORS DE EGRETOS Y GOMTROL
FPARTICIPALDIOMES Y RECURSTS FEOERALES FRESLPFLUESTAL
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Expedicién de Constancia de No Adeudo Financiero.

Area responsable Direccion de Contabilidad.

Area de adscripcion Tesoreria Municipal.
Clave del procedimiento TM/DC/PR-01.

Tiempo de ejecucién 2 dias y 2 horas.

2. Objetivo del procedimiento.

Expedir Constancia de No Adeudo Financiero a las personas servidoras publicas y proveedores del

Municipio de Oaxaca de Juirez que la soliciten para aclarar su situacion financiera ante las

autoridades que correspondan.

3. Formatos e instructivos.
1.- Formato de Constancia de No Adeudo Financiero: F.C.N.A.F.01.

Elaboré Aprobo Vo. Bo.

C. Donaji Yolotzin Jiménez Nava | C. Odildn Gonzélez Ruiz. C.Odildn Gonzélez Ruiz.
Eniace Administrativo Director de Contabilidad Director de Contabilidad
173
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.
. 1.- Presenta oficio de solicitud de emisién de la Constancia de
Solicitante N/D
No Adeudo Financiero ante la Direccion de Contabilidad

dependiente de la Tesoreria Municipal.

2.- Recibe oficio de solicitud, revisa que contengan los
siguientes requisitos y determina: 20

a) Nombre del solicitante. minutos

b) Cargo que desempefia.

c) Area de adscripcion.

d) Periodo laborado.

e) Copia de la identificacion oficial del interesado.

f) Informacion de contacto: ndmero telefénico, correo

electrénico y direccion.

Direccion de - .
¢El oficio cumple con los requisitos?

Contabilidad
No.
3.- Informa al solicitante las observaciones y devuelve la 20
documentacion fisica, para su correccion. minutos
Retorna a la actividad No. 1.
Si.
4.- Sella de recibido, ingresa con usuario y contrasefia al
Sistema Contable, verifica la situacion financiera del solicitante
y determina: 20
¢Presenta adeudo financiero? minutos
No.
Continta con la actividad No. 8.
Direccion de Si. )
. 1 dia
Contabilidad
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5.- Notifica mediante oficio al solicitante su situacion financiera
y exhorta a realizar la aclaracion correspondiente ante la
Direccién de Egresos y Control Presupuestal.
Nota: Si el solicitante no realiza aclaracion, el procedimiento
concluye.
o 6.- Recibe oficio, acude a realizar aclaracion y regresa a la
Solicitante N/D
Direccion de Contabilidad para continuar con el tramite.
7.- Recibe notificacion de aclaracion por parte del solicitante y
verifica mediante sistema la actualizaciébn de su situacion _20
Direccion de financiera. minutos
Contabilidad 8.- Elabora “Constancia de No Adeudo Financiero”, firma y
genera una copia de la constancia. Comunica al solicitante, )
como se indica en la actividad 2 del inciso “f", que asista a las 1dia
oficinas de la Direccion, para la recepcion de la constancia.
9.- Asiste a las oficinas de la Direccién de Contabilidad, recibe
Solicitante la Constancia de No Adeudo Financiero y genera un acuse de _20
recibido en la copia de la constancia. minutos
10.- Resguarda acuse de recibido y archiva expediente fisico
Direccion de y digital. 20
Contabilidad minutos
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Solicitante

Direccion de Contabilidad

‘ Inicio )
1.- Presenta oficio de
solicitud de emisién de la
Constancia de No Adeudo

2.- Recibe y revisa que
contenga: nombre, cargo,
drea de adscripcion del

Financiero ante la Direccién
de Contabilidad dependiente
dela Tesoreria Municipal.

Oficio de solicitud

Si

solicitante, periodo
laborado, copia de la
identificacién oficial.

Cumple con lo
requisitos?

Oficio de solicitud

3.- Informa al solicitante las
observaciones y dewuelve la
documentacién fisica, para
su correccion.

4.- Sella de recibido, ingresa
con usuario y contrasefia al

—»{ Sistema Contable, verifica la

situacién  financiera  del
solicitante.

Oficio de solicitud
con sello

Archivo Txt 1
Archivo Txt 2

T = N
e—— S
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5.- Diagrama de flujo.

Direcciéon de Contabilidad

Solicitante

éPresenta
adeudo?

Nota: Si el
solicitante no
realiza aclaracién, el
procedimiento
concluye.

5. Notifica mediante oficio al

6. Recibe oficio, acude a
realizar aclaracién y regresa

solicitante su situacion
financiera 'y exhorta a
realizar la aclaracion

correspondiente.

Oficio de situacién
financiera

a la Direcciéon de
Contabilidad para continuar

con el tramite.
Oficio de situacion
financiera

7. Recibe notificacion de
aclaracién por parte del
solicitante y  verifica
mediante sistema la
actualizacién de su situacion
financiera.

Notificacion de
aclaracion

8. Elabora “Constancia de No
Adeudo Financiero”, firma y
genera una copia de la

9. Asiste a las oficinas de la
Direcciéon de Contabilidad,
recibe la Constancia de No

constancia. Comunica al
solicitante, paralarecepcion
dela constancia.

Constancia

Constancia (C)

10. Resguarda acuse de

Adeudo Financiero y genera
un acuse de recibido en la
copia de la constancia.

Constancia

recibido y archiva [
expediente fisico y digital.

)

Expediente

Fin
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Anexo: 1.- Formato de Constancia de No Adeudo Financiero: F.C.N.A.F.01.

Oaxaca E -
de Juarez o

& CupAD ; y = 3 i
EEY EDUCADORA ;‘2;‘ 4 Cludades Mexicanas

A QUIEN CORRESPONDA:

B que suscribe Director de Contabilidad
dependiente de la Tesoreria del H. Municipio de Oaxaca de Juarez, por medio de la
presente:

HAGO CONSTAR

Que C. : quien funglé como

a |p fecha de| presente en ¢ Sistema
Contable SAP del Municipio de Oaxaca de Judrez, NO PRESENTA NINGUN
ADEUDO FINANCIERO.

A peticion del interesade y para los fines legales que le convengan, se extiende la
presente en la Ciudad de Qaxaca de Juarez, Oaxaca, a los

ATENTAMENTE
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

DIRECTOR DE CONTABILIDAD

Morelos 108, Centro, C.1. 68000, Oaxaca de Judrez, Oax
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’ Ouxuaca de Jué;es

022-2024 ——

1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Resguardo de documentacion comprobatoria de los registros contables

del Municipio de Oaxaca de Juarez.

Area responsable Direccion de Contabilidad.

Area de adscripcion Tesoreria Municipal.

Clave del procedimiento TM/DC/PR-02.

Tiempo de ejecucion | 8 dias y 2 hora. 3 |

2. Objetivo del procedimiento.

Resguardar la documentacion comprobatoria de los registros contables del Municipio de Oaxaca de

Judrez por el tiempo necesario con la finalidad de cumplir con la normatividad en materia de

contabilidad y rendicién de cuentas.

3. Formatos e instructivos.

1-Formato de Resguardo de Documentacion Comprobatoria y Justificativa: F.R.D.C.J.01

Elaboro | Aprobo Vo. Bo.

C. Donaji Yolotzin Jiménez Nava C. Odilén Gonzalez Ruiz. C. Odilon Gonzélez Ruiz.
Enlace Administrative ] Director de Contabilidad Director de Contabilidad
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DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

s O TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)
Departamentos de la Inicio del procedimiento.
administracion publica | 1. Envia oficio y documentacion comprobatoria y justificativa N/D
municipal que realicen _ _ . -
registros contables de los registros contables a la Direccion de Contabilidad.
2. Recibe oficio y documentacion comprobatoria y justificativa
de los registros contables de los siguientes rubros: T
a) Egresos. )
minutos
b) Ingresos.
c) Obra Publica.
3. Corrobora que el nimero de expedientes mencionados, .
estén fisicamente y determina: )
T _ minutos
¢Estan fisicamente todos los expedientes?
Direccion de N
- 0.
Contabilidad - .
4. Anota en oficio y acuses cuales son los expedientes
: L 20
faltantes para su correcta integracion, sella y devuelve acuse.
minutos
Retorna a la actividad No. 2.
Si.
5. Sella oficio y acuses, y canaliza los expedientes para 20
revision de un analista, turnandolo al Departamento | minutos
Responsable.
6. Revisa que la documentacion fisica que compone cada
expediente sea original por cada momento contable de
Departamento acuerdo a los Lineamientos vigentes. 4 dias
Responsable
Nota: Al Departamento de Registro de Egresos,
Departamento de Registro de Ingresos y Departamento de
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Informacion Financiera se le denomina en su conjunto como
Departamento Responsable. Dependera de a quién se turne
la documentacion.
7. Corrobora el correcto registro y afectaciones de las
operaciones contables y presupuestarias en el Sistema de
Contabilidad (SAP).
2 dias
Nota: Informa de manera oficial al enlace del é&rea
responsable de la entrega de informacion, para llevar a cabo
Departamento la correccion.
Responsable 8. Requisita el formato de Resguardo de Documentacién con 30
sellos y firma del analista a cargo de la revision minutos
9. Integra formato de Resguardo de Documentacién dentro del 10
expediente correspondiente. minutos
10. Escanea, archiva y resguarda la documentaciéon original
comprobatoria y justificativa por el tiempo necesario. 2 dias
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Deptos de la Admin. Pub.
Mun. que realicen registros
contables

Direccién de Contabilidad

‘ Inicio ’

1. Envia oficio y

2. Recibe oficio Yy
documentacién

documentacién
comprobatoria y justificativa

delos registros contables.

Oficio

Documentacion

comprobatoria y justificativa
delos registros contables.

Oficio

3. Corrobora que el nimero
de expedientes
mencionados, estén
fisicamente.

ZEstan fisicament®
todos los exp.?

4. Anota en oficio y acuses
cuales son los expedientes
faltantes para su correcta
integracion, sella y dewuelve
acuse.

5. Sella oficio y acuses, y
canaliza los expedientes para
revision de un analista, [«
turndndolo al Departamento
Responsable.

Oficio sellado

Acuses
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5.- Diagrama de

flujo.

documentacién i

sea original.

compone cada expediente

Departamento responsable
A
Nota: Al
Departamento de
Registro de Egresos,
Departamento de
Registro de Ingresos
y Departamento de
Informaciéon
Financiera se le
denomina en su
conjunto como
Departamento
Responsable.
Dependera de a
quién se turne la
documentaciéon.
6. Revisa que la

isica que

Documentacion

d

a

Nota: Informa de
manera oficial al enlace

el area responsable de

la entrega de
informacién, para llevar

cabo la correccién.

7. Corrobora el

operaciones

registro y afectaciones de las
contables vy

presupuestarias en el
Sistema de Contabilidad
(SAP).

correcto

Resguardo

la revision.

8. Requisita el formato de

Documentacion con sellos y
firma del analista a cargo de

de

Formato de
resguardo con firma
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Oaxaca de Juarez

Patrimomnio cultural de bk humanidad

5.- Diagrama de flujo.

Departamento responsable

9. Integra formato de
Resguardo de
Documentacién dentro del
expediente correspondiente.

Expediente (5)

10. Escanea, archiva vy
resguarda la documentacién
original comprobatoria 'y
justificativa por el tiempo

necesario.
Expediente (5)

Fin
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Anexo: 2.- Formato
F.R.D.C.J.02.

de Resguardo de Documentacion Comprobatoria y Justificativa:

£
Formato de Resguardo de Documentacion Comprobatoria y Justificativa
| Folio:
Area que entrega:
Area que resguarda:
Mes: Fecha de inicio de resguardo:
No. de recopiladores:
Descripeion de b documentaeidn:
Revisd: Resguardante:
Nombre, cargo v firma Nombre, cargo y firma
a
TESORERiA MUNICIPAL

= —_ _— =—=—
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1. Identificacién del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Conciliacion de Cuentas Bancarias.
Area responsable Direccion de Contabilidad.

Area de adscripcion Tesoreria Municipal.

Clave del procedimiento TM/DC/PR-03.

Tiempo de ejecucion 1 dia.

2. Objetivo del procedimiento.

Conciliar Cuentas Bancarias para verificar que los registros financieros internos, sean correctos dentro

del Sistema Contable del Municipio de Oaxaca de Juirez.

3. Formatos e instructivos.

1.- Formato de Conciliacion de Cuentas Bancarias: F.C.C.B.01

Elaboro

C. Donajf Yolotzin Jménez Nava | <C. Odilén Gonzélez Ruiz. C. Odilén Gonzalez Ruiz.
Enlace Administrativo Director de Contabilidad Director de Contabilidad
186
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.

Departamento de Pago | 1- Envia por correo electrénico institucional los estados de
~ de Nomina de la cuenta en formato PDF y extractos bancarios a la Direccion de N/D

Direcciéon de Egresos y - o o L
Control Presupuestal | Contabilidad para iniciar el procedimiento de Conciliacion de

Cuentas Bancarias.

2. Recibe por medio de correo electrénico Institucional los
estados de cuenta en formato PDF y extractos bancarios.
Posteriormente reenvia via correo electronico la informacion 40

recibida al Departamento de Registro de Egresos, | minutos
Departamento de Registro de Ingresos y Departamento de

Informacioén Financiera.

3. Corrobora que los estados de cuenta y extractos bancarios

estén completos de acuerdo a los archivos enviados.

Direccion de 20

Contabilidad ] » o )
Nota: en caso de que falte informacion se solicita de manera | minutos

oficial, los archivos faltantes al Departamento de Pago de

Noémina.

4. Ingresa al Sistema Contable del Municipio de Oaxaca de

Juarez para la captura de extractos bancarios y genera 2

2 horas
archivos en formato txt por cada cuenta bancaria para el
rastreo del movimiento realizado.
5. Compara saldos arrojados de los estados de cuenta y o
oras
extractos bancarios de cada cuenta bancaria.
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6. ldentifica los importes por concepto de depdsitos y retiros
gue se reflejan en los estados de cuenta y extractos bancarios. 2 horas
7. Requisita formato de Conciliacion Bancaria con los saldos
arrojados, firma la persona que elabora y el jefe inmediato.
o . 30
Nota: Si se identifican diferencias en los saldos se describen .
minutos
en el formato de conciliacion bancaria y se notifica de manera
oficial al area responsable para que las identifique y realice las
. L, rrecciones.
Direccion de correcciones
Contabilidad
8. Sella el formato de Conciliacion Bancaria e integra con el 15
auxiliar contable y estado de cuenta. minutos
9. Escanea, archiva y resguarda en recopilador la -
documentacion fisica y en digital por el tiempo necesario. ]
_ o minutos
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Pago de . - .
P P 9 Direccion de Contabilidad
Noémina
Inicio
1. Envia por correo 2. Bembe Y reenwa’r'nor
- S medio de correo electrénico
electrénico institucional los I
institucional los estados de
estados de cuenta en .
cuenta y extractos bancarios
formato PDF y extractos
. a los departamentos de la
bancarios, . L.
Direccion.

Correo electrénico Correo electrénico

Nota: En caso de que
falte informacién se
solicita de manera
oficial, los archivos
faltantes al
Departamento de
Pago de NOmina.

3. Corrobora que los estados
de cuenta vy extractos
bancarios estén completos
de acuerdo a los archivos
enviados.

4. Ingresa al SAP para la
captura de extractos
bancarios, genera 2 archivos
txt por cada cuenta bancaria
para el rastreo del
movimiento realizado.

Archivo Txt 1
Archivo Txt 2

5. Compara saldos arrojados
de los estados de cuenta y
extractos bancarios de cada
cuenta bancaria.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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5.- Diagrama de flujo.

Direccion de Contabilidad

6. ldentifica los importes por
concepto de depdsitos vy
retiros que se reflejan en los
estados de cuenta Yy
extractos bancarios.

manera

N

Nota: Si se identifica
diferencias en los saldos,
se describen
formato de conciliacion
bancaria y se notifica de

oficial al

responsable para que las
identifique y realice las
correcciones.

en

7. Requisita Formato de
Conciliacién Bancaria con los
saldos arrojados, firma la
persona que elabora vy el jefe
inmediato.

8. Sella el Fomato de
Conciliacién Bancaria e
integra con el auxiliar
contable y estado de cuenta.

v

Formato de
Conciliacion

Expediente

Formato de
Conciliacidn selladg

9. Escanea, archiva y
resguarda la documentacién
fisica y en digital por el
tiempo necesario.

Documentacion (2)

v
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udad €0 TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

Anexo: 2.- Formato de Conciliacion de Cuentas Bancarias: F.C.C.B.01.

MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, OAXACA/
RIF/C/MOJ7210102H1
PLAZA DE LA DANZA S/N, COL/ CENTRO, DAXACA/
TESORERIA MUNICIPAL
DIRECCION DE CONTABILIDAD

CONCILIACION BANCARIA DEL MES DE

CUENTA _ - INGRESOS FISUALES -
SALDO AL CORTE SEGUN ESTADO DE CUENTA BANCARIO E 1
CARGOS DE LA ENTIDAD NO CORRESPONDIDOS POR EL BANCO I ]
s —— —_—————— — —— —
FECHA | NUM DOC. | CLASE DOC. MONTO CONCEPTO
TOTAL | § =
ABONOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS POR LA ENTIDAD I ]
FECHA | NUM DOC. | CLASE DOC. MONTO CONCEPTO
TOTAL | § 2
ABONOS DE LA ENTIDAD NG CORRESPONDIDOS POR EL BANCO [ |
FEGHA | NUM DOC. | CLASE DOC. MONTO CONCEPTO
TOTAL | § :
CARGOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS POR LA ENTIDAD
PrrE— e —— -
FECHA NUM DOC. | CLASE DOC. MONTO CONCEPTO 1 |
TOTAL | § 5
SALDO SEGUN CONCILIACION BANCARIA $000
SALDO SEGUN AUXILIAR 5000
DIFERENCIA $000
Hecha por: Revisada por:
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1. Identificacion del proEE&limiento.

Nombre del procedimiento | integracién del informe de avance de gestion financiera, estados

financieros y avance de Cuenta Publica.

Area responsable Departamento de Cuenta Publica.
Area de adscripcion Direccion de Contabilidad.

Clave del procedimiento TM/DC/DCP/PR-01.

Tiempo de ejecucion 7 dias 4 horas

2. Objetivo del procedimiento.

integrar la informacion financiera del Municipio de Oaxaca de Juarez para conocer de manera
detallada la situacion contable y financiera para la consulta ciudadana en el portal del Municipio, asi

como el Portal de! CEACO de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de Oaxaca.

3. Formatos e instructives.

-No Aplica.

Elaboro Vo. Bo.

C. Donaji Yolotzin Jiménez Nava C. Alvaro Nifio Vera " C. Odilon Gonzalez Ruiz.
Enlace Administrativo Jefe dei Departamento de Director de Contabilidad

Cuenta Publica
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MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.

1.- Genera oficios de solicitud de informacion trimestral y
Departamento de N _ ) o
o notifica mediante el mismo a las distintas areas responsables 1 dia
Cuenta Publica . _ _ o _
de la administracion publica municipal 10 dias antes del cierre

trimestral.

) 2. Reciben oficio, genera respuesta mediante oficio y envian
Area Responsable _ y o . N/D
la informacion solicitada al Departamento de Cuenta Publica.

3. Revisa la informacién proporcionada por las areas
responsables de la administracién puablica municipal y ]
_ 2 dias
determina:
¢Lainformacion proporcionada es la correcta?
No.

4. Informa de manera oficial al enlace del area responsable de

1dia
Departamento de remitir la informacién que debe ser corregida.

Cuenta Publica Retorna ala actividad No.2
Si.

5. Imprime los Estados Financieros Contables del Sistema de | 2 horas

Contabilidad SAP.

6. Integra la informacion proporcionada por las areas

responsables de la administracion publica municipal, envia y

L . . . .7 . . . 2 horas
notifica por oficio a la Comision de Hacienda Municipal para
su revision.
o . 7. Revisa la informacion proporcionada por el Departamento
Comision de Hacienda o )
. de Cuenta Publica y determina: N/D
Municipal ) o )
cLainformacion tiene observaciones?
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Si.
8. Devuelve informacion financiera e instruye al Departamento N
de Cuenta Publica para que se realicen las adecuaciones de

acuerdo a las observaciones realizadas.

9. Analiza y corrige las observaciones realizadas por la
Departamento de o _ )
_ Comision de Hacienda. 1 dia
Cuenta Publica o
Retorna a la actividad No. 6.

No.
10. Firma y sella los tomos que integran la informacion de

o _ avance de gestion financiera para devolverlo al Departamento
Comisién de Hacienda o _ y N )
o de Cuenta Publica de la Direccion de Contabilidad. 1 dia
Municipal _ ] _ . o
Nota: Firma el informe el titular de la Tesoreria Municipal,

Sindicos, Presidente o Presidenta Municipal y Regidor o

Regidora de Hacienda.

11. Recibe los tomos debidamente firmados y sellados,
elabora oficio y notifica mediante el mismo la informacién
financiera trimestral impresa, a la Auditoria Superior de

Fiscalizacién del Estado de Oaxaca. 1 dia

Departamento de Nota: Dicho informe debera presentarse dentro de los treinta

Cuenta Publica dias naturales siguientes a la conclusién de cada trimestre del

ejercicio fiscal.

12. Elabora oficio de solicitud, integra en medio digital la
informacion y notifica mediante el mismo a la Direccion de ar

oras
Sistemas de Informacion para su publicacion en el Portal del

Municipio de Oaxaca de Juérez.

13. Elabora oficio, integra en medio digital la informacion y Ar
oras
notifica mediante el mismo a la Secretaria de Finanzas de
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Gobierno del Estado para su publicacion en el Portal del
CEACO.

Nota: Cuando se trate de la Cuenta Publica, enviara a la
Secretaria de Finanzas, a mas tardar el Ultimo dia habil de
Departamento de febrero del afio que corresponda la informacion
Cuenta Publica correspondiente al afio inmediato anterior. Por lo que respecta
a la Cuenta Publica del ultimo afio de gobierno de cada
administracion, presentara trimestralmente el informe de
avance de la Cuenta Pudblica dentro de los treinta dias

naturales siguientes a la conclusion de cada trimestre.

14. Requisita formato de resguardo de informacién e integra

expediente por el tiempo necesario. 1 hora
15. Escanea, archiva y resguarda los acuses de cumplimiento
de entrega ante la Comisién de Hacienda, ASFE, CEACO y p—
Sistemas de la Informaciéon Municipal.
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Cuenta
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Areas Responsables

‘ Inicio ’
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de solicitud de informacién
trimestral.
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3.
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Revisa la informacion
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Si

4. Informa de manera oficial
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5.
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A
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5.- Diagrama de flujo.

Departamqntq de Cuenta Comision de Hacienda
Pdblica

. 7. Revisa la informacién
6. Integra y envia la .
informacién proporcionada proporcionada por el
. prop Departamento de Cuenta
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Plblica.

Informacién
financiera

Oficio de respuesta

Informacién
financie
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9. Analiza y corrige las . R
3 instruye  para realizar las
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adecuaciones.

Informacion Informacién
financiera financiera No

Nota: dicho informe
deberg presentafse Nota: Firma el informe
dentro de los 30 dias . p
L el titular de la Tesoreria
naturales siguientes a la . P
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conclusion de  cada . -
X L Presidente Municipal y
trimestre del ejercicio X .
X Regidor de Hacienda.
fiscal.
11. Recibe los  tomo 10. Firma y sella los tomos
debidamente firmados vy que integran la informacion
sellados, elabora oficio y de avance de gestion
notifica a la ASFE. financiera

Informacién

Oficio de entrega . -
financiera firmada

Informacién
financiera fi
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Cuenta Publica

12. Elabora oficio integra en
medio digital informacion y
notifica a la Direccién de
Sistemas de Informacién
para su publicacion en el
portal del municipio.

Oficio de solicitud

~—

Informacién

Nota: Cuando se trate de la
Cuenta Publica, enviaréa a la
Secretaria de Finanzas, a mas
tardar el dltimo dia habil de
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la informacién correspondiente
al afio inmediato anterior. Por lo
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~
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Cuenta
Publica
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MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento

Generacion de linea de captura para el pago de contribuciones.

Area responsable

Departamento de Cuenta Publica.

Area de adscripcion

Direccion de Contabilidad.

Clave del procedimiento

TM/DC/DCP/PR-02.

Tiempo de ejecucion

4 dias y 1 hora.

2. Objetivo del procedimiento.

obligaciones fiscales.

Generar la linea de captura para el pago de fas contribuciones y el correcto cumplimiento de las

3. Formatos e instructivos.

- No aplica.

Aprobo

Enlace Administrativo,

C. Donaji Yolotzin Jiménez Nava

C. Alvaro Nifio Vera
Jefe del Departamento de

Cuenta Publica.

VAR
C. 6dilon Gonzalez Ruiz.
Director de Contabilidad.

T ——— —— ———————
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4. Descripcion del procedimiento.

Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)

Inicio del procedimiento.
1.- Generay notifica oficios de solicitud de informacion a las
Departamento de 1 dia
Cuenta Publica distintas areas de la administracion publica municipal 5 dias

antes del cierre del periodo.

2.- Envia la informacion solicitada al Departamento de

Areas de la L - ]
administracién pablica | Cuenta Publica para la generacion de linea de captura para N/D
municipal el pago de contribuciones.

3.- Recibe y revisa la informacién proporcionada por las
areas de la administracion pablica municipal y determina: 3 horas
¢Lainformacioén solicitada es la correcta?

No.

4.- Informa de manera oficial, al enlace del area

responsable de remitir la informacion que debe ser 1 hora
Departamento de _
_ corregida.
Cuenta Publica o
Retorna a la actividad No. 3.

Si.

5.- Complementa la informaciébn con los informes 3 horas

descargados del Sistema de Contabilidad Municipal (SAP).

6.- Revisa la integracién de la informacién proporcionada 1dia
por las &reas de la administracion puablica municipal y los
datos obtenidos del SAP.

7.- Ingresa al portal que corresponda segun la contribucion
Departamento de

o apagar. 25 minutos.
Cuenta Publica a) Nombre: Impuesto Sobre Erogaciones al Trabajo
Personal.
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Portal: Secretaria de Finanzas de Oaxaca.
Periodicidad: bimestral.

b) Nombre: Impuesto Cedular por los Ingresos por el
Otorgamiento de Uso o Goce Temporal de Bienes
Inmuebles.

Portal: Secretaria de Finanzas de Oaxaca.
Periodicidad: bimestral.
c) Nombre: ISR Retenciones por Salarios.
Portal: SAT.
Periodicidad: mensual.

d) Nombre: ISR Retenciones por Asimilados a

Salarios. Portal: SAT.
Periodicidad: mensual.

e) Nombre: ISR por Servicios Profesionales.

Portal: SAT.
Periodicidad: mensual.

f) Nombre: ISR por Pagos por Cuenta de Terceros o
Retenciones por Arrendamiento de Inmuebles.
Portal: SAT.

Periodicidad: mensual.

g) Nombre: Contribuciones Federales por la
Explotacién, Uso o Aprovechamiento de Aguas
Nacionales, Uso de Agua Potable.

Portal: CONAGUA
Periodicidad: bimestral / trimestral.
8.- Realiza la declaracion en el portal correspondiente para

1 dia
Departamento la generacion de la linea de capturay la imprime para pago.
EE g:u_enta 9.- Elabora oficio para notificar a la Direccién de Egresos y
Pdblica 1 hora
Control Presupuestal para el pago de la contribucion.

Direccion de Egresos y | 10.- Sella acuse de recibido y devuelve al Departamento de

N/D
Control Presupuestal | Cuenta Publica.
11.- Recibe acuse, escanea, archiva expediente y
Departamento de ) ) )
o resguarda por el tiempo necesario. 35 minutos
Cuenta Publica ) o
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Cuenta Areas de la administracién
Publica publica municipal

‘ Inicio ’

A

2. Envia la informacién
solicitada al Departamento
de Cuenta Publica para la
generaciéon de linea de
captura para el pago de

contribuciones.
Oficio de solicitud \\Info;acio’?\l

1.- Genera y notifica oficios
de solicitud de informacién a
las distintas areas de la
administracion publica
municipal.

3.- Recibe y revisa Ila
informacién proporcionada
por las dreas de la
administracion publica

municipal.
No

4.- Informa de manera
oficial, al enlace del area
Si responsable de remitir Ia—b@
informacion que debe ser
corregida.
5.- Complementa la
informaciéon con los informes
»{descargados del Sistema de
Contabilidad Municipal
(SAP).

Informes
descargados
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5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Cuenta Direccidon de Egresos y Control
Publica Presupuestal

A

6.- Revisa laintegracion dela
informaciéon proporcionada
por las dreas de la
administracion publica
municipal 'y los datos
obtenidos del SAP.

Informacién

7.- Ingresa al portal que
corresponda segun la
contribucién a pagar.

Ingreso al portal

8.- Realiza la declaracién en
el portal correspondiente
para la generacién de la linea
de captura y la imprime para
pago.

A

Declaracién
Linea de captura

9.- Elabora oficio para

notificar a la Direccién de 10.- Sella acuse de recibidoy
Egresos y Control »devuelve al Departamento
Presupuestal para el pago de de Cuenta Publica.

la contribucion.

Oficio de
notificacién

Oficio de
notificacion
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Cuenta Publica

11.- Recibe acuse, escanea,
archiva expediente y
resguarda por el tiempo
necesario.

Expediente

Fin
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1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Atencion de requerimientos del Organo Interno de Control Municipal.
Area responsable Departamento de Control de Auditorias.

Area de adscripcién Direccion de Contabilidad.

Clave del procedimiento TM/DC/DCA/PR-01.

Tiempo de ejecucion 5 dias y 7 horas.

2. Objetive del procedimiento.

Atender los requerimientos de informacion solicitadas por el Organo de Control Interno Municipal para

realizar alguna aclaracion, respecto a alguna queja, denuncia o investigacion.

3. Formatos e instructivos.

- No aplica.

Elaboré Vo. Bo.

C. Donaji Yolotzin Jiménez Nava C. Nereyda Lépez Toledo . Odilén Gonzalez Ruiz.

Enlace Administrativo Jefa del Departamento de Director de Contabilidad

Control de Auditorias.
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4. Descripcion del procedimiento.
Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)
Inicio del procedimiento.
Organo Interno de 1. Solicita y envia oficio de requerimiento de informacion al 20
Control Municipal Departamento de Control de Auditorias para realizar alguna | minutos
aclaracion respecto a alguna gueja, denuncia o investigacion.
2. Recibe oficio de requerimiento de informacién por parte del 20
Organo Interno de Control Municipal. minutos
3. Analiza la informacion solicitada mediante oficio recibido
para identificar los siguientes datos:
a) Numero de expediente de investigacion abierto por
parte de la Direccion de Quejas, Denuncias,
Investigaciones y Situacion Patrimonial.
b) Numero de auditoria practicada por otro érgano de 1 hora
fiscalizacion estatal o federal.
Departamento de c) Afo en el que se esta solicitando la informacion, la
Control de Auditorias razon de la solicitud y el plazo otorgado para la
atencion.
4. Solicita mediante oficio a las areas involucradas en la
generacion de la informacion solicitada por el Organo Interno
de Control Municipal, determinando un plazo de tiempo para
la atencion. 1 dia
Nota: En caso de no cumplir con el plazo establecido solicita
mediante oficio una prorroga al Organo Interno de Control
Municipal para la entrega de la informacion.
5. Recibe y revisa la informacion enviada por las areas i
involucradas y determina: 1 da
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¢Es correcta lainformacion?
No.

6. Instruye para que la informacién se integre de manera 20

correcta. minutos
Retorna a la actividad No. 4.
Si.

7. Integra la informacién de acuerdo a como se solicita que

puede ser: 1 dia
a) Digital.
b) Fisica.

8. Solicita mediante oficio, a la Secretaria Municipal la

certificacion de la documentacion fisica o digital, segun sea el 1 dia

caso.

] o 9. Recibe, certifica y devuelve la documentacion la cual
Secretaria Municipal _ o _ N/D
describe los puntos solicitados que se adjunta a la respuesta.

10. Recibe la documentacion certificada y elabora el oficio de
atencion al requerimiento de informacion del Organo Interno | 3 horas

Departamento de de Control Municipal.

Control de Auditorias | 11.- Notifica el oficio anexando la informacién. Genera acuse
de recibido, integra al expediente, escanea y archiva. 3 horas

Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.
Organo Interno de Control Departamento de Control de
Municipal Auditorias

1 Inicio )

1. Solicita y envia oficio de
requerimiento de . .
req ) . 2. Recibe oficio de
informacién para realizar -

L. requerimiento de
alguna aclaracién respecto a . )

X X informacion .

alguna queja, denuncia o

investigacion.
Oficio de solicitud Oficio de solicitud

3. Analiza el oficio para
identificar el numero de
expediente, el afio y la razén
de la informacién solicitada,
y el plazo otorgado para la
atencidén.

Nota: En caso de no
cumplir con el plazo
establecido solicita
mediante oficio una
prérroga al Organo
Interno de Control
Municipal para Ila
entrega de la
informacion,
4. Solicita mediante oficio a
las areas involucradas en la
generacion de lainformacion
solicitada, determinando un
plazo de tiempo para la

atencién.
Oficio de solicitud

209

——

T = N
e—— S



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL
Oaxaca de Juarez

5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Control de
Auditorias

Secretaria Municipal

5. Recibe y revisa la
informacién enviada por las
areas involucradas Yy

determina:
BC@

¢Es correctala
informacion?,

6. Instruye para que la
informacion se integre de
manera correcta.

7. Integra la informacién de
acuerdo a como se solicita
que puede ser: digital o

fisica.

8. Solicita mediante oficio, a
la Secretaria Municipal la
certificacién de la
documentacidn.

9. Recibe, certifica y
devuelve la documentacion
la cual describe los puntos
solicitados que se adjunta a
la respuesta.

Oficio de solicitud DOCUf’ﬂ_en tacion
certificada

210

= =
== —

e



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca cle .Juc’:rez

Patrimomnio cultural de bk humanidad

5.- Diagrama de flujo.
Departamento de Control de
Auditorias

10. Recibe la documentacion
certificada y elabora el oficio
de atencion al requerimiento
de informacién del Organo
Interno de Control
Municipal.

Documentacion

Oficio de solicitud

11. Notifica el oficio
anexando la informacién.
Genera acuse de recibido,
integra  al expediente,
escanea y archiva.

Acuse

Expediente }

Fin

211

e —— s ———
e



Oaxaca de Jugrez

T - 2024

MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ

MANUAL DE PROCEDIMIENTCS

TESORERIA MUNICIPAL

1. ldentificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento | Atencion de requerimientos de auditoria externa.

Area responsable Departamento de Control de Auditorias.

Area de adscripcion Direccion de Contabilidad.

Clave del procedimiento TM/DC/DCA/PR-02.

Tiempo de ejecucion 7 dias.

2. Objetivo del procedimiento.

Atender los requerimientos de informacion que solicitan fas instancias del ambito federal y estatal para

realizar auditorias de la cuenta publica y de desempenio institucional.

3. Formatos e instructivos.

- No Aplica.

Elaboré

/‘

C. D6naji Yalbtzin Jiménez Nava

Enlace Administrativo.

C. Nereyda Lopez Tol
Jefa del Departamiento de
Control de Auditorias.

_e-0dilén Gonzalez Ruiz.
Director de Contabilidad.
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4. Descripcion del procedimiento.
Area responsable Actividad Tiempo
(Dias-Hrs)
Inicio del procedimiento.
Instancia del ambito | 1. Envia oficio en el cual se solicita informacién al enlace N/D
federal o estatal o
responsable de atender la auditoria.
2. Recibe y sella oficio mediante el cual se notifica la 7
Direccién de planeacion de la auditoria del ejercicio que corresponda, por _
Contabilidad ) _ minutos
parte del area que fue designada como enlace.
3. Recibe y sella oficio mediante el cual se notifica la apertura 7
de la auditoria, asi como los anexos de la informacion )
o i o minutos
solicitada por parte del érgano fiscalizador.
4. Analiza la informacion solicitada mediante oficio recibido e
identifica:
a) Larazon de la solicitud.
b) El afio de la informacioén solicitada.
_ o 1 hora.
c) Elplazo otorgado para la atencion del requerimiento de
informacion.
Departamento de ) _ ) y
o d) Las areas involucradas en la integracion de la
Control de Auditorias . y
informacion.
5. Solicita mediante oficio a la instancia de ambito federal o
estatal las éareas involucradas en la generacion de la
informacion solicitada, determinando un plazo de tiempo para
la atencion. )
2 dias
Nota: En caso de no cumplir con el plazo establecido solicita
mediante oficio una prérroga a la instancia de ambito federal
o estatal para la entrega de la informacion.
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6.- Recibe y revisa la informacion enviada por las areas
involucradas y determina:

¢Es correcta? 2 dias
No.

Retorna a la actividad No. 5.
Si.

Departamento de ) » o
o 7. Integra la informacién de acuerdo a como se solicita que
Control de Auditorias .
puede ser: 1 dia

c) Digital.

a) Fisica.
8. Solicita mediante oficio a la Secretaria Municipal la

certificacion de la documentacion fisica o digital, segun sea el 1 dia

caso.

] o 9. Devuelve la documentacion debidamente certificada, la cual
Secretaria Municipal _ o . N/D
describe los puntos solicitados que se adjunta a la respuesta.

10.- Elabora el oficio de atencion al requerimiento de

_ y ) _ o 3 horas
informacion de la instancia del ambito federal o estatal.
Departamento de _ _ i _ _
o 11.- Notifica el oficio anexando la informacién segun lo
Control de Auditorias o
solicitado. 3 horas
Fin del procedimiento.
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5.- Diagrama de flujo.

Instancia del Ambito Federal
o Estatal

Direccion de Contabilidad

Departamento de Control de
Auditorias

‘ Inicio ’

1. Envia oficio en el cual se
solicita informacion al enlace

2. Recibe y sella oficio que
notifica la planeacion de la
. |auditoria del ejercicio que

responsable de atender la

auditoria.
Oficio de solicitud

3. Recibe vy sella oficio
mediante el cual se notifica
la apertura de la auditoria,

corresponda, por parte del
drea que fue designada

como enlace.
Oficio de solicitud

asi como los anexos de la
informacién solicitada por
parte del drgano fiscalizador.

Oficio de apertura

A
4. Analiza la informacién
solicitad e identifica: la
razon, el afio de la
informacion solicitada, el
plazo para la atencion vy las
dreas involucradas.

Nota: En caso de no
cumplir con el plazo
establecido solicita
mediante oficio una
prérroga a la instancia
de dmbito federal o
estatal para la entrega
delainformacién.

5. Solicita mediante oficio a
las areas involucradas en la
generacion de lainformacion
solicitada, determinando un
plazo de tiempo para la

atencidn.
Oficio de solicitud

~——
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5.- Diagrama de flujo.

Departamento de Control de . - Departamento de Control de
Lo Secretaria Municipal oo
Auditorias Auditorias
6.- Recibe y revisa Ila
informacién enviada por las
areas involucradas y
determina:
7. Integra la informacién de
acuerdo a como se solicita
que puede ser fisica o digital.
N
- . - 9. Dewuelve la
8. Solicita r'rjedlante. 9f|c1o a documentacién 10.- Elabora el oficio de
la Secretaria Municipal la N . A -
e, debidamente certificada, la atencidn al requerimiento de
certificacion de la . . . . .
- o cual describe los puntos informacién de la instancia
documentacién fisica o . . PR
o . solicitados que se adjunta a del ambito federal o estatal.
digital, segun sea el caso.
la respuesta. —
Oficio de solicitud Docum.e.ntac'on Oficio de respuesta
certificada
N
11.- Notifica el oficio
anexando la informacién
segun lo solicitado.
N
Fin
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DIRECTORIO

C. Leticia Dominguez Martinez.
Tesorera Municipal.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500.

DIRECCION DE INGRESOS

C. Asuncién Victoria Aragon Olivera.

Directora de Ingresos.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

C. Laura Delfina Venegas Aquino.

Jefa de la Unidad de Catastro.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

C. Laura Lizeth Juarez Patlani.

Titular de la Unidad de Recaudacion.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

C. Rigoberto Gémez Espinosa.

Jefe de la Unidad Fiscal.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.
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C. Eduardo Emmanuel Chanona Espinoza.

Jefe del Departamento de Cartografia y Estadistica Inmobiliaria.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 614.

C. Cesar Augusto Gémez Martinez.

Jefe del Departamento de Tramites y Solicitudes Catastrales.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 614.

C. Enrique Jiménez Juérez.

Jefe del Departamento de Verificacion y Validacion.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 614.

C. Laura Vasquez Cervantes.

Jefa del Departamento de Registro Fiscal Catastral.

Avenida Morelos N° 108 Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 614.

C. Inés Elizabeth Fuentes Ramos.

Jefa del Departamento Archivo Catastral.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 614.

C. Hilaria Salinas Martinez.
Departamento de Caja.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
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Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

C. Flor Victoria Ruiz Pérez.

Departamento de Verificacion y Recaudacion.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

C. Jorge Alberto Lépez Torres.

Departamento de Recaudacion de la Central de Abasto.

Avenida Morelos N° 108 Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

C. Héctor Miguel Garcia Jiménez.

Departamento de Ejecucion e Interventoria.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

C. Raquel Valle Sosa.

Departamento de Registro de Contribuyentes.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: 951 5015500 Ext: 590 y 591.

DIRECCION DE EGRESOS Y CONTROL PRESUPUESTAL

C. Lorena Robledo Lopez.

Directora de Egresos y Control Presupuestal.

Avenida Morelos N° 108 Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: (951) 5015500.
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C. Roman Jesus Ortiz Sosa.

Jefe del Departamento de Planeacion y Programacion

Plazuela Vicente Guerrero N° 105, colonia Exmarquezado, Oaxaca de Juarez Oaxaca.
Teléfono: (951) 5015500.

C. Arcely Galan Lopez.

Jefa del Departamento de Control Presupuestal.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: (951) 5015500.

C. Keila Diaz Morales.

Jefa del Departamento de Participaciones y Recursos Federales.

Plazuela Vicente Guerrero N° 105, colonia Exmarquezado, Oaxaca de Juarez Oaxaca.
Teléfono: (951) 5015500.

C. Esaul Luna Robles.

Jefe del Departamento de Pagos a Nomina.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: (951) 5015500.

C. Miguel Abraham Juéarez Velasco.

Jefe del Departamento de Pago a Proveedores.

Avenida Morelos N° 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, CP. 68000.
Teléfono: (951) 5015500.

DIRECCION DE CONTABILIDAD

C. Odil6n Gonzalez Ruiz.

Director de Contabilidad.
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Av. Cuauhtémoc N° 25, Trinidad de las Huertas, Colonia Centro.
Teléfono. (951) 501 5500.

C. Gabriela Lépez Aguilar.

Jefa del Departamento de Registro de Ingresos.

Av. Cuauhtémoc N° 25, Trinidad de las Huertas, Colonia Centro.
Teléfono. (951) 501 5500.

C. Zuri Nallely Rivera Santiago.

Jefa del Departamento de Registro de Egresos.

Av. Cuauhtémoc N° 25, Trinidad de las Huertas, Colonia Centro.
Teléfono. (951) 501 5500.

C. Alvaro Nifio Vera.

Jefe del Departamento de Cuenta Publica.

Av. Cuauhtémoc N° 25, Trinidad de las Huertas, Colonia Centro.
Teléfono. (951) 501 5500.

C. Brenda Berenice Vasquez Duran.

Jefa del Departamento de Informacién Financiera.

Av. Cuauhtémoc N° 25, Trinidad de las Huertas, Colonia Centro.
Teléfono. (951) 501 5500.

C. Nereyda Lépez Toledo.

Jefa del Departamento de Control de Auditorias.

Av. Cuauhtémoc N° 25, Trinidad de las Huertas, Colonia Centro.
Teléfono. (951) 501 5500.
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Patrimonio cultural de la humanidad
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FOJA DE FIRMAS

ELABORO

C. ANDREA OFELIA CISNE

N CANSECO.

SECRETARIA TECNICA DE LA PRESIDENCIA DE=Cw
MUNICIPIO

C.LETICIAT
TESORI
25

Munlcipio de Qoxocd
de Juarez
Otta. Cenlro, Oax.

Moruna ciudad educadors

e 2 02 -2024 =T

14 DE JULIO DE 2023
222

e — s ——
e —

—



MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TESORERIA MUNICIPAL

Oaxaca cle .Juc’:rez
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CONTROL DE CAMBIOS.

1. Identificacion del procedimiento.

Nombre del procedimiento No aplica.
Area responsable No aplica.
Area de adscripcion No aplica.
Clave del procedimiento No aplica.
Tiempo de ejecucion No aplica.

Fecha de aplicacién: No aplica.
No aplica.
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